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Einflihrung

Das Programm KGVS (KleinGartenVereinsSoftware) dient zur Unterstitzung bei der
Mitgliederverwaltung, der Vereinsbuchhaltung und der Erstellung und Abrechnung der
Jahresrechnungen.

Es kdnnen Verbrauchsabrechnungen fir Wasser und Strom erstellt und deren Betrage
in die Jahresrechnungen tibernommen werden.

Daruber hinaus sind umfangreiche Auswertungen tber Listendrucke vorhanden.

Die Funktionen sind an die besonderen Bedurfnisse von Kleingartenvereinen
angepasst.

Es gibt eine Vereinsdatenbank und eine Musterdatenbank. Bei Bedarf kann die Anzahl
der Datenbanken mit einer kostenpflichtigen zusatzlichen Lizenz erweitert werden.

NEU: Das Programm kann Passwort geschiitzt werden, entweder Komplett oder fur

einzelne Bereiche. Naheres erfahrt Ihr unter dem Kapitel Passwort bzw. fir den Admin
das separate Kurzhandbuch

Benutze Kiirzel:

LM = linke Maustaste
RM = rechte Maustaste
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Installation

Die Installationsdatei ,Setup kgvs8.exe* befindet sich direkt auf der CD.
Aktuelle Hinweise und Informationen zur Vorgehensweise finden sich in der Datei
install_.txt.

Zusétzlich befinden sich noch dieses Handbuch sowie einige Tools auf der CD.

- Windows 7.0 bis 11
- auf 32-Bit bzw. 64-Bit Systemen
- Bildschirmaufldsung 1366 x 768

ACHTUNG: Nicht in die Cloud installieren, Programm stirzt ab!!

Die im Programm enthaltenen Datumsfelder erwarten ein allgemeines Datumsformat.
Das Datumsformat wird beim Programmstart gepruft. Nur im Fehlerfall, wenn
Abweichungen auftreten, wird eine entsprechende Meldung erzeugt und die folgende
Einstellung unter Windows ist nétig.

Das Datumsformat kann unter Windows wie folgt eingestellt werden:
Einstellungen ® Systemsteuerung ® Landereinstellung ® Datum

Es muss folgendes Format eingetragen sein:
Kurzes Datumsformat: TT.MM.JJJJ
Datumstrennzeichen: “.“(Punkt)

Diese Einstellung kann direkt Uber Tastatureingabe durchgefihrt werden, falls sie in der
vorhandenen Auswabhlliste nicht angeboten wird.

Wird ein anderes Datumsformat verwendet, so kann es zu Problemen in der
Datumserfassung kommen.

Das Programm KGVS darf auf jedem Rechner nur genau einmal installiert werden. Bei
Mehrfachinstallation kann es zu unvorhersehbaren Datenfehlern und damit zu
Inkonsistenzen der Daten kommen.

Das KGVS muss nicht auf die Hauptfestplatte (Laufwerk C) installiert werden. Es kann
auch auf einer anderen Festplatte installiert werden.
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Voraussetzung:
- USB-Stick sollte mindestens 32 GB grof3 sein und wie eine externe Festplatte
eine schnelle lese- und schreibrate haben.
- Wenn das Programm auf einem externen Speichermedium installiert wird und
diese an unterschiedlichen PC angeschlossen wird, muss der Stick bzw. die
Festplatte vor dem Entfernen vom PC Ordnungsgemal Uber:

Oder den Rechner vorm entfernen heruntergefahren werden.

Eine Installation ist eventuell auf dem Netzwerk bzw. Cloud méglich (nicht getestet),
dennoch ist eine gleichzeitige Nutzung der Datenbank nicht moglich.

ACHTUNG: Vor der Installation des Programms
mussen alle anderen Anwendungen geschlossen werden!

Wenn Sie bereits mit einer Programmversion KGVV gearbeitet haben, so missen
Sie eine Datensicherung der Daten der Vorversion durchfuhren.

Andernfalls sind die bisher erfassten Daten nach der Installation nicht mehr
verfugbar.

Hierbei gentigt es den Ordner Daten und falls vorhanden auch den Ordner
Datenaustausch im Programmverzeichnis der bisher installierten Version zu sichern.
Sicherheitshalber sollten mindestens zwei Kopien auf einem USB-Stick oder einer CD
gesichert werden.

Zur Prufung der Sicherungskopien kann das Wiedereinspielen in einem Testordner
getestet und dieser mit dem Originalordner verglichen werden

Die vorherige Version brauch vor der Installation der KGVS 8.0 nicht deinstalliert
werden, kann also auf dem Rechner belassen werden.

ACHTUNG: Dennoch darf eine Vorversion nicht gleichzeitig mit der KGVS 8.0 ged6ffnet
werden. Beide Programme benétigen die BDE, so dass beim gleichzeitigen 6ffnen die
Programme in der BDE kollidieren.
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Die Installation kann direkt aus dem Windows Explorer heraus gestartet werden:

1. Legen Sie die Installations-CD in das CDROM-Laufwerk.

2. Offnen Sie im Windows Explorer den Ordner ,Software* auf der Installations-CD.

3. Hier befindet sich die Datei ,SetupKGVS8.0“. Durch einen Doppelklick auf diese
Datei starten Sie das Installationsprogramm.

4. Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogramms.

Hierzu legen Sie die Installations-CD ein und fuhren die folgende Anweisung aus:
<CDROM-Laufwerk>: Software\ Setup KGVS80.exe.

Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogramms.

Entsprechend wird die Deinstallation unter Windows folgendermalf3en gestartet:
Start ® Einstellungen ® Systemsteuerung ® Programme und Funktionen
aufrufen, die Anwendung
KGVV XXX
auswahlen und die Schaltflache:
Hinzufigen/Entfernen
betatigen.

Achtung: Das Programm darf nur auf die Root — also direkt aufs Laufwerk C: oder ein
anderes Laufwerk installiert werden. NICHT IN EIN UNTERVERZEICHNIS

Bei der Erstinstallation konnte es sein, dass die BDE.exe ausgefihrt werden muss
damit das Programm funktioniert.

Die KGVS80-Demo.exe wird auf das gewiinschte Laufwerk kopiert und gestartet.
Die Demo ist eingeschrankt nutzbar — es ist kein Ausdruck mdglich.

Nach der Installation liegt auf dem Laufwerk das Verzeichnis ,KGVS\KGV80-
Demo.exe, das ist die zu startende Datei.

Bevor die Exe-Datei gestartet wird — empfehlen wir:
- RM auf Exe-Datei
- LM auf ,senden an*
- Auf dem Auswahlfenster: LM Desktop (Verkntpfung erstellen)
Danach befindet sich ein Icon auf dem Desktop von dem das Programm gestartet wird.

10



Der erste Start:

Nach der Installation des Programmes erscheint:
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i : y
*: kgv-service - Lizenz

KleinGartenVereinsVerwaltung 8.0

Bitte eine giiltige Lizenz eingeben

Version 8

(O Schliissel.key einlesen

() Datenbank von Vers. 6., 7.x oder 8.x einlesen

Programm wird am Ende geschlossen

KGVV 8.0 Copyright by Michael Rathel

Abbrechen m

Start mit Lizenz einlesen:

Wenn das Programm neu erworben wurde muss zunachst der Punkt ,Schlissel.key
einlesen* ausgewahlt und mit OK bestatigt werden.

- Auswahl: LM > Schlussel.key einlesen und auf OK

- LM auf ,Durchsuchen”

- Laufwerk und Verzeichnis auswéahlen, wo sich der Schliissel befindet

- Doppelklick auf den Key (*.kgv)

- Zurlck auf das vorherige Fenster und dann auf OK

-’i_‘* KGWY Schlissel Initialisierung

Schlusseldatei einlesen: Schluessel.kgv

‘D: \KGV-Service \KGVSE Musterverein\Daten\Schluessel kgv

o OK

X Abbrechen

s O x

Durchsuchen

Anschlief3end sich die Fenster und man startet das Programm neu.

Die Lizenz zur Programmnutzung ist auf der erstmals ausgelieferten CD in der Datei
Schluessel.kgv bzw. ,Vereinsname*.kgv hinterlegt bzw. wird per E-Mail zugesandt.
Diese Datei enthalt die Vereinsnamen, wie sie fur Jahresrechnungen, Listen und den
Datenaustausch mit der Bank benutzt werden, sowie einen dazu passenden Schlissel.
Der Vereinsname kann nur auf dem Wege der Lizenzdatei verandert werden. Eine
direkte Eingabe der Vereinsnamen ist nicht méglich.

Nach dem der Button ,Durchsuchen® gedrickt wurde 6ffnet sich das Fenster um den

Key auf der Festplatte zu suchen:
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Hier sucht man das Verzeichnis in dem_.man den LizenzschlUssel gespeichert hat.
Dieser wird dann ausgewéahlt und mit ,,Offnen” bestatigt. Sogleich gelangt man auf das
vorherige Fenster und Bestatigt mit OK.

Sollte das Einlesen nicht erfolgreich gewesen sein erscheint folgendes Fenster:

0 1 ]

d Schlisseldatei einlesen: Schiuessel.kay

Fehler X

L:\KGV\_KGV Test Daten_Mu: i Durchsuchen t
i ‘6] Fehlerhafte Lizenzdatei!

o OK | x Abbrechen ]

Nach Bestatigung mit dem OK-Button gelangt man wieder ins Startfenster und muss
das Einlesen des Schltissels noch einmal durchfihren.

Sollte der Schlussel wirklich defekt sein kontaktieren Sie uns, dann erstellen wir
Ihnen einen neuen Schliussel.

12
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Start mit der Datenbank aus der Vorversion (6.0 bzw. 7.0)

- Auswahl: LM > Datenbank von Vers. 6.x, 7.x oder 8.x einlesen“ und auf OK

- Fenster ,Datenbank wird geladen*®

- Laufwerk und Verzeichnis auswahlen, wo sich der Datenordner aus der
entsprechenden Vorversion befindet

- Doppelklick auf den Ordner ,Daten”, sodass sich im rechten Fenster einzelne
Dateien aus dem Ordner zeigen.

- LM ,Offnen®

- Das Meldungsfenster mit OK bestéatigen

- Fenster erscheint, das das Programm geschlossen wird und es wieder neue
gestartet werden muss.

Durch das einlesen der Datenbank aus der Vorversion kann gleich mit dem Programm
weitergearbeitet werden.

Nach erfolgreicher Installation muss bei Programmstart in der Dialogmaske Info unter
der Programmversion der Eintrag ,KGV 8.0“ eingeblendet sein.

Ist dies nicht der Fall, so missen die oben aufgefuhrten Schritte erneut durchgefuhrt
werden.

© Datenbank wird geladen X |
: T S
BI=18Y D Ablesungsart.db A
Alekev D Ablesungsart.PX
:: =14 ) Ablesungsart.VAL
Ul @ _kv-70 O Abrechnungstyp.db

> test O Abrechnungstyp.PX

q D Abrechnungstyp.VAL
B =] ) Abschlusssteuerung.c
L © Daten D Abschlusssteuerung.F
te (3 Daten-Sepa O Abschlusssteuerung.\
3 D AbVerfahren.db
s O AbVerfahren.PX
i O AbVerfahren.VAL
U D Arersstruktur.db (
L ) Akersstruktur.PX
] M Arheit.NR v
Y [L:\KGVAKV\_KV-70\test\DaSi
{LE X Abbrecher [« Offnen
Lipeovpere v o e T Fanle

In der Dialogmaske KGVS Version 8.0 muss der vollstandige Pfad zum Datenordner
der Vorversion bzw. V8.0 eingegeben werden. Der zu Ubernehmende Datenordner wird
auf Vollstandigkeit gepruft. Der bislang aktive Datenordner der Version 8.0 wird
gesichert und der Datenordner der Vorversion an seine Stelle kopiert. Dort wird das
eigentliche Datenbankupdate durchgefiihrt. Es passt die bisherigen Datenstrukturen an
die neue Programmversion 8.0 an.
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Arbeiten mit dem Programm

Nach Eingabe des Lizenzschlissels bzw. der vorherigen Datenbank 6ffnet sich das

Programm mit neuer Benutzeroberflache:
Im unteren Bereich wird unten recht die Anzahl der Dateien in der aktuellen Datenbank

angezeigt.
Unten rechts wird die aktuelle Datenbank angezeigt.

Auf die einzelnen Bereiche kommen wir auf den folgenden Seiten ausfuhrlich zu
sprechen

Es gibt zwei MenUpunkte:

1. Verwaltung

& Kovseo B o »
F | Verwaltung Buchhaltung
DatenBank b k
Datenbank || Lizenz D ate noan
Sichern Laden
Verwaltung A i
Jahr 2022
— nzeige

Verein Garten
Kolonien  Mitglieder
e W Stammdaten
Abrechnungen

Wasser Strom

Jahreskg || Vorschau Abrech nung

Tools
Web TeamViewer
. Tools

Handbuch = Rechner

Lokal Global Zeit
8er testen

Infobereich

Info  Proto Bxit

[ .
10.09.2022 17:29 ‘M
e e o)
= |
DB > Musterverein

& xovsso B o «
r | Verwaltung Buchhaltung
Buchhait .
R a2 Anzeige

Einrichten
Kontenplan | |Steuersatze

Voo Einrichten

Kassenbericht - EUR
Buchen
Zahlung Jahresrechnung
Belege | EB-Werte B uc h en
Auswerten
Kto-Stend | | Kto-Blatter
Jounal | | Offene JRg A
Bezahlte JRg  SuSa -Liste u SWe rtu n g
Vermégensibersicht
Kassenbericht - EUR
Abschluss

Jahr abschiieBen AbSC h | uss

Vorjahr offnen

DB > Musterverein
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Menii: Verwaltung

Verwaltung Buchhaltung
DatenBank
Datenbank Lizenz

Sichern Laden

Verwaltun

Jahr g 2023
Stammdaten
Verein Garten
Kolonien Mitglieder
Funktionen | Listen
Abrechnungen
Wasser Strom

JahresRg | | Vorschau

Tools
Web || TeamViewer

Handbuch Rechner

Lokal ~ Global Zeit

8er testen

Info | Proto Exit

20.08.2022  15:44 B+

DB > Musterverein

Datenbank

DatenBank

Datenbank Lizenz

Sichern Laden

Bei der Standardversion, kann zwischen zwei Datenbanken gewechselt werden. Zum
einen die Datenbank ,Verein“ und der Datenbank ,Musterverein®.

In der Datenbank ,Musterverein® ist eine Datenbank aus der Schulung hinterlegt und
kann zu Ubungszwecken genutzt werden.

Die Datenbank ,Verein“ enthélt ihre Datenbank.

Fur das Einrichten einer neuen Datenbank nur moglich, wenn kostenpflichtig eine
erweiterte Lizenz vorhanden ist.

Datenbank zusétzlich einrichten

Es besteht die Méglichkeit eine Erweiterung des Programmes zu erwerben, in die noch
zusatzlichen Datenbanken verwaltet werden kdnnen.

Wie zum Beispiel eine getrennte Stromgemeinschaft oder getrennt abzurechnende
Kolonien.

Hier sieht der ,DatenBank“-Bereich dann wie folgt aus:

[ 5

DatenBank

Neu @ Datenbank Lizenz
Sichern Laden

Zum Einrichten der weiteren Datenbank geht man wie folgt vor:
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Meuer Ordner bt

4 Bitte KGV-name eingeben

oK | Abbrechen |

Weitere Datenbank erstellen und namentlich benennen.

|| Informaticnen ™

| & | butNeu > LAKGVAKV\_KV-T0\test
WP LAKGWVEN_KY-TO\test
test

Das Programm bestétigt das Einrichten eines neuen Ordners, dies wird nur bestatigt.

Datenbank wechseln
DatenBank DatenBank
Datenbank Lizenz (2L ene
Sichern Laden Sichern Laden
Verein
Musterverein

Nach dem Driicken des Buttons ,DB* 6ffnet sich eine Ubersicht iiber die vorhandenen
Datenbanken.

Schnelles wechseln zwischen den zwei vorhandenen Datenbanken Verein und
Musterverein

Die Datenbank ,Musterverein® ist fir Tests, als Ubungsdatenbank oder mit eigener
Lizenz fur z.B. Strom nutzbar

Lizenz

& : :
X kgv-service - Lizenz X

KleinGartenVereinsVerwaltung 8.0
Bitte eine giiltige Lizenz eingeben

Version 8
O Schliissel.key einlesen

O Datenbank von Vers. 6.x, 7.x oder 8.x einlesen

Programm wird am Ende geschlossen

KGVV 8.0 Copyright by Michael Réthel | Abbrechen | [.OK.]

Sollte sich mal der Vereinsname andern, kénnen Sie jederzeit unter Angabe ihrer
Kundennummer eine neue Lizenzdatei angefordert werden und Uber dieses Fenster
aktualisiert werden.

ACHTUNG: Die neue Lizenz befindet sich nur in der aktuellen Datenbank!
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Sichern

= d: [data «|  Bitte warten , Programm startet neu

=D\ ”
= KGV-Service
= KGVS8
= Musterverein
4w DaSi
1 8.0_20220911_1246_ - vor JRg-EuB
£ 8.0_20220913_1004_ - vor Abschiuf
3 8.0_20220913_1006_ - vor Abschiuf
8.0_20220913_1007_ - vor Abschiul
.0_20220913 1008_ - vor JRg-EuB

=

8

3 8.0_20220913_1014_ - vor Abschiuf

£ 8.0_20220913 1014_ - vor JRg-EuB

£3 8.0_20220913_1021_ - vor StRg

1 8.0_20220913_1022_ - vor JRg-EuB

£3 8.0 20220913 1023 - vor Abschiuff it

|D:\KGV*Sewice\KGVSB\Musterverein\DaSi\ 8.0_20220915_1437_ ‘
X Abbrechen + OK

Standmalig wird die Datenbank in ihr Arbeitsverzeichnis unter DaSi gesichert, sie
kbnnen aber jederzeit die Datenbank auf in ein anderes Verzeichnis oder anderes
Speichermedium sichern.

Es kann in der unteren Zeile hinter dem Pfad noch eine Kurzinfo angehangt werden,
um eine bessere Ubersicht tiber die Sicherungen zu bekommen.

Laden

Im Fenster ,Datenbank laden® kann eine vorherige Datenbank wieder zurtickgeholt
werden. Wichtig ist, die ausgewahlte Datenbank doppelt anzuklicken, sodass im
rechten Feld die einzelnen Dateien des Ordners sichtbar werden. Erst dann wird der
Button ,Offnen” hervorgehoben.

Bitte warten , Programm startet neu 1
=D\ O Ablesungsart.db -~
(&= KGV-Service [ Ablesungsart.PX
(= KGVS8 [ Ablesungsart. VAL
[ Musterverein O Abrechnungstyp.db
(% DaSi O Abrechnungstyp.PX h
= 8020200011 1246__vorJRaEuB______________ [MELCEEA

O Abschlusssteuerung.c
O3 Abschlusssteuerung.F |-
O Abschlusssteuerung.\
[ AbVerfahren.db

O AbVerfahren.PX

[ AbVerfahren.VAL

O Atersstruktur.db

D Attersstruktur.PX

[ Arbeit.DB b

‘D:\KGV—Service\KGVSB\Musterverein\DaSi\ 8.0_20220911_1246_ - vor JRg-EuB ‘ L
X Abbrechen ' OK

Info: Vor dem Laden einer alteren Sicherung, sichert das Programm automatisch die
derzeitige Datenbank und tragt hinter dem Datum ,vor Laden* ein.
(8.0_Datum_Uhrzeit_- vorm Laden)

Verwaltungsjahr

Verwaltung
Jahr 2023

In diesem Bereich zeigt das Programm an im welchen Jahr man sich im Bereich der
Mitgliederverwaltung und Jahresrechnungen befindet.
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Stammdaten:

Stammdaten

Verein [ Garten ‘

Kolonien [ Mitglieder‘

Funktionen l Listen ‘

Das Feld ,Stammdaten® wird in der Reihenfolge abgearbeitet:

- Pflicht: Verein, Garten, Mitglieder
- Zusatzlich: Kolonien, Funktionen

Verein

Hier tragen Sie die Vereinsdaten ein.

& Stammdaten Verein x
-

Anschrift

Name
Strasse Musterstr 999 \
PLZ 20000 |

| ort Entenhausen ‘
Bankverbindung
Bankname Sparbank ‘
IBAN DE50200505501234123123 ‘
BIC | HASPDEHH)COC ‘

Vereinsname ‘ KGY Musterverein eV ‘

Gléubiger-D | DE3372212345678900 \

Rechnungsdruck

Absender ‘G.Gans - Entengasse 2 - 20000 Entenhausen

Vereinsname als Seitenkopf

 OK X Abbrechen

Durch die Lizenzdatei die beim ersten Start des Programmes eingelesen werden muss,
ist unter Anschrift der Name und unter Bankverbindung der Vereinsname bereits fest
eingetragen und auch nicht mehr &nderbar.

So brauchen nur noch die Anschrift des Vereines, die Bankverbindung und fir den
Rechnungsdruck der Absender eingetragen werden.

Mdchte man den Vereinsnamen als Seitenkopf auf der Rechnung stehen haben, sollte
man es unten unter Rechnungskopf markieren. Mochte man es nicht, wird der
Vereinsname unter der Parzelle auf der Rechnung angegeben.
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Hier erfassen und verwalten Sie die Garten des Vereines:

¢ Stammdaten Garten - o x
L2 * pacht Memo
o0t pachter:  Dusentrieb
002
Daniel
010 Garten Nr. 003
AH arten Nr.
012 Kolonie Nr. Tulpenweg
s Fache | 00| gm Pachtpreis1 v
014
Wohnentgelt Fiter
Berechnung Name puck | Kolonie ~ Garten
Opauschal : Duck Dagobert A1 ~los ~
(® gm-abhngig Wohnfliche | g Duck Daisy 2 001
Duck Donald 3 002
Gmnd?teuev Duck Duffy
offentll rechtl, Laste
o = Duck Tick
e Duck Trick.
©®qmabhangig  Fhiche | o/ am  Disentrieb  Daniel
Tabele
GBez Kolonie Faeche Pachtpreis ‘ohn W-Pauschal W-Flaeche wund G-Pauschal G-Flaeche  GHNr Paechter Wasserzaehler Stromzachler Text
» 003 1 300 14 0,00 € 0 aq 0,00 € 0 0000000003 True  True True (Memo)
001 1 300 1 4 0,00 € 0 q 0,00 € 0 000000001 True  True True (Memo)
002 1 300 i 4 0,00 € 0 q 0,00 € 0 000000002 True  True True (Memo)
010 2 250 1.4 0,00 € 0 q 0,00 € 0 000000010 True  True True (Memo)
011 2 260 1 q 0,00 € 0 q 0,00 € 0 000000011 True  True True (Memo)
5 | | Dy avlegen || fLoschen Abbrecher 15 Ubersicht

Die Eingabe der Garten erfolgt tiber den Button ,,Anlegen”, dann springt der Cursor ins
erste Feld fur die Eingabe der Gartennummer. Dieses Feld wird nach der Eingabe
gesperrt und ist nicht mehr anderbar.

Das Feld fur die Kolonie ist griin hinterlegt und ist ein weiteres Pflichtfeld. Hier kann nur
eine nummerische Eingabe erfolgen.

TIPP: Gibt es im Verein keine unterschiedlichen Kolonien, dann geben Sie
entweder die Vereinsnummer ein oder eine 0.

Moglich sind auch die unterschiedlichen Wege durch zu nummerieren — gerade
wenn man pro Weg unterschiedliche Wegeleute/Obmanner hat.

Die Namen der Kolonien werden unter den Punkt Kolonien eingetragen

Zu der Eingabe der Garten gehoren noch zusatzlich folgende Felder:

die Flache des Gartens in Quadratmetern — wird zur Berechnung der Pacht
benotigt.
der fur den Garten geltende Pachtpreis (Pachtpreis 1- 4)

Wohnentgeld:
- pauschal: Eingabe des festen Endgeldbetrags
- gm-abh&ngig: Eingabe der Wohnflache zur Berechnung des Endgeldes

Grundsteuer/Offentlich rechtliche Lasten:
pauschal: Eingabe des festen Endgeldbetrages
gm-abhangig: Eingabe der Flache zur Berechnung des Endgeldes

Wohnendgeld und Grundsteuer (6ffentlich rechtliche Lasten) flie3en automatisch
mit in die Jahresrechnung ein.

Das Textfeld Bemerkungen kann beliebige Zusatzinformationen zum Garten in
Textform aufnehmen. Der Text erscheint auf dem Stammblatt des jeweiligen
Pachters.

Dem Bereich ,Filter* dient zur Suche eine Parzelle tUiber den Pachternamen.
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Auch kann man hier — bei Eingabe der Kolonien — einen Filter auf eine Kolonie
setzen, sodass nur noch Parzellen und Péachter dieser Kolonie angezeigt werden.

Es wird nach dem letzten Feld fir den eingegebenen Garten gefragt ob ein
weiterer neuer Garten angelegt werden soll.

Pacht

Maochten Sie noch
einen Datensatz eingeben

Hein

Der Button ,Ubersicht* im 6ffnet eine Filterung fur den Ausdruck eine Gartenliste.
Hier kann man wahlen ob alle Garten oder nur eine Liste fur freie Garten
ausgedruckt werden soll.

[ Anlegen | *3Ldschen OK ¢ Abbrechen o OK | (Dalle Garten (®) freie Garten Abbrechen

Die Tabelle unterhalb ist nur zu schnell Ansicht und hat keine weitere Funktion.

b ¥
.“(

| File Page Zoom

=0 = Rl > bl |Page |1 bf1| € & = B |[Zoom|1000% | B
[al
KGVMustervereine.V.
Garten Seite 1/1 24.07.2022
Garten Kolonie Flache Flache Pauschale Grund- Flache Pauschale Wohnent-
Pachter Pacht Grundst. Grund-  steuerbe- Wohnent. Wohnent-  geltbe-
(gm) (qm) steuer rechnung (qm) gelt rechnung
003 1 300 0 0.00 € gm-abh. 0 0.00 € gm-abh.
Diisentrieb . Track
001 1 300 0 0.00 € gm-abh. 0 0.00 € gm-abh.
Duck , Donald
002 1 300 0 0,00 € gm-abh. 0 0.00 € gm-abh.
Minet ., Franz
010 2 250 0 0.00 € gm-abh. 0 0.00 € gm-abh.
Gans , Gustav
011 2 260 0 0,00 € gm-abh. 0 0.00 € gme-abh.
Disney , Max
W
< >

Diese Liste ist ausdruckbar bzw. kann man auch auf dem Rechner speichern.

20



Kolonien

E Stammdaten Kolonie
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I
2 .
Kolloniename

Sol
Ist

Differenz

Garten

Kolonie

Obmann

v

Flache (gm)

berechnet am

Anzahl Garten

ﬁﬁml @Ubemchgl Bearbeiten

13.11.2016

' OK J XAbbrechej

In diesem Fenster kbnnen die Kolonien — die bei der Eingabe der Garten bereits
eingetragen wurden - benannt werden. Zusatzlich ist es mdglich fir die Kolonie eine
Sollflache einzutragen, das Programm ermittelt dann die Differenz zwischen der Soll-

und Ist-Flache und zeigt diese an.

Die Anzahl der Garten fir die Kolonie ist hier auch zu sehen.

Uber den Button ,Garten” kann eine Liste iber die Garten zur Kolonie ausgedruckt

werden.

=
B Ve
% Vorsc
File Page Zoom
haﬁ@‘ - b ‘Page 1 |Df1|QQE_ﬁ|ZUDm 100.0 ‘E
-
] KGVMustervereine.V.
GartenderKelonie 0(Marchengasse) Seite 1/1 14.09.2022
| Garten Kolonie Flache Pauschale Grund- Flache Pauschale Wohnent-
1 Pachter Grundst. Grund-  steuerbe- Wohnent. Wohnent- geltbe-
a (qm) steuer  rechnung (qm) gelt rechnung
004 0 0,00 € pauschal 0 0,00 € gm-abh
Duck , Dagobert
005 0 0.00 € gm-abh. 0 0.00 € gm-abh.

Uber den Button ,Ubersicht* kann eine Liste der Kolonien ausgedruckt werden.

- il L
i) O
-
File Page Zoom
SHE G| 4A > pl|Page |1 of 1| & S = B |Zoom 1000 M B
1 -~
KGVMustervereine.V.
UbersichtKolonien Seite 1/1 14.09.2022
Kolonie Bezeichnung Flache Flache Flache Anzahl Berechnet Daten
Obmann Summe Soll Differenz ~ Garten am geandert
1
{ 0 Marchengasse 0 650 0 Geandert
1 1 Tulpenweg 600 650 50 2 22.03.2017 Geandert
|
2 Regengasse 510 550 40 2 22.03.2017 Geandert
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Mitglieder

& Stammdaten Mitgleder - o x

Adresse Status Bank
. Bettra 2 “
| oktves Migled BN |Verbsen| | roo /Edt | @lastschift O Uberweisung O Bar
OFrau  @Her  OAn Bew. Datum ‘ e
T =
Name Bemerkung
[k I s

oy | eean[oonaon Unteschveben [ ]

Auszeichnung v Loschen

|Génsestr 15

#12/0rt (22227 ||Entenhausen
T Bemerkungen
Priat (040 123456
Geschiftich
Mobil ver
Garten : 011
Eal Kinder
Kolonie . 2,
| ] S
Geburtstatum (45,1 1953 ‘ Loschen Andern

e fwaler ]
Beziehungen Zuordnen Aufheber

Auswahl [Duck |12 [ncive Migieder D Anlegen | *iLéschen

Zuordnen ankrame |

Bezehung
Zuordnen
Aufhebe

Name Vorname Beruf Mitgliedsnummer PNr BDatum
Duck Dagobert 4

Duck Daisy

Duck Donald

»Duck B " ipuffy Maler
Duck Tick

voanw

Um die Eingabe neuer Mitglieder zu vereinfachen und beim Aufrufen eines Mitglieds
gleich alle wichtigen Daten zu ersehen, wurden die Reiter (aus der V6.0) der
einzugebenden Daten entfernt und auf ein Datenblatt zusammengefasst. Somit ist die
Eingabe eines neuen Mitgliedes flissiger einzugeben und das wechseln auf andere

Reiter entfallt.
Auch hier wurde eine Tabelle unterhalb der Eingabefelder eingebaut um von dort auf

einzelne Mitglieder zu springen.

Da eine vermehrte Anfrage von Nutzern kam, die Anrede-Auswahl zu erweitern haben
wir zusatzlich die Auswahl ,An“ eingepflegt.

Personeneingabe

Uber den Button ,Anlegen“ wird ein neuer Mitgliederstammsatz hinzugefiigt.

52‘ Stammdaten Mitglieder

. ’—‘

OFrau  ®Herr O An
Mame |Duck |

Vorname ‘Trick

Adresse

Adresszusatz ‘

|
|
Strasse ‘Entenweg 200 |
PLZ / Ort ‘22222 ||Entenhausen |

Geschaftlich I:I
E-Mail | ‘
Geburtsdatum I:l

Beruf | ‘

Es reicht im Bereich Adresse den Namen und Vornamen (= Pflichtfelder) einzugeben.
Dann sind die weiteren Bereiche freigegeben.

Sollte das Mitglied nur wechseln vom aktiven Mitglied auf Fordermitglied braucht man
nur unter Status den Beitrag wechseln und die Zuordnung zum Garten léschen.
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ACHTUNG:

Sollte ein bisher als Fordermitglied gefuhrtes Mitglied einen Garten tbernehmen,
wird das Fordermitglied nicht geléscht, sondern unter Status auf aktives Mitglied
gesetzt und dann Garten die Parzelle zugeordnet.

Der Name und Vorname des Mitgliedes sind Pflichteingaben und deswegen griin
hinterlegt. Dies bedeutet, dass nach Eingabe und Bestatigung der griinen Felder, dass
die Person aktiviert ist und Programm mit diesen Daten bereits arbeiten kann.

In dem Feld ,Nr.“ kann die Mitgliedsnummer oder eine andere Nummerierung
eingegeben werden.

Nach Eingabe eines neuen Mitgliedes steht dieser zuerst auf Bewerber. Wenn man hier
ein Datum und eine Bemerkung einpflegt, kann man spater unter Listen eine
Bewerberliste ausdrucken.

Status

Beitrag IBewerber Ll Eintreten

Bemerkung IPrz 001

Um das Mitglied zu aktivieren und einer Parzelle zu zuordnen drtickt man den Button
~Eintritt*, dann 6ffnet sich ein weiterer Bereich und steht mit dem Cursor auf
Eintrittsdatum. Hier gibt man das Datum ein. Sollte man nur noch die Jahreszahl
kennen muss man dennoch ein volles Datum eingeben also zum Beispiel 01.01.1960.

Status
Beitrag Iaktives Mitglied L] Verlassen

Bewerbung I

Bemerkung |

Eintrittsdatum (01.01.1990
Auszeichnung - Loschen

Sonderfunktion
Zuordnen|

Bemerkungen

Um der Person eine Parzelle zuordnen zu kbnnen, missen diese erst Eintreten (=
Button ,Eintreten”), dann wird als erstes das Eintrittsdatum eingetragen und
anschlielend welcher Status:
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- aktives Mitglied

- FoOrdermitglied

- Beitragsfrei

der zusatzliche Punkt ,Partner” wird erst bei einer Partnerzuordnung zur Auswahl
freigegeben.

Im gleichen Bereich kénnen noch Auszeichnungen wie z.B. goldene Nadel oder
silberne Nadel oder auch Sonderfunktionen dem Mitglied zu geordnet werden. Diese
werden unter dem Menupunkt ,Funktionen“ gepflegt.

Unter dem Punkt ,Bemerkungen® kann man besondere Information tber das Mitglied
eintragen. ACHTUNG: alle Felder werden auch im Stammdatenblatt angezeigt.

Garten :

Kolonie Nr. , GBez A
Obmann , 011

Loschen Andern 012

Im Bereich Garten ordnet man dem aktiven Mitglied seine gepachtete Parzelle zu.
Jedem Mitglied kann nur ein Garten zu geordnet werden. Und auch nur jede Parzelle
einmal.

Rechts unter GBez sind die freien nicht zugeordneten Garten aufgefihrt. Mit einem
Doppelklick auf den freien Garten wird dieser zugeordnet. Mit dem Button ,L&schen”
wird die Zuordnung wieder aufgehoben.

Bei Pachterwechsel muss die Zuordnung beim ausscheidenden P&chter geldscht
werden, damit der Garten dem neuen Pachter zu geordnet werden kann.
Nach erfolgter Zuordnung wird hier auch die Kolonie und der Obmann mit angezeigt.

Beim Pachterwechsel muss die Gartenzuordnung vom ausscheidenden Mitglied erst
geldscht werden um sie dem neuen Mitglied zuordnen zu kénnen.

Der Button ,Léschen® dient zum Léschen von nicht mehr benétigten
Mitgliederstammsatzen.

Aber Vorsicht beim Loschen, es missen erst alle Verknipfungen zuvor geldscht
werden wie:

Partner
Sonderfunktionen
Auszeichnungen

aber auch unter JahresRg:
- Umlagen

- Versicherungen

- Individualbetrage
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Zusatzlich muss auch die aktuelle Jahresrechnung von dem ausscheidenden Mitglied
gezahlt sein. Erst dann kann das Mitglied sauber geldscht werden.

Die Beste Reihenfolge des ldschen ist:
Individualbetrage

Umlagen Zuordnung
Versicherungszuordnung
Auszeichnungen

Sonderfunktionen

Kinder

Partner

Gartenzuordnung

Status -> auf ,keinen Beitrag” setzen

©CoNoh,rwh R

Bank
Neu / Edit | O Lastschrift @ Uberweisung () Bar

BAN |
mc| |
Bankname | |

StandardmaRig steht der Button auf Uberweisung, um die Zahlungsart zu &ndern, muss
der Button ,Neu / Edit* angeklickt werden. Es erscheint dann folgendes Fenster:

¢ Lastschriftmandat pflegen - [u] X

® Nichts O Lastschrift O Uberweisung  CBar

Rechnungsjahr 2022
Name Dorn

Standardméalf3ig steht in diesem Fenster oben der Ratio-Button auf Nichts. Nun gibt es
folgende Moglichkeiten:

Es wird der Ratio-Button Lastschrift ausgewéhlt und des Fenster andert sich auf:

B4 Lastschriftmandat pflegen = [} X

O Nichts (® Lastschrift O Uberweisung () Bar

Rechnungsjahr 2022
name Duck
vorname  Dagobert

A |DE37200505501232123456
sic [HSPDEXXX

Mandat-D |3/013-202001
Unterschrieben am [01.01.2020 |
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Jetzt kann zu dem Mitglied die IBAN, BIC und der Bankname eingetragen werden.
Wichtig auch die Mandat-ID und wann das Mitglied das Mandat unterschrieben hat.
Und alles mit OK bestatigen.

Beim Lastschriftmandat muss jedes Mitglied, der am Lastschriftverfahren teilnimmt,
eine eindeutige Mandats-ID bekommen. Diese darf sich im Programm nicht
wiederholen.

Fur die Mandats-ID folgenden Vorschlag:

Vereinsnummer (009) Parzelle (001) Eintrittsdatum (092016)
009001092016
oder
Parzelle Eintrittsdatum
001092016

Da das Mitglied eine Einwilligung zur Lastschrift unterschreiben muss, wird unter
Unterschrieben das Datum der Lastschrifterteilung eingetragen.

Wichtig: Es folgt die IBAN-Nr. der Bankverbindung des Mitgliedes und in dieser
Version auch noch Pflicht die BIC-Nr. der Bank sowie der Bankname.

ACHTUNG: Auch, wenn das Mitglied ausscheidet und geldscht wird, bleibt die
Mandats-ID in der Datenbank enthalten und ist weiterhin besetzt. Deshalb muss bei
jedem Mitglied im Lastschriftverfahren auch eine neue eindeutige Mandatsnummer
vergeben werden. Selbst dann, wenn man das Mitglied versehentlich geléscht hat und
diesen neu anlegt.

Im Anhang liegt noch eine komplette Beschreibung des SEPA-Lastschriftverfahren.

Bank
Neu / Edit | O Lastschrift ® Uberweisung (O Bar

IBAN
BIC |
Bankname |

Zum Eintragen der Bankdaten auch hier den Butten ,Neu/Edit* driicken, es 6ffnet sich
folgendes Fenster:

B Lastschriftmandat pflegen — o ke
O Hichts O Lastschrift ® Uberweisung (O Bar
Rechnungsjahr 2022
Name Duck
vorname Donald
BAN ‘DE57200505501234123456 |
pic HASPDEXX |
Name der Bank \Has |
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Auch hier bitte den Ratio-Button auf Uberweisung stellen. Dann kann fur
Uberweisungstrager hier — falls bekannt — die Bankverbindung des Mitgliedes
eingetragen werden.

Anschliel3end mit OK bestatigen.

Bank

Neu / Edit | O lLastschrift (O Uberweisung (@ Bar

Es bedarf nur den Ratio-Button auf Bar zu stellen und es keine weitere Eingabe nétig.

Partner _
g Beziehung
PR Zuordnen
Geburtsdatum: 4’
v |

Um dem Lebenspartner (gleichgeschlechtliche eingetragene Partnerschaft) oder
Ehepartner dem aktiven Mitglied zu zuordnen wird dieser Bereich mit dem Button
»<Zuordnen“ aktiviert.

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

i" Mitglieder: Partnerauswahl = O x

Diisentrieb

Name
Diisentrieb, Track

Auswahl
® weiblich

Meu anlegen

Duffy Duck

Geburtsdatum
01.02.1997

O ménnlich

X et

Hier kann man zwischen den aufgefihrten Personen auswahlen. Sie sind
unterschieden auf méannlich und weiblich. Die Auswahl kann man unten auswéahlen.
Sollte der Partner noch nicht angelegt sein, geht man tber ,Neu Anlegen* und kommt
zuruck auf das Menu Stammdaten Mitglieder. Hier tragt man wie oben beschrieben die
Personendaten ein und geht dann wieder auf Partner.

Um den Partnerbeitrag in die Jahresrechnung des aktiven Mitgliedes einbinden zu
kénnen, muss ,verheiratet* aktiviert sein. Datum ist nicht zwingend.
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Nachdem die Verkniupfung des Partners zum aktiven Mitglied erfolgt ist, kann der
Partner auf Partnerbeitrag gesetzt werden.

Kinder
# Stammadaten: Kind zuordnen — O X |
|Em | Duffy Duck |
MName Varname geboren am ] |
Dorn Svenja 01.01.2015 I
L2
Neu anlegen o OK 3K abbrechen

Im Bereich Kinder, kann man zu den Pachtern/Mitgliedern Kinder zuordnen.

Mit dem Button “Zuordnen” kommt man ins Fenster ,Kind zuordnen®, da dieses zum
Anfang leer ist, muss man das Kind erst anlegen um es zuordnen zu kénnen.

Die Zuordnung des Kinders kann tber das akt. Mitglied sowie Gber den Partner

erfolgen.

@ Kind: Neuen Datensatz anlegen - O x
(@) Madchen () Junge
Hame || |
Vorname | |
geboren am
Text |

Beziehung zu Daisy Dorn

X et

Wenn das Mitglied aus dem Verein austritt sollt vorher die Verbindung zu dem Kind
aufgehoben werden und anschlie3end auch geldscht werden.

Bestatigen .

'e' Achtung: Wollen Sie die Daten des Kindes wirklich l6schen?

Abbrechen |
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& KGV-Funktionen X

Funktionen
Obmann Vorstand

Nr.  Obmann Bezeichnung der Kolonie S Reihenfolge Aufgabe Mitglied
1 Dasentrieb, Daniel Tulpenweg Duck, Donald
2 Regengasse

+4 Loschen X Abbrechen oK & Drucken + Loschen X Abbrechen oK & Drucken

Sonderfunktion Auszeichnung

Bezeichnung I Bezeichnung
Wasserwart goldene Nadel
Stromwart siberne Nadel
FestausschuB

*iloschen | X Abbrechen v oK & Drucken FiEinfugen | *+iLoschen X Abbrechen oK & Drucken

Das Menu ,Funktionen® ist in 4 Bereiche aufgeteilt, die wie folgt beschrieben werden:

In diesem Bereich werden die Kolonien und die — wenn eingetragen — die Namen der
Kolonien bereits vorgegeben.

Wenn auf der mittleren Spalte geklickt wird, erscheint rechts ein Pfeil nach unten. Hier
kann man aus den Mitgliederstammdaten das entsprechende Mitglied auswahlen und
eintragen. Im Bereich Listen kann man sich dann eine Liste mit den Obméannern mit
Adresse ausdrucken.

Man kann nur Personen eintragen, die auch in den Stammdaten ,Mitgliedern®
eingegeben sind. Pro Kolonie nur eine Person!

Im Feld ,Vorstand® gibt man zunachst alle Vorstandspositionen wie z.B. Vorsitzender,
Schriftfihrer und Kassierer mit fortlaufender Nummer ein. Anschliel3end kann man —
wie auch bei dem ,Obmann” die entsprechenden Personen aus den
Mitgliederstammdaten auswahlen. - Auch hier ist eine Ausgabe einer Adressliste im
Menu Listen moglich.

Im Bereich ,Sonderfunktion* werden die einzelnen Funktionen wie z.B.: Wasserwart,
Festausschuss usw. eingetragen. Diese Funktionen werden dann im Bereich
Mitgliederstammdaten, bei dem Mitglied im Bereich ,Status“ zu geordnet.

Die Sonderfunktionen kbnnen im einzelnen -im Gegensatz zum Vorstand und Obmann
- auch mehreren Personen zugeordnet werden.
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Hier sind bereits die gangigsten Auszeichnungen wie goldene und silberne Nadel
eingetragen. Man kann diese Liste aber noch individuell erweitern.
Wie bei den Sonderfunktionen erfolgt die Zuordnung zu den Mitgliedern tUber den

Bereich Mitgliederstammdaten.

@ Listen Stammdaten X

Listen

Mitglieder
Pachter
Versicherte
Geburtstage

Kinder

L]
¢ Standardlisten

Datenauswahl

(@ Gesamt
(O Kolonie

Sortierung nach

(®) Name, Vorname

() Kolonie, Gartennummer
() Postleitzahl

Ausgabe

() Adressen

() Telefonnummern
(0) E-Mail Adressen
() Beitrége

(O) Gesamtdaten

() Stammblatter

(O Fordermitglieder

(C) Bewerber

() Gartennummer
(O Mitgliedsnummer

() Hebeliste

(O Hebeliste Versicherungen
(O Hebeliste Umlagen

(O Hebeliste Individualbetrége
() Steuerdatei Serienbrief

() Steuerdatei Serienbrief Mandate

| [ Vorschau § {2 Drucken

Dieser Bereich ist sehr umfangreich, da hier die meisten Listen zu bekommen sind.

Im oberen Bereich ,Datenauswahl” grenzt man den Bereich wie Kolonie,
Fordermitglieder, Bewerber oder Gesamt (Alle) ein.

Anschliel3end legt man unter ,Sortierung nach“ der Reihenfolge der Ansicht bzw. dem
Ausdruck fest. VORSICHT: wenn nur Gartennummer oder Kolonie, Gartennummer

ausgewahlt wird werden keine Partner und Fordermitglieder mitbertcksichtigt. Auch bei

Mitgliedsnummern werden dann nur die angezeigt, die eine Mitgliedsnummer haben.

Nach dem die ersten Auswahlen getroffen wurden, entscheidet man welche Listen man
sehen bzw. Ausdrucken mdchte

Untere rechte Seite ist fur die Mitgliederverwaltung:

- Adressen
- Telefonnummern
- E-Mail-Adressen
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Beitrage

Gesamtdaten (samtliche Daten tber das Mitglied werden in einer Liste erfasst)
Stammdatenblatter (Hier kann man noch einmal komplett alle
Stammdatenblatter ausdrucken. Der Einzeldruck ist unter Stammdaten
Mitglieder pro Mitglied moglich.)

Im linken Bereich befinden sich die Hebelisten (fur Jahresrechnungen):

Hebeliste
o tabellarische Aufstellung der erstellten Jahresrechnungen)
Hebeliste Versicherungen
0 dain der ersten Hebeliste die Versicherungen zu einer Summe
zusammengefasst wurde, zeigt diese die einzelnen zum Mitglied
zugeordnet und berechneten Versicherungen)
Hebeliste Umlagen
o0 auch hier werden die einzelnen Umlagen einzeln pro Mitglied
aufgezeigt, da sie in der Hebeliste nur als Gesamtsumme zu sehen
sind.
Hebeliste Individualbetrage
o0 Da auch diese nur als Gesamtsumme in der Hebeliste zu sehen sind ist
hier eine Einzelaufstellung zu sehen. Diese Aufstellung geht nach den
zur Verfiigung stehenden Zeilen.
TIPP: Nach Moglichkeit fur jede Zeile bei der Eingabe der
Individualbetrage (=unter Jahresrechnung) nur eine Art der Berechnung
reservieren.
Steuerdatei Serienbrief
o0 Hier kdnnen sie sich eine Datei - z.B. alle Mitglieder - auf den Rechner
speichern lassen um anschliel3end mit einem
Textverarbeitungsprogramm einen Serienbrief an die Mitglieder zu
erstellen.
Steuerdatei Serienbrief Mandate
o Genauso wie die ,Steuerdatei Serienbrief* erstellt dieser Punkt eine
Datei auf ihrem Rechner mit den Mitgliederadressen. Unterschied ist,
dass in dieser Liste sich nur Mitglieder befinden, die am
Lastschriftverfahren teilnehmen.

& Liste der Mitglieder - m] ®
Auswahl
Status Geschlecht
@ Alle
@ Alle
(O Aktiv
(O Fardermitglied
O weiblich
(O Partnerbeitrag
() Beitragsfrei
¢ O mannlich
(O Bewerber
Sortierung
@ Name, Vorname () Postleitzahl
O Kolonie, Garten O Mitgliedsnummer
(O Garten
Vorschau ByDrucken | B3 Steverdatei

In dieser Listenauswahl kénnen Listen gefiltert werden Gber den Status des einzelnen
Mitgliedes. Entweder als Ausdruck oder als Steuerdatei um in einem
Textverarbeitungsprogramm weiterzuverarbeiten.
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Péchter

# |iste der Pachter - O *
Sortierung

(® Name, Vorname
() Kolonie, Garten

() Postleitzahl

Drucken Steuerdatei

Dieser Bereich ermoéglicht den Ausdruck der Pachter entweder als Vorschau bzw.
Steuerdatei.

F Liste der Versicherungsteilnehmner - O b4
Jahresrechnung 2022
Nr. Bezeichnung Beitrag fad
1 Unfallversicherung einheitlich
2 Inventar-Grundvers.1000 einheitlich
3 Inventar-Hohervers. gestaffelt
4 Feuer-Gebdude-Vers. pfl. gestaffelt
5  Rechtschutz einheitlich
6 Gewdchshaus einheitlich
v
Vorschau 2 Drucken [y Steuerdatei

Uber diesen Punkt kdnnen — genauso wie bereits unter Jahres RG Versicherungen —
nochmals Listen der Teilnehmer der einzelnen Versicherungen als Liste ausgedruckt
werden und zusatzlich noch eine Steuerdatei erzeugt werden um Briefe zu erstellen.

Geburtstage

?i'i Liste der Geburtstage und Jubilden X

[ alle Geburtstage

Vorschau Drucken

Wenn die Geburtstage und/oder die Hochzeitstage in den Stammdaten eingepflegt
wurden, kann mit Angabe des Kalenderjahres eine Liste mit den Jubilaen angesehen
und gedruckt werden. Diese zeigt alle Hochzeitstage, Jubilaen an, Die Geburtstage
werden ab dem 50igsten Geburtstag in 5er-Schritten gezeigt.

A
w
File Page Zoom

ELEEd [Page [ Jor1 | & & = B |zoom [0 ]| B

KGVMustervereine.V.
Alle Geburtstage und Jubilaen fiir 2021 Seite1/1 15.09.2022

Februar

01022021 24 Geburtstag Track Dusentrieb
Oktober

01102021 23. Geburtstag Tick Duck

01102021 53 Geburtstag Karl Must
Dezember

15122021 68 Geburtstag Duffy Duck
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Mdchte man in dieser Liste alle Geburtstage sehen, aktivieren sie den Button ,Alle
Geburtstage*

X u] - msbni fim 1sbsilpfiM 35

~ bndi  210S.10.10 sinsv2 moa | A biswH mod

mutsbziwdsd eweuA onusihoz
ooy, smsmoV ,smsk1 @)

o nshed \sinolod O

Idestist2090

istsbsuste €1 | nwbud usrbzioV

Sind den Mitgliedern Kinder zugeordnet worden, kann man tber diesen Menipunkt
eine Liste fur den Festausschuss ausdrucken oder diese als Steuerdatei auf dem
Rechner zur weiteren Bearbeitung speichern.

Das Geburtsdatum kann unter Auswahl Geburtsdatum eingegrenzt werden, wenn man
z.B. nur Kinder von 6 bis 12 Jahren haben mdchte.
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Abrechnungen
Abrechnungen
VWasser Strom
JahresRg Vorschau
Wasserabrechnung

Die Wasserabrechnungen kénnen unabhangig von den Jahresrechnungen der
Mitglieder erstellt, oder aber darin Ubernommen werden. Der Standard-
Abrechnungszeitraum ist ein Jahr. Es ist mdglich eine Zwischenabrechnung zu einem
beliebigen Termin zu erstellen, z.B. bei einem Pachterwechsel zwischen den jahrlichen
Abrechnungsterminen.

Neue Oberflache:

31122000

1
#brechrung 17.09.2007

Die Mentleiste wurde jetzt wie im Ero6ffnungsfenster tbersichtlich nach den Kategorien
rechts angeordnet.

Suchen

o
% Wasserabrechnung

| 22w2004 | | Duck | Anzahl Wasserzahler 5

Im Fenster werden rechts nur die Z&ahlernummern angezeigt.

Um einen bestimmten Zahler zu suchen sind im oberen Bereich zwei Felder
eingerichtet im linken Feld kann durch Eingabe der vollstandigen Zahlernummer direkt
zum gesuchten Zahler gesprungen werden. Sollte die Zahlernummer nicht vorliegen
kann Uber das zweite Feld den Pachter suchen:

fi,:' Wasserabrechnung
222004 | [puck | A
ez 16.2000 " | Name Vorname Garten ~
& Duck Donald 001
16-2001 Duck Duffy 011
16-2002 Duck Tick
16-2003 v
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Paechter  Duck Donald Ablesedat. Stand  Jahr ]
- 01.10.2014 0,23 2014
I 1 Rk 1 02102015 61 2015
Garten Nr 001 Wasserzahler 16-2000 31.12.2016 7 2016
Guthaben 40,00 € cbm-Preis 1,1230 € 31.12.2017 8 2017
31.12.2018 9 2018
JRg Abrechnung 31.12.2019 9 2018
Ablesedatum  30,09.2021 zahlerstand 15 3122020 11| 2020
» 30.00.2021 15 2021
Letzte Rg 24.09.2021
Verbrauch 0 cbm
Rg. Text 1 0.00 €
Rg. Text 2 0.00&

Zwischenabrechnung

Ablesedatum 31.12.2020
Zahlerstand 11
Letzte Abrechnung

In diesem Feld erhaltet Ihr die wichtigsten Informationen tGber den Zéahler.
Zusétzlich zur Pachterinformation und Ablesedaten fur Jahres- und
Zwischenabrechnung erhaltet Ihr eine zusatzliche Information tber die Eingaben im
Bereich Freie Posten, da diese auch bei Abschluss der Jahresabrechnung nicht
geldscht werden. Somit erkennt Ihr ob da Eingaben vorhanden sind, die wieder
geloéscht werden mussen.

Achtung: Solltet diese Warnung erscheinen:

Infermationen X

0 Anzeigemodus: Jahresrechnungen erstellt, aber nech
nicht abgeschlossen,

Dann sind die Jahresrechnungen bereits erstellt. Hat man dieses Fenster nicht
wahrgenommen haben, erscheinen einige Namen in roter Schrift, dies soll euch darauf
aufmerksam machen, dass jetzt keine Anderungen in diesem Fenster vorgenommen
werden durfen, da es dann zu Fehlern kommt.

B Wasserabrechnung

16-2000] Duck Anzahl Wasserzahler 5
ZBez ~
r Duck Donald
N 16.2000 Paechter
16-2001 Hauptzéhler 1 Kolonie 1
16-2002 Garten Nr 001 Wasserzahler 16-2000
16-2003 Guthaben 34,49 € cbm-Preis 1,1230 €
22w2004
JRg Abrechnung
Ablesedatum 30.09.2021 Zhlerstand 15
Letzte JRg 01.09.2022
Verbrauch 4 cbm
Rg. Text 1 0,00 €
Rg. Text 2 0,00 €
Zwischenabrechnung
Ablesedatum 31.12.2020
Zahlerstand 11

Letzte Abrechnung
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Jahresrechnung 2023

Einstelung
Rg-Art Hpt-Zahler
Schwund Preise
Zahler
Zhl-Neu Zhl-Erfassen
Zhl-Laschen Stand-Ldschen
Abrechnung
Zwischen Rg Einzel Rg
Text Freieposten
Erstellen
Druck Reset
Auswertung
Verbrauch Rg Ubersicht
Ableseliste
Priifen
Zahlerstande Abrechnung
Pachter Garten
Verbrauch

Zahler Anpassung

Guthaben cbm Preis

Hauptzahler

Exit
Im oberen Bereich wird das Jahr fir die Wasserabrechnung angezeigt.

Darunter befindet sich der Bereich fir die Einstellungen (Stammdaten) fur die
Abrechnung:

- Einstellung

- Zahler

- Abrechnung

- Auswertung

- Prufen

- Zahler Anpassung

Einstelung
Rg-Art Hpt-Zahler

Schwund Preise

Aufteilung in:
-  Rg-Art:
Abrechnungsart
Abrechnungszeitraum
- Hpt-Zahler
- Schwund
- Preise
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&% Wasser: Abrechnungsverfahren - o X

Wasserabrechnung 2023

Abrechnungsart

O keine Zahlerabrechnung
O Zahlerabrechnung
@® Zahlerabrechnung mit Schwundpauschale

O Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteiung

Zeitraum

1. Ablesung im Jahr 2021
2. Ablesung im Jahr 2022

® 2022

O 2023

o 0K XK Abbrechen

Abrechnungsart

O keine Zahlerabrechnung
O Zahlerabrechnung
® Z3hlerabrechnung mit Schwundpauschale

O Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteiung

- Standardmalig steht das Programm auf: keine Zahlerabrechnung, dadurch ist
kein weiterer MenuUpunkt aktiviert.

- Zahlerabrechnung:
bei diesem MenUpunkt wird nur der reine Verbrauch der Zahler der Parzellen
ohne Berucksichtigung von ,Schwund“ berechnet.

- Zahlerabrechnung mit Schwundpauschale:

Hier wird jeder Zahler nach Verbrauch abgerechnet, zusatzlich kann eine
~>chwundpauschale” unter den Hauptzahlern eingegeben werden die dann mit
in der Rechnung berechnet wird.

- Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteilung des Schwundes
Verbrauch wird gemal Zahlerstdnde berechnet, zusatzlich erfolgt eine
verbrauchsabhé&ngige Aufteilung des Schwundes in der Rechnung (viel
verbraucht = hohe Schwundberechnung)

Zeitraum

1. Ablesung im Jahr 2021
2. Ablesung im Jahr 2022

® 2022

2 2023

Zur Berechnung des Wasserverbrauches benétigt das Programm den
Abrechnungszeitraum. Es stehen zwei Zeitraume zur Verfligung zum einen das
vorherige Jahr hier 2022 (1.Ablesung im Jahr z.B. 2021, 2.Ablesung im Jahr z.B. 2022)
Oder das aktuelle Jahr hier 2023 (1.Ablesung im Jahr 2022, 2.Ablesung im Jahr 2023)
Das Programm bendtigt grundséatzlich einen Jahressprung. Es kann keine
Jahresabrechnung mit 1.Ablesung und 2.Ablesung in selben Jahr erfolgen, aul3er bei
Zwischenabrechnungen bei Pachterwechsel.
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# Hauptzahler Wasserwerke - O *

Jahresrechnung 2022 Wasserzahler

2 Grundpreis Wasserwerke
Schwundpauschale

Vorauszahlung in Prozent [
Vorauszahlungspauschale []

Neu | |Loschen ' OK X Abbrecher

Seit der Version 5.0 ist es moglich mehrere Hauptzéhler vom Versorgungswerk
einzurichten und denen dann auch die entsprechenden Zahler der Parzellen zu
zuordnen.

Vorgeben ist Hauptzahler ,1%. Mit dem Button ,Neu” wird ein neuer Hauptzéhler
eingerichtet

# \Wasser Neuer Haup... — d *

Zahlernummer ‘ |

Grundpreis

X Abbrecher

In dem neu geodffneten Fenster tragen Sie die Zahlernummer des Hauptzahlers ein.

Es ist aber nicht empfehlenswert, die Zahlernummer einzutragen die sich auf der
Abrechnung des Versorgungswerkes befindet. Denn diese werden regelmalfiig
ausgetauscht und man musste, dann diesen auch immer neu eingeben und dann noch
die Zahler der Garten wieder neu zuordnen. Das Feld fur die Zahlernummer ist auf vier
Zeichen begrenzt. Nachtragliches andern der Nummer ist nicht moglich nur das
Loschen.

Nachdem Bestatigen des neuen Zahlers geht es wieder zuriick auf die vorherige
Maske.

Hier wird dann noch der Grundpreis fur den Hauptzahler eingetragen — nicht
vergessen, wenn die Mehrwertsteuer nicht ausgewiesen wird dann den Grundpreis incl.
Mehrwertsteuer eintragen. Das Programm teilt den Grundpreis spater auf alle
vorhandenen Zahler der Garten entsprechend der Abrechnungstage auf.

Wenn die Abrechnungsart auf ,mit Schwundpauschale® ausgewahlt wurde, wird hier die
Pauschale pro Parzelle eingetragen.

Zu guter Letzt wird hier noch die Vorauszahlung festgelegt:

- Pauschale Vorauszahlung:
festen Betrag eingeben — z.B. 10,40 Euro
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- Prozentuale Vorauszahlung:
Prozentsatz eintragen. Das Programm berechnet dann die Vorauszahlung an
Hand des abgerechneten Rechnungsbetrages. Bei 100 % ist die neue
Rechnung gleich die neue Vorauszahlung und wird in der ndchsten Rechnung
verrechnet.

¥ Wasser: Schwundberechnung — o X
Jahresrechnung 2023

£ * | verbrauch Hauptzahler 35| cbm

Summe Verbrauch Einzelzahler 0 cbm

eingegangen () von 5 Zahlem

Differenz (Schwund) 35 cbm

v

Vo [ X

Die Dialogmaske Schwundberechnung dient zur Berechnung des Schwundes aus dem
eingegebenen Verbrauch des Hauptzahlers der Wasserwerke und der Summe der
erfassten Verbrauche der Wasserzahler.

Die Werte werden erst neu berechnet, wenn die Schaltflache ,Neu berechnen” betatigt
wurde. Nach Betatigen der Schaltflache OK werden die auf der Dialogmaske
dargestellten Werte fur die weiteren Abrechnungen Gbernommen.

Ist das ausgewahlte Abrechnungsverfahren Zahlerabrechnung mit
verbrauchsabh&ngigem Schwundanteil, dann missen vor Erstellung der ersten
Jahresrechnung alle Zahlerstande des Kalenderjahres erfasst und damit die
Verbrauche der Einzelzahler bekannt sein. Erst dann ist eine korrekte
Schwundberechnung mdglich. Diese muss explizit in dieser Dialogmaske angestol3en
und Ubernommen werden.

Ist das ausgewahlte Abrechnungsverfahren ,Zahlerabrechnung mit
Schwundpauschale® wird die ausgewiesene Differenz per Hand mal dem cbm-Preis
genommen und anschlielRend durch die Anzahl der Z&hler geteilt, der ermittelte Wert
wird anschliel3en in das Feld ,Schwundpauschale” im Mentpunkt Hauptzéhler
eingetragen.
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Jahresrechnung 2022

1. Preis pro cbm 1,1230 €
| 2. preis pro cbm 1,2000 €
€

3. Preis pro cbm 1,3000

Jig?

Umsatzsteuer in Prozent

1Ubernahme in die Jahresrechnung

o OK X Abbrechen

Hier werden die Preise pro cbm flir die Erstellung der Rechnung eingetragen. Mdglich
sind drei unterschiedliche Preise.

Auch kann der Umsatzsteuersatz in Prozent eingetragen werden. Sollte aber
vermieden werden, da die Vereine steuerbefreit sind und keinen Auswurf der
Umsatzsteuer bendtigt.

Wenn man einen Haken neben ,Ubernahme in die Jahresrechnung® setzt. Wird der
Rechnungsbetrag mit in die Jahresrechnung ibernommen. Dies sollte man tun wenn
Jahresrechnung und Wasserabrechnung zur selben Zeit rausgehen. (Mehr unter
Jahresrechnung und Buchhaltung)

Werden die Wasserabrechnungen spater versandt bitte kein Haken setzen.
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Z&hler (Zahlerverwaltung)

Zahler
Zhl-Meu Zhl-Erfassen

Zhl-Lischen Stand-Ldschen

Z&hler-Neu (Zhl-Neu) (Z&hler einrichten)

%% Wasser: Neuer Zahler = a X

Hauptzahier [N

Zahlernummer \ \
L @ ]

Garten »7

Ablesedatum \
Stand ‘
Guthaben | 0,00 €

cbm-Preis (1 v‘ 1,12€

& oK X Abbrechen

- Hauptzahler:
Zahler wird dem entsprechenden Hauptzahler zu geordnet.

- Zahlernummer:
Eingabe der Zdhlernummer des Z&hlers des Gartens
Empfehlung vorweg das Eichjahr, dann Bindestrich und Z&hlernummer oder
Gartennummer.

- Garten:
Zuordnung des dazugehorigen Gartens entweder per Tastatureingabe oder
den Pfeil nach untern betéatigen und Garten auswahlen.
Achtung: Pro Garten kann nur ein Zahler zugeordnet werden.

- Ablesedatum:
Eintrag des Ablesedatum — entsprechend der Einstellung unter
Abrechnungszeitraum.

- Stand:
Eintrag des dazugehdrigen Zahlerstandes.

- Guthaben:
Bei dem ersten einrichten dieses Programmes wird hier das Guthaben aus der
vorherigen Abrechnung eingetragen. Spater erledigt das Programm dies
automatisch.

-  Cbm-Preis:
Wahl zwischen den 3 Preisgruppen aus den Bereich ,Einstellung / Preise”




KGVS 8.0 — September 2022

ACHTUNG: Das Programm ist Tab-Orientiert, wenn dies befolgt wird erscheint beim
letzten Tab ein Fenster:

124

Hauptzahler |1 v

Zshlernummer (001

Gar{ Pacht

Ablesedaty
Maochten Sie noch
einen Datensatz eingeben

Sta|

Guthab

—J

cbm-Prl

Bestatigt man dieses Fenster mit dem Button ,Ja“, dann wird das Fenster wieder
freigegeben und man kann den néchsten Zahler eintragen.
Wird dagegen der Button ,Nein“ gedruckt schliel3t sich das Fenster.

Zahler l16schen (Zhl-Léschen)

Bei einem defekten Zahler oder Falscheingabe muss der Zahler geldscht werden um
einen neuen einzugeben und dem Garten zuzuordnen. Es folgt beim wahlen dieses
Menupunktes eine Sicherheitsabfrage ob wirklich geldscht werden soll.

Bestitigen e

o Soll der letzte Zahlerstand wirklich geldscht werden?

Nein
T
Stand Erfassen (Zéhlerstand)
&% Wasser: Zahlerstand erfassen = m] X
Jahresrechnung 2022
Zéhler Nr. 20-2005
Kolonie: 0
Garten: 005
Verbrauch Vorjahr 5 cbm
Zahlerstand vom 30.09.2021 20
Ablesedatum D
Zahlerstand
Ablesung
@ jahrliche Ablesung O Zwischenabl,
& Weiter X Abbrechen

Zum Saisonende oder bei Pachterwechsel gibt man hier Gber Eingabe fiir jeden Zahler
das 2. Ablesedatum und den Zahlerstand ein.

Fur normale Jahresabrechnung muss der Punkt auf jahrliche Ablesung stehen, bei
Pachterwechsel dann auf Zwischenablesung.
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Auf der MenuUseite steht der eingegebene Zahlerstand dann unter Jahresabrechnung
oder Zwischenabrechnung.

Wie bei dem Einrichten der Zahler ist dieses Fenster Tab-orientiert und es 6ffnet sich
nach dem letzten Tab das Fenster:

Pacht
Machten Sie noch
einen Datensatz eingeben

tein

Bestatigt man dieses Fenster mit dem Button ,Ja“, dann wird in dem Eingabefenster
der nachste Zahler fur die Eingabe angezeigt.

Wird dagegen der Button ,Nein“ gedrtickt schlief3t sich das Fenster.

Stand-Ldschen

Bestidtigen *

o Soll der letzte Zahlerstand wirklich geldscht werden?

Nein

Wie bei dem Zahlereinrichten kann — bei falscher Eingabe — der Z&hlerstand vor
Erstellung der Abrechnung wieder geldscht werden. Es erfolgt noch eine
Sicherheitsabfrage
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Abrechnung
Zwischen Rg Einzel Rg
Text Freie Posten
Erstellen
Druck Reset

Soll mitten im Abrechnungszeitraum ein Pachterwechsel stattfinden, so ist eine
Zwischenabrechnung notig.

Es kann aber nur einmal pro Abrechnungsjahr eine Zwischenabrechnung erstellt
werden.

Hierzu muss zunéchst der aktuelle Z&hlerstand als Zwischenablesung erfasst werden.

5}2 Wasser: Zshlerstand erfassen - ] x

Jahresrechnung 2022

Zahler Nr. 16-2000
Kolonie: 1
Garten: 001

Verbrauch Vorjahr 2 cbm
Zshlerstand vom 30.09.2020 10

Ablesedatum 15.02.2021
Zahlerstand

Ablesung
O jahrliche Ablesung  ® Zwischenablesung

o Weiter X Abbrechen

Diese Zwischenablesung kann nun fir die Zwischenabrechnung verwendet werden.

Anschliel3end kann Uber Zwischenabrechnung (Zwischen Rg) die Endabrechnung fur
den Vorgéanger erstellt und gedruckt werden.

B Wasser Zwischenabrechnung - [m] x
Garten Nr. 001 hter: Duck Donald
Houptzahler 1 Jahrestechnung 2022
Zéhlemummer 16-2000 Rechnungsdatum 15.09.2022
Abrechnungsmodus
Endabrechnung fiir den Vorganger Vorauszahlung fiir den Nachfolger
Daten Abrechhung
e Verbrauchsbetrag (Netto) 562¢
it
erorauchstage L0 Grundbetiag (Netio) 1134¢€
Preispro  cbm 112¢
Zahlsrstand Neu 16022021 15 e -
Zahlerstand Alt - 30.03.2020 10 % Umsatzsteuer. nne
SR Rk Betrag (Erutto) 16.96¢€
Vorauszahlung 000
e i) Dizdin (9 Guthaben: 3.25¢
gl et Schwund pauschal 078¢]
DO0E
000g
Rechnungsbetrag: -1453¢
Datum ] Léschen Protokoll | | {2 Drucken o 0K

Hierbei wird eine Verbrauchsabrechnung fur den Zeitraum bis zur Zwischenablesung
erstellt. Die Vorauszahlung ist gleich Null, da der Pachter seinen Garten abgibt.
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Jahrliche Abrechnungen beziehen sich immer auf 365 Verbrauchstage. In
Zwischenabrechnungen fir den Vorganger wird die Anzahl der Verbrauchstage als
Differenz zwischen den Ablesedaten bestimmt,

In Zwischenabrechnungen fir den Nachfolger werden die Verbrauchstage auf (365 -
Verbrauchstage aus der Vorgangerabrechnung) geschéatzt und fir die Vorauszahlung
zugrunde gelegt.

Die Zwischenabrechnung fur den Nachfolger (Vorauszahlung) kann erst erstellt
werden, wenn der Pachterwechsel in der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder
durchgefuhrt wurde.

Hierzu muss zunachst die Gartenzuordnung zum bisherigen Pachter geldscht werden.

Fur das neue Mitglied bzw. den neuen Pachter muss ein neuer Mitgliederstammsatz in
der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder mit Hilfe der Schaltflache Einfigen
eingerichtet werden. Diesem kann der freigewordene Garten zugeordnet werden.

Der Mitgliederstammsatz des vorherigen Pachters darf nicht, mit neuen persénlichen
Daten versehen, flr den neuen Pachter verwendet werden! Die Daten des bisherigen
Pachters bleiben so bei Bedarf im Programm verfligbar, z.B. flr den erneuten
Rechnungsdruck.

Anschliel3end kann der Garten dem neuen Pachter zugeordnet werden. Anschliel3end
kann dann, wie in der nachfolgenden Abbildung gezeigt die Vorauszahlung erstellt
werden kann.

# Wasser: Zwischenabrechnung — O '3

Garten Nr. 011 Pachter. Disentrieb Track
Hauptzahler 1 Jahresrechnung 2023
Zahlermummer 22w2004 Rechnungsdatum  30.08.2022
Abrechnungsmodus
Endabrechnung fiir den Vorganger Vorauszahlung fir den Nachfolger
Daten Abrachnung

Verbrauchshetrag (Netio) 0.00 €

Verbraushstage B Grundhetrag (Netta) 0.00£

Preispra chm 0.00€

Zahlerstand Neu  23.05 2021 4 Betrag (Netio) 0008
Zahlerstand Al 30.09.2021 10 % Umsatzsteuer. 0.00%
Werbrauch 0chm Betrag (Brutio) 000€

Worauszahlung BEI3E

Schwund Ochm () Guthaben 0.00%

Anteil 0 chm Schwund pauschal 0o

Rechnungsbetrag: 66.33 €

[ Datum | | 5Erstellen]  *7 Loschen Protokoll | | {2 Drucken o Ok

Wird nun zum Ende des Abrechnungszeitraumes die jahrliche Z&hlerablesung
durchgefthrt, so wird auch fur diesen Wasserzahler eine jahrliche Ablesung erfasst.
Jahresabrechnungen fir die Zahler, wo im Laufe des Jahres eine Zwischenablesung
getatigt wurde missen, dann einzeln Uber Jahresrechnung erstellt werden. Alle
anderen Abrechnungen kdnnen mit dem Menupunkt Standardabrechnung Rest
automatisch erstellt werden.

Zwischenabrechnung fur den Nachfolger

Abrechnung zwischen den jahrlichen Abrechnungsterminen, da mitten im
Abrechnungsjahr der Pachter des Gartens wechselt. Die Zwischenabrechnung fir den
neuen Pachter (Nachfolger) enthalt keine Verbrauchsabrechnung, sondern nur eine
Vorauszahlung auf Basis der Verbrauchsdaten des Vorgangers. Es ist das Gegenstlck
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zu der Zwischenabrechnung fur den Vorgénger, d.h. sobald eine Zwischenabrechnung
fur den Vorganger erstellt wird, muss auch eine Zwischenabrechnung fur den
Nachfolger erstellt werden.

Entsprechend zum Abrechnungsverfahren miissen auch die jeweiligen Zahlerstande
erfasst werden. Findet kein Pachterwechsel mitten im Abrechnungsjahr statt, so
werden jahrlich Zahlerstande erfasst und in den Abrechnungen zum jahrlichen
Abrechnungstermin verwendet.

Soll eine Zwischenabrechnung fir Vorganger und Nachfolger erstellt werden, so muss
eine Zwischenablesung des Z&hlerstandes erfolgen. Diese muss auch im Programm
als Zwischenablesung kenntlich gemacht werden, damit sie von der
Zwischenabrechnung verwendet werden kann.

Einschrdnkung: Zwischen zwei jahrlichen Ablesungen ist maximal eine
Zwischenablesung mit den Zwischenabrechnungen fur Vorganger bzw. Nachfolger
moglich.
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& Wasser: Jahresrechnung =

Garten Nr. 001 Pachter. Duck Donald
Hauptzahler 1 Jehresrechnung 2016
Zahlemummer 16-2000 Rechnungsdatum  24.04.2017

Abrechnungsmodus
® Standardabrechnung (ohne Péchterwachsel) ) Erstabrechnung ohne Zwischenabrechnung

() Endshrechnung () Erstabrechnung nach Zwischenahrechnung
Daten Abrechnung

Yerbrauchshetrag (Metta):

Werhl hist
erbrauchstage Grundhbetrag (Netto):

Preis pro chm

Zahlerstand Neu Betrag (Meta]:
Zahlerstand Alt % Umsatzsteuer
Werbrauch chm Eetrag (Brutta):
Worauszahlung

Schwund chm Guthaben

Anteil chim Schwund pauschal

Rechnungsbetrag:

[ patum | | #iEsteden |+ Loschen Protokol Vorschau oK

Folgende Abrechnungsmaéglichkeiten sind vorhanden:

Standardabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, ohne dass der Garten den Pachter wechselt
oder im vergangenen Abrechnungsjahr gewechselt hat. Dies stellt den Normalfall
dar.

Endabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den Pachter
wechselt.

Die Endabrechnung wird fur den bisherigen Pachter (Vorganger) erstellt und enthalt
eine Verbrauchsabrechnung fur das vergangene Abrechnungsjahr. Es wird keine
Vorauszahlung fur das Folgejahr gefordert, da der Pachter den Garten abgibt.
Erstabrechnung ohne Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den Pachter
wechselt. Die Erstabrechnung wird fiir den neuen Pachter (Nachfolger) erstellt und
enthalt nur eine Vorauszahlung, die auf der Basis der Verbrauchsdaten des
Vorgangers angesetzt wird. Es ist das Gegenstiick zu der Endabrechnung fir den
Vorganger, d.h. sobald es eine Endabrechnung flir einen Zahler gibt, muss auch
eine Erstabrechnung o.Z. erstellt werden.

Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei im vergangenen Abrechnungsjahr der
Garten den Péachter gewechselt hat und Zwischenabrechnungen erstellt wurden. Die
Erstabrechnung fuir den ‘neuen’ Pachter enthalt eine Verbrauchsabrechnung fir den
verkurzten Abrechnungszeitraum seit der Zwischenabrechnung und eine auf diesen
Verbrauchsdaten basierende Vorauszahlung fur das neue Abrechnungsjahr. Existiert
fur das vergangene Abrechnungsjahr eine Zwischenabrechnung fur Vorganger und
Nachfolger, so muss zum nachsten jahrlichen Abrechnungstermin fir den Nachfolger
diese Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung erstellt werden.

Folgende Schaltflachen stehen in der Dialogmaske zur Verfligung:

Datum

Hierdurch kann das Rechnungsdatum eingestellt werden.

Erstellen

Die Wasserabrechnung wird aufgrund der aktuell im System hinterlegten Parameter,
wie Schwund, cbm-Preis und Verbrauch erstellt.
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Loschen

Die in der Dialogmaske angezeigte Wasserabrechnung wird geldscht.
Protokoll

Anzeigen eines Protokollausdruckes zur der letzten ausgefuhrten Aktion. Hier
werden Fehlermeldungen protokolliert und ausgegeben.

Vorschau

Vorschau auf den Rechnungsdruck.

OK

Verlassen der Dialogmaske

Nach Betéatigen der Schaltflache Erstellen werden in der Dialogmaske die Daten der
erstellten Wasserabrechnung zur Kontrolle angezeigt.

Fur den Betrag der Vorauszahlung bestehen je nach Eintrag in den

Abrechnungsstammdaten zwei Mdglichkeiten.

1. Der Betrag fur die Vorauszahlung errechnet sich prozentual aus dem Bruttobetrag
der Verbrauchsabrechnung, d.h. es wird fir das Folgejahr ein gleichbleibender
Verbrauchswert angenommen.

2. Der Betrag ist eine Pauschale und damit fur jede Abrechnung gleich.

Das Feld Vorauszahlung ist eingabebereit, so dass der Vorauszahlungsbetrag bei
Bedarf von Hand geandert werden kann.

@ Wasser: Rechnungstext (Zwischenabrechnung und entkoppelte Jahresrec..  — o X

Bitte Uberweisen Sie den Betrag bis zum....
Mit freundiichen Griissen

Kassierer

o 0K X Abbrechen

In der Dialogmaske Wasser: Rechnungstext kann ein unterhalb der eigentlichen
Wasserabrechnung erscheinender Text hinterlegt werden.

Dieser wird jedoch nur ausgegeben, wenn die Wasserabrechnung nicht in die
Jahresrechnung aufgenommen wird, oder es sich um Zwischenabrechnungen handelt.
Wird der Betrag der Wasserabrechnung auf der Jahresrechnung ausgewiesen und die
detaillierte Wasserabrechnung als Anlage dazu verschickt, so ist dieser Text
Uberflissig.
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% Wasserabrechnung: Freie Rechnungsposten - o X

Jahresrechnung 2023

Zahler Nr.  16-2000

Rechnungstext 1 Betrag 1

| || 0,00 €|
Rechnungstext 2 Betrag 2

| N 0,00 €|

X stecen

Das Programm stellt zwei zusatzliche Rechnungstexte und dazugehérige Betrage zur
Verfluigung.

Hier kann man der Abrechnung noch gesonderte Rechnungspositionen pro Zahler
zuordnen, die dann in der Rechnung mit ausgewiesen werden.

Auch ein eventuelles zusatzliches Guthaben kann hier mit einem Minuszeichen vor
dem Betrag eingetragen werden.

ACHTUNG: Dieser Punkt muss jedes Jahr tberarbeitet werden, da nach dem
Rechnungsabschluss die Positionen und Betrage erhalten bleiben.

Wenn keine Zwischenabrechnungen bei Pachterwechsel im Abrechnungszeitraum
erfolgt sind.

Kdnnen alle Standardabrechnungen auf einmal erstellt werden. Vom Programm aus
wird vorher die Datenbank automatisch gesichert (Endung ...-vor WRQ). Ist dies erfolgt
Offnet sich ein Erstellungsprotokoll.

% Vorschau Protokoll — O b
File Page Zoom

= [Page [1 o1 | & & @ B [zoom [T B

Protokoll Standardabrechnung: 16-2001/002/2

/Minet, Franz
Abrechnung wurde erstellt.

Protokoll Standardabrechnung: 16-2002/010/2022/Gans, Gustav
Abrechnung wurde erstellt.

Protokoll Standardabrechnung: 16-2003/003/2022/Disentrieb, Daniel
Abrechnung wurde erstellt.

Protokoll Standardabrechnung: 22w2004/011/2022/Duck, Duffy
Abrechnung wurde erstellt.

Protokoll Standardabrechnung: 22W2005/012/2022/Disentrieb, Track
Abrechnung wurde erstell
Protokoll Standardabrechnung: 22W2006/013/202

2/Duck, Dagobert

000022W2007: Kein PAchter zugeordnet.

Sollten Fehler dazu fuhren, dass die ausgewéhlte Abrechnung nicht erstellt werden
kann, so werden diese in diesem Protokoll nach Betatigen der Schaltflache Erstellen
hinterlegt und kénnen mit Hilfe der Schaltflache Protokoll eingesehen werden.

- Ausdruck der Abrechnungen entweder als Einzeldruck oder Gesamtdruck
- Eine Sortierung nach Garten, Pachter ist moglich.

Dieser Punkt setzt alle Abrechnungen die erstellt wurden wieder zurtick um
Anderungen an den Daten vorzunehmen.

Dies solle Grundséatzlich getatigt werden, wenn sich Zahlerstande oder auch der Cbm-
Preis &ndert. Damit eine korrekte Abrechnung gewébhrleistet ist.
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Auswertung
Auswertung
Verbrauch Rg Ubersicht
| Ableseliste |
Verbrauch

Ubersicht tiber den Verbrauch der einzelnen Zahler, mit der Gegeniiberstellung des
Verbrauchs vom Vorjahr

Als erstes erscheint ein Fenster flr die Eingabe des Jahres des letzten Z&hlerstandes

& Jahr - ul X

vox

Es besteht die Mdglichkeit auch &lter Listen noch einmal einzusehen bzw.
auszudrucken. Hier erscheinen, dann aber nur die Zahler, die im Programm nicht
geldéscht wurden.

B Jahr = O X

Nach Eingabe der Jahreszahl erschein folgendes Fenster:

% Vorschau Protokoll - C

File Page Zoom

aﬁ@| |F'age 1 |0f1|QQ|§_5|ZDDmEEE.|E
KGWlustervereine.V.

Wasserzihler Verbrauchsiibersicht 2022 Seite1/1

Zihlernummer  Kolonie Garten Zihlerstandorher Zihlerstandhachh Verbr. n
Datum Stand Datum Stand 2022 2021
16-2000 1 001 31122021 12 30.06.2022 13 1,00 1,00
16-2001 1 002 31122021 35 30.06.2022 35 1,00 5,00
16-2002 s 010 31122021 16 3,00
16-2003 1 003 31122021 14 30.06.2022 16 2,00 1,00

Diese Liste kann dann ausgedruckt bzw. Gber Druck auch als pdf-Datei abgespeichert
werden.
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RG-Ubersicht

Hier erscheint als zunachst das Fenster fir die Jahresauswahl

# Jahr - O X

[2022 v]

v

Genauso wie bei der Auswertung fur Verbrauch kann man auch in der
Rechnungsubersicht auf Vorjahre zuriickgreifen.

% Jahr - O X

AnschlieRBend folgt die Ubersicht tiber die Abrechnungen die im eingegebenen Jahr
erfolgt sind — eine Art Hebeliste

%% Vorschau Protokoll - [m] >
File Page Zoom
SE@ A prifPgefl o1 A9 B znE0 R
KGVMusterveraine.V.
Wasserabrechnungen 2021 Seite 1/1
Zahlernr. Abrechnung Typ wom Name
Verbrauch Schwund VerbrauchVerbrauchs- Grund- Brutto Voraus- Gut- Schwund Freier Freier Rechnungs-
Ant{cbm] ges.{cbm) betrag betrag betrag  zahlung haben pauschal Posten  Posten betrag

16-2000 Wasserabrechnung EoZ 24092021 Duck, Donald
2021/16-2000/001 0.00 o z 0008 0.00€ 0008 40008 000 000€ 0008 0008 40,008

16-2001 Wassersbrechnung  ZwV 25.09.2021 Diisentrieb, Daniel
2021/16-2001/002 0.50 0.00 05 0586 2188€ 2224 0008 4761E  1.18€ 0,008 0.00€ -24.21€
16-2001 Wasserabrechnung ZwN 25092021 Minet, Franz
2021/16-2001/002 0,00 0.00 [} 0,00 0,006 000 000E 000 0006 000 0,00 0,008

16-2001 Wassersbrechnung  EmZ 24.08.2021 Minet, Franz
2021/16-2001/002 4,00 0.00 4 44%€ 2517€ 29886 4419%  D00E 2006 0.00€ 0.00€ 75.85€

16-2002 Wasserabrechnung  Std 24 082021 Gans, Gustav
2021/18-2002/010 1,50 0,00 15 168€ 37506 39,186 39,186 4424 2,006 000 000 38,126

16-2003 Wesserabrechnung  Std  24.09.2021 Diisentrieb, Track
2021/16-2003/003 2,00 0.00 2 2256 37TB0E  3YTEE  3TEE 42555 2,006 0,00 0.00€ 38,956

ST 8 a 10 8,986 12185€ 130,826 183,126 134406  T.18€ 000€ 000  185T1€
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Ableseliste

Fur die Eingabe der Z&hlerstande zum Erstellen der Abrechnung kann tber diesen
Menupunkt eine Liste ausgedruckt werden.

’j_' Ableseliste zur Zahlerstanderfassung — O »
Datenauswahl
® Gesamt O Kolonie O Hauptzahler
Sortierung
® Zahlernummer O Garten
(O Kolonie, Garten () Kolonie, Name, Garten

B | | B

- Datenauswahl:
o0 Gesamt: Alle Zahler
o0 Kaolonie: Kolonieweise
0 Hauptzahler: Hauptzahlerweise

- Sortierung:
o0 Zahlernummer
o Garten
o Kolonie, Garten
o Kolonie, Name, Garten

Ansicht der Ableseliste:

|: ’E Vorschau Protokoll ) )

File Page Zoom

|8 8@ iae > rifpae [ 1] Q& m 8 [zon EE B

KGVMustervereine.V.
Wasser: Ableseliste Zahlerstande fiir 2022 erstelltam 30.08.2022 Seite 1/1
Zahlernr. Kol./GNr. Pachter Ablesung Standalt Ablesung Standneu
vom vom

16-2000 1/001 Duck, Donald 30.09.2021 15 | 30.07.2022 16
16-2001 17002 Minet, Franz 30.09.2021 35

16-2002 2/010 Gans. Gustav 30.09.2021 16

16-2003 1/003 Will, Sascha 30.09.2021 18
22w2004 2/01 Diisentrieb, Track 30.09.2021 10
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Prufen
Priifen
Zahlerstande Abrechnung
Pachter Garten
Verbrauch

In diesem Bereich kénnen lber die einzelnen Button Prifprotokolle erstellt werden, um
zu erkenn welche Zahlerstande und Abrechnungen eventuell noch fehlen.

Oder ob es Garten gibt die keine Pachterzuordnung haben und ob es Garten gibt die
kein Wasserzéahler haben.

Bei dem Button ,Verbrauch” wertet das Programm aus um wieviel Prozent der
Verbrauch des Zahlers héher oder niedriger liegt als im Vorjahr.

Zahlerstande

| # Jahr - O X
Zahlersténde prifen fir das Jahr

2021

o COK x Abbrechen

Nach Auswahl des Jahres und Bestéatigung des ,OK“-Buttons erscheint eine Ubersicht
mit den Z&ahlern deren Stande noch fehlen und in Idealfall wie unten.

% Vorschau Protokoll - m} X
File Page Zoom

SH |44 > vi[eas [ ot |4 & B zor [ W

Prufprotokoll Zihlerstande janrliche Ablesung 2020 erstellt am 05.09,2022

Zéhlernr. / Kolonie / GNr : Meldung
Fehlende Zahlersténde: 0

Abrechnung

Nach der Betatigung des Button ,Abrechnung” erscheint ein Protokoll mit den Z&ahlern
bei dem noch keine Abrechnung erfolgt ist:

& Vorschau Protokoll - o x

File Page Zoom

SEG[ I p it ot | Qm B [zoon [T B
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Pachter
Nach der Betatigung des Button ,Pachter” erscheint ein Protokoll mit den Zahlern bei

die keinen Pachter zugeordnet ist. Das heil3t der Garten steht leer, dadurch wird flr
diesen Zahler keine Abrechnung erstellt.

% Varschau Pratakoll - O X
File Page Zoom

SEH@[ 4 rrifpage[t b1 || & B [zoom [N B

Pridfprotokoll Pachterzuordnung erstellt am 05.09.2022

Fenlende Pachterzuordnungen: 0

Garten

Nach der Betéatigung des Button ,Garten” erscheint erst ein Bestatigungsfenster, das
das durchsuchen der Datenbank etwas dauern kann und ob man fortfahren mochte.

Bestitigen x

o Diese Operation kann einige Minuten dauemn.
Wollen Sie trotzdem fortfahren?

Abbrechen

Nach der Bestatigung mit ,OK* erscheint:

% Vorschau Protokell - [m] b
File Page Zoom

=1= 1 [Page [T Jof1| & & = B |zoom [EE] B

Priifprotokoll Zuordnung: Garten -> Wasserzdhler erstellt am 05.0%.2022

Gérten ohne Zaehlerzuordnung: O

Hier wird angezeigt ob es Garten ohne Wasserzahlerzuordnung gibt.

Verbrauch

Nach der Betatigung des Button ,Verbrauch® erscheint ein Protokoll mit einer
Prozentualen Ubersicht der Verbrauche der einzelnen Zahler gegeniber dem Vorjahr.

B Vorschau Protokall — a %
File Page Zoom
aﬁ@l |Page |0H‘@\Q|§_b,‘20um [100.0] ‘i

Prifprotokoll Zuordnung: Garten -> Wasserzihler erstellt am 05.08.2022 z

Gérten ohne Zashlerzuordnung: O
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Z&hler Anpassungen
Guthaben &ndern

Zunachst wird nachgefragt ober das Guthaben wirklich geandert werden soll:

Bestatigen *

o VORSICHT: Soll das Zshlerguthaben wirklich geandert
werden?

Hein

Nach Bestatigung mit dem Button ,Ja" erscheint das Fenster zur Eingabe des neuen
Guthabens:

)
i Wasserabrechnu.. — O X

Jahresrechnung 2022

Zahler Nr. 20-2005

Guthaben 0,00 €
X s

Berichtigung oder nachtraglicher Eintrag des Guthabens des Péachters.

Zuordnung Hauptzéhler

Hat man neue Hauptzahler eingetragen, muss dem neuen Hauptzahler die Zahler von
den Garten wieder zugeordnet werden. Das bedeutet jeden Zahler anwahlen und tber
dieses Fenster den Hauptzahler zu ordnen.

%t Wasserabrechnung - O X

Jahresrechnung 2022

Zahler Nr. 20-2005

— &

¢ Ok x Abbrechen

Cbm-Preis

ITITE

)
& \Wasserabrechn.. — O X

Jahresrechnung 2022

Zahler Nr. 20-2005
chm-Preis |1r123 € v

X st

Nachtragliche Zuordnung bzw. Berichtung der Zuordnung vom cbm-Preis
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Stromabrechnung

eeeeee b Track

1
2052001
2,5000 €

003
163,32€

30.09.2021
01.09.2022

a 150

Der Aufbau und die Funktionalitat der Stromabrechnung ist genauso aufgebaut wie die
Wasserabrechnung. Einziger Unterschied ist die Bezeichnung: cbm bzw. kwWh

Und der obere Bereich des Fensters:

5}." Stromabrechnung

| 2052001 | nach Namen Suchen Anzahl Zshler: 5

Um einen Stromzahler zu suchen besteht links die Moglichkeit die Z&hlernummer
einzugeben und das Programm springt auf den entsprechenden Z&hler oder tber den
Button “nach Namen Suchen®.

Hier wird dann ein neues Fenster getffnet und man kann dann den Stromzahler tber
den Nachnamen suchen.

EEC Stromabrechnung: Zahlernummer suchen - m] x
Name Vorname Garten ~
Duck Donald 0oL
Duck Duffy 011
Duck Tick
Diisentrieb Daniel
Diisentrieb Track 003
Gans Gustav 010
Minet Franz 00z
v
o 0K 3 Abbrechen

Erlauterung der weiteren Funktionen liest bitte unter Wasserabrechnung nach.
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Jahresrechnung (JahresRG)

Neues Fenster:

B Jshresrechnung Erstellung - o x K
ucl
| Jahresrechnung
Name Vornan &
Rechnung
= G ] Erstellen Buchen | | Zuriicknehemn
Rechnungsbetrag sollgestellt ondk Datsy Drucken Rg Abschliesen
Duck Donald
- - Rechnunugsdaten
Duck Trick
Diisentrieb Daniel Mitglieder Pacht
Diisentrieb Track
e e Beltriige Rechnungstext
Gans Gustav
Minet Franz uml. Zuordnen
Must Karl
Versicherung | Vers. zuordnen
Individual Gem. Arbeit
Rechnunugspesten
Anzeigen
Zahlungsverkehr
Zahlungdaten Lastschrift
Gutschrift Uberweisung
Bankverbindung | LS- Mandate
i Exit
< >
i o

Oben links kann ein Mitgliedsname eingetragen werden und dieser erscheint dann in
dem unteren mittleren Feld und links dazu die Rechnungsdaten.

Im rechten Bereich befinden sich jetzt Gbersichtlich die vier Menupunkte aus den
Vorversionen.

- [m] x
Jahresrechnung 2022
Jahresrechnung
Erstellen Buchen | | Zuriicknehemn
Drucken Rg Abschliesen
Rechnunugsdaten
Mitglieder Pacht
Beitrage Rechnungstext
Umlagen uml. Zuordnen
Versicherung Vers. zuordnen
Individual Gem. Arbeit
Rechnunugsposten
Anzeigen
Zahlungsverkehr
Zahlungdaten Lastschrift
Gutschrift Uberweisung
Bankverbindung LS- Mandate
Exit

Diese sind wie folgt:
Jahresrechnung:
Rechnungsdaten
Rechnungsposten
Zahlungsverkehr
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Jahresrechnung
Erstellen Buchen | Zuriicknehemn

Drucken Rg Abschliesen

Wenn die Vorschau keine Fehler mehr ergeben hat. Werden unter diesem Punkt die
Jahresrechnungen aller Mitglieder erstellt. Gleichzeitig werden Daten (Betrage) der
einzelnen Rechnungspositionen vorlaufig in die Buchhaltung geschrieben.

Vor dem Erstellen der Jahresrechnungen erscheint folgendes Fenster:

Bestatigen x

o Rechnungsdatum 08,09.2022

Hier wird flr die Jahresrechnung das Rechnungsdatum vorgeschlagen — immer das
aktuelle Systemdatum. Mochte man ein anderes Rechnungsdatum bestatigt man mit
.Nein“ und es o6ffnet sich folgendes Fenster zum Eingeben das Wunschdatum.

f& Jahresrechnungen: Datum X

Meues Rechnungsdatum eingeben:

08,09, 2022

Wichtig: Hier besteht die einzige Moglichkeit ein Datum in der Zukunft auszuwéhlen, da

man zum Beispiel die Rechnungen am 15.12. erstellt diese aber erst am 2.1.17

herausgehen sollen, so kann man hier den 02.01.2017 als Rechnungsdatum eingeben.

Mit der Bestatigung durch den OK-Button erstellt das Programm alle Jahresrechnungen

und schiebt die Betrage in die Buchhaltung.

Die erstellten Jahresrechnung und der Ubertrag in die Buchhaltung wird komplett
zurickgenommen. Rucknahme einzelner Rechnung ist nicht méglich.

Informationen x

o Die Jahresrechnungen werden zuriickgenommen!

Abbrechen

ACHTUNG: Sollte bereits eine Lastschrift- bzw. Gutschriftdatei erstellt worden sein,
muss diese vor dem Zuricknehmen der Jahresrechnungen erst zurickgenommen
werden.
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Uber diesem Punkt werden die Rechnungen ausgedruckt. Es ist wie bei der Wasser-
/Stromabrechnung ein Gesamt- bzw. Einzeldruck méglich.

Uber den Punkt Zahlungsart gibt es die Mdglichkeit nur alle Rechnungen deren
Zahlungsart ,Uberweisung®, ,Lastschrift* oder ,Bar” ist. Standardmafig steht der Ratio-
Button auf ,Alle”.

Uber den Punkt ,Sortierung nach“ kann ausgewahlt werden in welcher Reihenfolge der
Gesamtdruck erfolgen soll:

% Jahresrechnungen drucken - o X
v

Datenauswahl

(®) Gesamtdruck (O Einzeldruck

Zahlungsart

[OF O Uberweisung

O Lastschrift OBar

Sortierung nach

(® Name, Vorname

(O Kolonie, Garten

(O Postleitzahl

Vorschau 24 Drucken 2 Einrichten

Im unterem Bereich befinden sich die Buttons:

- Vorschau: Die Rechnungen werden als Vorschau angezeigt und kbnnen dann
aus diesem Fenster gedruckt werden.

- Drucken: Hier wird keine Vorschau angezeigt, sondern der Druck gleich zum
Drucker geleitet.

- Einrichten: Uber diesen Button kommt man auf die Druckereinrichtung

Wenn es keine Anderungen mehr geben kann, miissen die Rechnungen
abgeschlossen werden. Dann sind alle Betrage in der Buchhaltung fest verbucht und
der MenuUpunkt ,Zahlung Jahresrechnung” zeigt die aktuellen Rechnungen an um hier
die Zahlungen zu buchen. (Mehr unter Buchhaltung)

ACHTUNG: nach dem abschlie3en der Jahresrechnung ist eine Riicknahme nicht
mehr maglich. Es kann erst wieder fur das Folgejahr eine Rechnung erstellt
werden.

ACHTUNG: Bevor die Jahresrechnungen abgeschlossen werden, mussen
eventuelle Lastschriften, Gutschriften und Uberweisungsformulare erstellt
werden.

Bevor das Programm die Jahresrechnung endgultig abschliel3t, wird automatisch eine
Sicherung des derzeitigen Standes gespeichert (8.0_Datum_Uhrzeit_- vor Abschluss)
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Rechnungsdaten
Rechnunugsdaten
Mitglieder Pacht
Beitrdge Rechnungstext
Umlagen Uml. Zuordnen
Versicherung Vers. zuordnen
Individual Gem. Arbeit
Mitglieder

Uber diesen Menlpunkt gelangt man zurlick in das Fenster Stammdaten Mitglieder um
hier noch Anderungen (wie z.B. Adressen usw.) zu tatigen.

Pacht

Hier erfolgt die Eingabe der Pachtpreise. Vier Preise sind mdglich. Zusatzlich gibt es fur
die Nutzungsentgelte und Offentlich-rechtlichen Lasten noch die Eingabe der Preise fur
die Berechnung nach Flache (m?)

& Stammdaten Gartenpacht — u] x

Jahresrechnung 2022

Grundpreis pro qm:

Pacht 1 0,2600€
Pacht 2 0,0000€
Pacht 3 0,0000€
Pacht 4 0,0000€

‘Wohnnutzungsentgelt 0,0000 =
dffentlich rechtliche Lasten 0,0000 =

Ny

Beitrag

In diesem Fenster werden die Mitgliedsbeitrage fur das aktive Mitglied, Férdermitglied
und dem Partner eingetragen. Auch fir Bewerber ist die Eingabe eines Beitrages
moglich.

Um die Beitrage fur die einzelnen Mitgliedsarten einzugeben, muss dieser im linken
Feld ,blau“ hinterlegt sein.

—’E Stammdaten Beitrage == a X
Bezeichnungen Jahresrechnung 2022
aktives Mitglied o Verband 0.00€

Fardermitglied d
Partner Verein 50,00 €
Bewerber
Beitrag 1 0,00 €
Beitrag 2 0,00 €
w ' Ok 3 abbrechen
< >

Als Felder namentlich vorgegeben sind Verband und Verein.

60



KGVS 8.0 — September 2022

Den Namen fir ,Beitrag 1* und ,Beitrag 2“ kbnnen oben tber den Button
.Bezeichnungen“ angepasst werden. Verband und Verein ist nicht &nderbar.

?Ef Stammdaten Beitrége Bezei.. — O X

Beitrag 1
Bezeichnung |(lET@Y
Kurztext fir Hebeliste |Beitr.1 |

Beitrag 2

Bezeichnung |(Beitrag 2

Kurztext fiir Hebeliste |Beitr.2 |

o oK 3 rbbrechen

Fur die Punkte Verband, Verein, Beitragl und Beitrag2 werden in der Buchhaltung
automatisch Konten angelegt.

Jahresrechnung 2077

|nicht gel.

Tabellenuberschrift Hebeliste: |GemArb.

Rechnungstext fir | Anlagen
Lastschrift
Uberveisung

(Betrag in g enthalten)

Im oberen Bereich kann man den Rechnungstext und die Kurzbezeichnung fir die
Gemeinschaftsarbeit &ndern.

Darunter befindet sich das Auswahlfenster fir die Rechnungstexte fir:
- Anlagen
- Lastschrift
- Uberweisung
- Unterzeichner

Unter Anlagen schreibt man z.B. Wasser- und Stromabrechnung

Bei Lastschrift sollte man eintragen, wann die Lastschrift ausgefihrt wird.

Bei Uberweisung tragt man ein bis wann gezahlt werden soll und auf welches Konto es
erfolgen soll.

Bei Unterzeichner tragt man z.B. den Namen des Kassierers mit Rufnummer ein. Bitte
nicht noch zusatzlich ,Mit freundlichen Gruf3en” eintragen, dies ist Bereits im Programm
hinterlegt.

Eingetragene Daten wie z.B. 15.02.2022 mussen jedes Jahr angepasst werden, da
dies ein reines Textfeld ist.
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Umlagen (Stammdaten)

& Stammdaten Umlagen - O X
Jahresrechnuna 2022 5] bersicht
Nr.  Bezeichnung Betrag ~
1 Offenlich rechtliche Lasten 370€ |ffeniich rechtliche Lasten
2 Vereinsrechtschutz 096 €
3 Zweckgeb.: Kinderfest 500€ Kurzbezeichnung
4

Zweckgeb.: Instandh.Wasser 10,00 € Betrag 3,70 €

4+ ¥ [ Anlegen *] Loschen

Im Fenster Umlagen werden diese Uber Anlegen eingegeben, anders als bei den
Versicherungen ist, dass die Betrage nur Einheitlich sind. Auch hier kénnen 10
Positionen eingetragen werden.

Oben rechts gibt es den Button ,,Ubersicht” hier kann eine Gesamtiibersicht tiber die
angelegten Umlagen angesehen und ausgedruckt werden:

£
| &
File Page Zoom
=1 1 |Page |1 of1| & & = B |zoom [1000]% | B
|
KGVMustervereine.V.
Umlagen Jahresrechnung 2022 05.09.2022
Nr. i i Betrag
1 Offenlich rechtliche Lasten ORL 370 € |
2 Vereinsrechtschutz Recht 0,96 € }
3 Zweckgeb - Kinderfest KiFe 5,00 € ;
4 Zweckgeb.: Instandh Wasser Ins\Wa 10,00 € ‘
o

Mit dem Pfeil nach oben und unten kann die Reihenfolge der Umlagen neu sortiert
werden.

Mit dem Button ,Léschen” kdnnen nicht mehr benétigte Umlagen fir das aktuelle
Rechnungsjahr geléscht werden, aber nur wenn die Zuordnung zu den Mitgliedern
vorher Gber dem Mentpunkt ,Uml. Zuordnen* zurtick genommen wurde sonst erscheint
folgende Meldung:

Informationen X

o Diese Umlage ist bereits Mitgliedern zugeordnet!
Loschen nicht maglich!

Uml. Zuordnen (Umlagen)

Neue Ansicht:

n zuordnen o X
Diisentriel | Ansicht [Mitglecer <] ahresrachnung 2022
Duck, Dagobert 013 4 |Umlags Betrag # Mitglied
Duck, Daisy Gffenl chtliche Lasten 370€
e b Umiage hinzufiigen
Zweckgeb.: Kinderfest 500€ Urniage entfernen
oot Zweckgeb.: Instandh Wasser 10,00€
Uk Umlage
012
oto Micglieder zuordnen
002
Sortierung
Aktualisieren
Uebersicht
Umnlagen pro Migled
Teinehmer pro Umlage
Exic
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Hier werden die Umlagen die eingerichtet wurden den Mitgliedern zugeordnet. Jede
Umlage kann nur einmal einem Mitglied zugeordnet werden.

Oben links kann durch Eingabe des Namens nach einzelnen Mitgliedern gesucht
werden, der Cursor springt dann auf den ausgewdahlten Namen.

Mit dem mittleren Pulldown-Menu ,,Ansicht* kann die Liste der Mitglieder (Links) gefiltert
werden auf:

= | o |

Duck, Dagobert

Mitglieder
Alktive Mitglieder
Duck, Daisy Fordermitglieder
Duck, Donald 001 Beitragsfreie Mitglieder
Duck, Tick Bawerber

Niisentrish Nanial

Um die Umlagen zu zuordnen bzw. diese zu entfernen hat man zwei Méglichkeiten:

1. Man sucht sich das Mitglied links in der Tabelle aus und markiert diesen (blau
hinterlegt) und geht dann auf den Button ,Umlage hinzufiigen® rechts unter
Mitglied. Es 0Offnet sich dann folgendes Fenster:

&% Jahresrechnung: Umlage zuordnen - m} X

Duck, Daisy 2022

Nr. Umlage Betrag ~
1 Offenlich rechtliche Lasten 3,70 €
2 Vereinsrechtschutz 0,96 €
3 Zweckgeb.: Kinderfest 5,00 €
4 Zweckgeb.: Instandh.Wasser 10,00 €

2% Zuordnen

In diesem Fenster stehen, dann die Umlagen die fur das ausgewahlte Mitglied
zur Verfiigung stehen. Die Umlage wird markiert und mit dem Button ,Zuordnen®

dem Mitglied zu geordnet. Anschliel3end ist die zugeordnete Umlage in diesem
Fenster nicht mehr sichtbar.

Sollten bei diesem Mitglied alle Umlagen zugeordnet sein, ist dieses Fenster
leer. Es wird aber vorher noch folgende Information angezeigt:

Informationen x

o D Peison wurden beieits alle moghchen Umiagen
zugeordnet

2. Uber dem Meniipunkt ,Umlage* Butten ,Mitgliedern zuordnen*“ erscheint ein
Auswahlfenster:

B¢ Jshresrechnung: Umlagen einheitlich zuordnen - O X

Jahresrechnung 2022
Betrag ~ | Mitglieder nach Beitragstatus
S Aktiv
0,96 ¢ =
500¢€ [ rordernd
10,00 [ 8eitragsfrei

[ Partnerbeitrag

6 Personen
of Alle
Umlagen
Ges. Zuordnen

v, Ges. Aufeben
& >

“% zuordnen |+ Aufheben
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Hier kbnnen dann die einzelnen Umlagen den Mitgliedern je Beitragsstatus
zugeordnet werden, das heil3t es konnen gleich z.B. die 6ffentlichen Lasten allen
Mitgliedern mit dem Status ,Aktiv* in einem Rutsch zugeordnet oder aufgehoben
werden. Es wird im rechten Bereich gleichzeitig die Anzahl der Betreffenden
Mitgliedern angezeigt.

Nach der Betatigung des Button ,Zuordnen* erscheint dann ein
Informationsfenster mit der Anzahl der Personen die die Umlage zugeordnet
wurde.

Informationen x

o Die Umlage wurde 4 Personen zugeordnet.

Im Bereich Umlagen kdnnen alle Umlagen komplett allen Mitgliedern zu
geordnet bzw. alle Zuordnungen aufgehoben werden.

Umlagen

Ges. Zuordnen

Ges. Aufeben

Es erscheint zunéchst ein Fenster entsprechendes zur als Sicherheitsabfrage:

Bestatigen *

o Sollen a |l & Zuordnungen dieser Umlage geldscht
werden?

Abbrechen

Und nach Bestatigung mit OK anschlie3end das Informationsfenster bei wie
vielen Personen die Umlagen Zuordnung aufgehoben wurde.

Mit dem Button ,aktualisieren” wird die Reihenfolge, die man vielleicht im Menulpunkt
,Umlagen“ geandert hat bei den Mitgliedern angepasst.

Uebersicht
Umlagen pro Mitglied

Teinehmer pro Umlage

Uber diesen Button kénnen Listen ausgedruckt werden.

Einmal eine Ubersicht tiber die einzelnen Umlagen und die Teilnehmer. Zur Auswahl
der Umlage erscheint als erstes ein Fenster mit der Ubersicht der Umlagen.
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# |iste der Umlagenteilnehmer = O X

Jahresrechnung 2022

Mr. Bezeichnung Betrag ~
1 Offenlich rechtliche Lasten 3,70€
2 Vereinsrechtschutz 0,96 €
3 Zweckgeb. ; Kinderfest 5,00 €
4 Zweckgeb.: Instandh, Wasser 10,00 €

& Drucken

Nach der Auswahl der Umlage kann sich mit dem Button ,Vorschau“ die Liste der
Teilnehmer auf dem Bildschirm angesehen werden und dann aus dem Fenster
ausgedruckt werden oder direkt Uber den Button ,Drucken” die Liste ausgedruckt
werden.

S
£

File Page Zoom
- | Page [1 o 1| @, & = B [zoom [1000 [l B

KGVMustervereine.V.

Vereinsrechtschutz Seite 1/1 05.09.2022
Name,Vorname Kol.JGNr. Betrag

Duck , Donald 17001 096 €
Diisentrieb | Track 17003 096 €
Gans . Gustav 27010 0,96 €

Summe 288€ |

|
< >

Die Umlagen bleiben den Mitgliedern so lange zu geordnet bis sie wieder geldscht
werden und brauchen somit nicht jedes Jahr neu zugeordnet werden.

Wichtig: Sollte ein Mitglied ausgeschieden sein, muss dem Mitglied die Zuordnung zu
den Umlagen entfernt werden, sonst bekommen Sie spéater auch fuir die
ausgeschiedenen Mitglieder noch Rechnungen ausgedruckt nur wegen der Umlage.
Genauso muss bei jedem neuen Mitglied die Umlage zugeordnet werden, sonst
erscheint auf der Jahresrechnung keine Umlage.

Jahresrechnung 2022 1E] Ubersicht
Nr. Bezeichnung A
Unfallversicherung Bezeichnung |Unfalversicherung
Inventar-Grundvers.1000 Rinsbers Chndany ‘Um’al\
Inventar-Hahervers.

Feuer-Gebaude-Vers. pfl. einheitlich ® | paitragssatz
Rechtschutzvers.Verein gestaffelt O |

indviduell O

moh W e

Beitragssatz 3,00 €

In diesem Fenster werden die Versicherungen fur die Mitglieder eingerichtet. Es sind 10
Versicherungen moglich.

Unter Bezeichnung gibt man die Versicherung ein z.B. Unfallversicherung und unter
Kurzbezeichnung einen kirzeren Namen wie z.B. Unfall. Der eingegebene Name unter
Bezeichnung erscheint dann entsprechend auf der Jahresrechnung. Die
Kurzbezeichnung ist fur die Hebeliste vorgesehen.

Unter Beitragsart wahlt man die Art der Versicherung aus. Mdglich sind:
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- Einheitlich: Der Versicherungsbetrag ist fur alle gleich hoch

- Gestaffelt: Die Versicherung hat mehrere Beitragsklassen

- Individuell: Die H6he des Beitrages wird erst bei der Zuordnung zum Mitglied
eingetragen.

Um die Versicherung einzugeben geht man auf den Button ,Anlegen” der Cursor
springt auf das Feld Bezeichnung.

# Stammdaten Versicherungen — o
Jahresrechnung 2022 1] Obersicht
Nr. Bezeichnung =
. gl ]
1 Unfalh
00

Kurzbezeichnung

einheitlich
gestaffelt
individuell

Nach Eingabe der Bezeichnung und der Kurzbezeichnung bestétigt man die Eingabe
mit dem OK-Button. Anschlie3end wahlt man die Beitragsart aus und bestatigt wieder
mit OK. Bei Beitragsart ,Einheitlich” 6ffnen sich folgende Fenster:

o Achtung: Die bisher gespeicherten Beitragssatze werden
geloscht!

Abbrechen
Info, das der Beitrag geldscht wird. Wird mit OK bestatigt.

&
=
| Bewdchshaus Jahresrechnung 2022
|
' oK

Beitrag einheitlich 0,00
3 Abbrechen

Nach Eingabe des Betrages und der OK-Bestatigung ist die erste Versicherung
eingegeben.

Bei gestaffelter Versicherung gibt man auch erst die Bezeichnung und
Kurzbezeichnung ein. Dann wéhlt man die Beitragsart ,gestaffelt* aus und gelangt dann
zu folgendem Fenster:

gi“'i Stammdaten Versicherungsbeitrag x

Inventar-Hohervers. Jahresrechnung 2022

Nr. Bezeichnung Beitrag &~
1 auf 3000 € 22,00 € [ Arlegen
2 auf 4000 € 35,00 € + ﬁndern

*+ Laschen

Um die Staffelbeitrdge einzugeben geht man auf den Button ,Anlegen*” es erscheint
folgendes Fenster:
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fi* Beitragssatz gestaffelt

Bezeichnung zusatzlich

Beitrag

W« OK

Inventar-Hohervers.

fauf 3000 £

X Abbrechen

Es erfolgt die Eingabe der zusatzlichen Bezeichnung z.B. auf 3.000 Euro und der
Betrag. Mit OK bestatigen und man kommt auf das vorherige Fenster zurtick und kann

weitere Staffelungen eingeben (bis zu 10 Staffelungen sind méglich)

Um dieses Fenster zu schlieRen geht man mit der Maus oben rechts auf das ,X“ und
kommt auf das Versicherungsfenster zuriick. Wenn man dann auf die Versicherung mit
den Staffelbeitragen geht hat man unten rechts die Aufstellung der Staffelungen:

Neue Ansicht:

Jahresrechnung 2022 15] Obersicht
nr. Bezeichnung
1 Unfallversicherung Bezeichnung
2 Inventar-Grundvers. 1000 Kurzbezeichnung
3 Inventar-Hohervers.
4 Feuer-Gebdude-Vers. pfl. einheitlich O
5 Rechtschutzvers.Verein gestaffel: ®
individuell O
Staffel Bezeichnung
1 auf 3000 €
2 auf 4000 €
4 [y Anlegen *i Loschen
&
<
Duck Ansicht [Mitglieder | Jahresrechnung
Duck, Dagobert 013~ Versicherung Betrag

Duck, Daisy
Duck, Donald
Duck, Tick

Duck, Trick
Dusentrieb, Daniel
Dusentrieb, Track
Gans, Gustay
Minet, Franz

0ol
003
012
010
0oz

Inventar-Hohervers.
InvHoh

Beiagssatz

Beitrag ~
22,00 €
35,00 €

2022
~ | Migled
Versicherung hinzufuegen
Versicherung entfernen

Versicherung

Mitgleder zuordnen
Sortierung
Aktualisieren

Uebersicht
Versicherungsnehmer

Versicherungen pro Mitglied

Exit

Auf der rechten Seite des Fensters gibt es folgende Punkte:

- Mitglied

o0 Versicherung hinzufigen
o0 Versicherung entfernen

- Versicherung

o Mitgliedern zu ordnen

- Sortierung

o Aktualisieren

P TR E T

"

"
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- Ubersicht
o Versicherungsnehmer
o Versicherungen pro Mitglied

Hier werden nun die Versicherungen, die vorher unter dem Menupunkt
Rechnungsdaten Punkt Versicherungen eingerichtet wurden, den Mitgliedern
zugeordnet.

Es gibt zwei Moglichkeiten dieses zu tun:

Zum einen geht man auf jedes Mitglied und dann auf das Ment
Mitglied/Versicherungen hinzufligen oder direkt neben der Leiste der Mitglieder auf den
Button ,Hinzufligen® dann 6ffnet sich ein Fenster mit allen Versicherungen die

zugeordnet werden kénnen:

4 Jahresrechung: Versicherung zuord...  — [u] X

Duck, Dagobert 2022

Beitrag
einheitlich
gestaffelt
gestaffelt
einheitiich

Druck man dann den Button ,,zuordnen® werden die Versicherungen zugeordnet. Es
kann jede Versicherung nur einmal zu geordnet werden.

Bei den gestaffelten Versicherungen o6ffnet sich noch zuséatzlich das Fenster mit den
gestaffelten Beitragen zur Auswahl:

# Staffelbeitrag 'Y
Inventar-Héhervers.
Nr. Bezeichnung Betrag

1 auf 3000 € 22,00 €
2 auf 4000 € 35,00€

W oK X Abbrechen

Hier wahlt man dann den Staffelbetrag aus und bestatigt mit OK.

Fur die einheitlichen Versicherungen, kann man sich die Zuordnung noch vereinfachen
in dem man auf das Fenster unter Menupunkt Versicherungen/Versicherungen

zuordnen 6ffnet:
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E Jahresrechnung: Versicherungen einheitlich zuordnen = o x

Jahresrechnuna 2022

Nr. Bezeichnung Beitrag A | Beirag
1 Unfallversicherung einheitlich
2 Inventar-Grundvers.1000 einheitlich
3 Inventar-Hohervers. gestaffelt
4 Feuer-Gebaude-Vers, pfl, gestaffelt
5 Rechtschutzvers Verein einheitlich

einheitlich 3,10 €
individuell

Versicherung
Ges. zuordnen

Ges. aufheben

Mitgleder nach Beitragstatus
Aktiv
O Férdernd
[ Betragsfrei
[ Partnerbeitrag | ¥ Ale
6 Personen

9% zuordnen | | £ Aufheben

Hier sind alle Versicherungen aufgefiihrt und rechts unten kann man die Mitglieder
Aktiv, Fordernd, Beitragsfrei und Partner einzeln oder alle auswahlen. Wenn man den
Button ,Zuordnen® drickt werden die einheitlichen Versicherungen automatisch der
Mitglieder Auswahl zugeordnet, somit brauch man anschlieRend nur die
Versicherungen den Mitgliedern zu ordnen, die gestaffelt bzw. individuell sind.

Die Beitrage werden in der Jahresrechnung in Rechnung gestellt.

% Jahresrechnung: Individualbetrage = a X of
[Duck] Jahresrechnung 2022 ]
Duck, Dagobert A
Duck, Caisy L] | |
Duck, Donald 001
Duck, Tick 2 ‘ ‘ ‘ |
Dusentrieb, Daniel
Diisentrieb, Track 003 3 [ 1 |
Gans, Gustay 010
Minet, Franz 002 a | |

5. | | | |

|
” o oK XK Abbrechen

Im Menupunkt ,Individual* kbnnen nun bis zu 5 Individualbetrdge einzelnen Mitgliedern
berechnet werden.

Hier kbnnen auch Negativbetrage (z.B. Guthaben aus vorherigen Jahresrechnungen)
eingetragen werden, die dann dem Mitglied in der Jahresrechnung in Abzug gebracht
werden.

Oder z.B. noch zu zahlende Betrage (z.B. Aufnahmegebuhr) berechnet werden.
Wichtig: Alle Positionen die hier eingetragen werden missen nach Abschluss der

Jahresrechnung wieder h&ndisch geléscht werden, da diese sonst in der nachsten
Jahresrechnung wieder berucksichtigt werden.
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i
-

Duck Jahresrechnung 2022 2 Anteike zumeisen

Mitglied Garten ~ |
Duck, Donald 001 Anteil |
Duck, Daisy
Duck, Dagobert Sitaban
Duck, Tick status: aktives Mitglied |
Dusentrieb, Daniel |
Dusentrieb, Track 003 i
Gans, Gustav 010 |
Minet, Franz 002

W 0K X Abbrechen |

In diesem Fenster kbnnen die Betrage fur die nicht geleistete Gemeinschaftsarbeit dem
entsprechenden Mitglied berechnet werden.

Im linken oberen Feld kann das Mitglied gesucht werden und dann der zu zahlende
Betrag im rechten Feld ,Anteil* eingetragen werden. Auch kann unter Guthaben eine
aus dem Vorjahr Zuviel berechneter Betrag wegen Gemeinschaftsarbeit wiedererstattet
werden.

Nach dem eintragen der Betrage muss dies mit dem ,,OK“-Butten bestétigt werden, mit
der Betatigung des Buttons ,Abbrechen” wird die Eingabe geldscht.

In einigen Vereinen wird jedes Jahr ein bestimmter Betrag vorab als Anteil dem Mitglied
berechnet und bei geleisteter Arbeit als Guthaben wieder gutgeschrieben. Zur
Zuweisung des Anteils gibt es oben rechts den Button ,Anteile zuweisen®, der Betrag
der dort eingetragen wird, wird allen Mitgliedern zu geordnet.

# Anteil ®

Hier werden alle Rechnungsposten mit Ihren Kontonummern aus der Buchhaltung
angezeigt.

Fie Page Zoom
ek Page [1 of1| R A B zoom[E %| B

KGV Musterverein e.V.

Kontenzuordnung Rechnungsposten 2016
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Zahlungsverkehr

Der Bereich Zahlungsdaten, Lastschrift- und Gutschriftdatei ist erst nutzbar, wenn die
Jahresrechnungen erstellt wurden.

Der Bereich Uberweisungstrager, Bankverbindung priifen und Lastschriftmandate ist
auch ohne Erstellung der Jahresrechnungen nutzbar.

Zahlungsverkehr
Zahlungdaten Lastschrift
Gutschrift Uberweisung

Bankverbindung LS- Mandate

Zahlungsdaten

Nach Erstellung der Jahresrechnungen konnen tber diesen Punkt die unten
aufgefuhrten Gruppen gepruft werden.

Zahlungsverkehr

Zahlungdaten

Zhl-Daten
Lastschift
Gutschrift

Uw-Trager

Barzahlung

Das Programm erstellt dann eine Protokollliste tGiber die entsprechenden
Zahlungsarten.

File Page Zoom
QB |« 1 Page |1 of1 | | A B Zoom [N % | B
Zzahlungsverkehr Bank: Bereitster Daten Jahresrect LASTSCHRIFTEN vom 25.09.2016
Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Duck, Donald 1/003 84,69 €
DBHHDEXX/DE750000000000000 0000
Gefundene Datensdtze: 1
File Page Zoom
QB¢ Page |1 of1 | A = B Zoom ] % | B
Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung GUTSCHRIFTEN vom 25.09.2016
Name, Vorname Xolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Mustermann, Hanne 3/021 -29,44 €

HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123
Gefundene Datensidtze: 1
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- Uberweisungstrager

)
File Page Zoom

Q@ 1 Page |1 of1 | & A= B Zoom [IX] % | B
Zahlungsverkehr Bank: Bereitstetl Daten Jahresr UBERWEISUNGEN vom 25.09.2016
Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Duck, Dagobert 1/001 75,42 €
HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123
Mist, Marie 1/004 75,42 €

HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123
Gefundene Datensidtze: 2

- Barzahler

File Page Zoom

=1 5 K57 Page |1 ofl | & QA = B Zoom | % | B

Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung BARZAHLER vom 25.09.2016

Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Gans, Gustav 1/002 75,42 €

HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123
Gefundene Datensdtze: 1

Lastschriftdatei
Lastschrift

Erstellen
Kopieren
Zurtick
Satze Anz
Info

Um die Jahresrechnung tber das Lastschriftverfahren einzuziehen muss eine
Lastschriftdatei erstellt werden. Diese Datei wird unter

- Erstellen

Nach dem die Jahresrechnung erstellt wurde geht man auf Zahlungsverkehr /
Lastschriftdatei/Erstellen. Man gelangt hier auf das erste Fenster zur
Erstellung der Datei. Hier muss ein Datum fir die Falligkeit eingetragen
werden. Dann mit OK bestatigen.

@ Lastechriftdatei x

Faligkeitsdatum: 23.09.202

" 0K x Abbrechen

Nachdem mit OK bestatigt wurde erscheint folgendes Fenster:
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w30

5’_'1( Datentrdgeraustausch Bank x

Protokoll

o oK

Hinter dem Button ,Protokoll” befindet sich die komplette Aufstellung tber die
auszufihrenden Lastschriften — diese sollte man ausdrucken und mit zu den
Unterlagen legen.

: Duck, Donald
FOMD10115
: Duck, Dagobert

EASPDEXX >
Datei SEPADOD0002L.XML
Verzeichnis: D:\KGV-Service\KGVS8\Musterverein\Datenaustausch

Die erstellten Dateien fur die Lastschrift bekommen eine durchgehende Nummerierung
Uber die Jahre. Mit dem Namen der Datei und dem Speicherort.

Nach Betatigung des Buttons ,,OK*" ist die Datei erstellt.

Kopieren

Uber diese Funktion 6ffnet sich ein Fenster mit Vorgabe des Dateinamens der
Lastschriftdatei um diese auf zum Beispiel einen Stick oder in ein anderes
Verzeichnis als Datenaustausch zu speichern.

B DTAUS Datei sichern .

~ Ordner ausblenden Speichem Abbrechen

Zurucknehmen

Sollten sich in der Jahresrechnung oder in der Bankverbindung doch noch
Fehler eingeschlichen haben wird tber diesen Button die Lastschriftdatei
wieder zuriick genommen um dann anschliel3end die Jahresrechnungen
wieder zuricknehmen zu kénnen.
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-’E‘ SEPA Lastschriftdatensatze

&5 (m]
Duck, Dagabert 15 Liste
Dugk, Dagobert. A
Duck, Donald Betrag 70,00€
IBAN DE27200505501232456789
BIC HASPDEXX
Verwendungszweck
JAHRESRECHNUNG 2022/0/004
Mandat-1D FOM010115
Unterschrieben am 13.09.2022
Sequenz. Wiederkehrende Lastschrift
v
oK
< > v
File Page Zoom
ad$ Page [ of1 | & A @ B zoom [T % | B
SEPA Daces: SEPR0000001L.XML
Datei Nr.: 1
Lastscnriften nung

Gutschriftdatei
| Gutschrift |

Gutschrift

Erstelen

Kopieren
Zuriick
Satze Anz
Info

Dieser Bereich hat dieselben Funktionen wie auch fiir die Lastschriftdatei nur eben als

Gutschriftdatei.
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Uberweisungstrager
Uber diesen Punkt kénnen die Uberweisungstrager fir die Mitglieder ausgedruckt

werden. Das Mitglied braucht dann nur noch seine Kontonummer eintragen und kann
den Beitrag Uberweisen:

# Uberweisungstragerd., — O *

E Druckformular ausrichten i

®) Gesamtdruck, sortiert nach Name, Vorname
(O Gesamtdruck, sortiert nach Kolonie, Garten
() Gesamtdruck, sortiert nach Postleitzahl

(O Einzeldruck

Vorschau Drucken

Die Reihenfolge des Ausdruckes kann hier bestimmt werden auch ein Einzeldruck ist
moglich. Da es unterschiedliche Uberweisungstragervordrucke gibt sollte man unter
Druckformular ausrichten den Druck an das Formular anpassen.

Unter ,Vorschau" erhalt man noch einmal eine Ansicht Gber den Druck:

Q@ » Pl Page |1 ofi2| ] = B Zoom[700 % | W

Bankverbindungen priifen
Hieriber kann man vom Programm die Bankverbindungen prifen lassen. Das

Programm gibt dann ein Protokoll aus in dem die Fehler angezeigt werden oder das
keine Fehler gefunden wurden.

Lastschriftmandate

Gibt eine Liste Uber alle Lastschriftmandate aus
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File Page Zoom

SE¢ Page |1 of1 | & m B zoom I % | @
Lastscnrifomandate:

unterschrieben am: 02.02.1990
00000 BIC: DBHHDEXX

5.09.2016
Y o x
" 0.00¢ |pacht 0.00€ | Freie Rechnungsposten: nooe
Garten: Kolonie: 0,00 €
0,00€ |pacht: o0€ 0,00€
0,00€ | Wohnentgek: 000€ 0,00€
0,00 € | offentl. rechtl. Laster 0,00€ 0,00 €
0,00 € 0,00 €
Versicherunge 000 | ymiage n.00e
Gemeinschaftsarbeit  0.00¢
\ntei:
Guthab
om
om
gsbetrag Daisy Dom 2022 0.00€ [Dom ]
ererer me Strasse Pz ortn
Daisy
Harald
Dagobert 22222Ent
Daisy 22226t
Donald 22222 Ent
Tick 22222 Ent

Die Jahresrechnungsvorschau dient zum schnellen Uberblick, ob die Rechnungen bzw.
einzelne Position in der Jahresrechnung bei den Mitgliedern richtig zu geordnet sind.
Somit kann man bei Fehlern noch wieder Uber Rechnungsdaten etwas korrigieren.
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Buchhaltung
amws | Anzeige Buchungsjahr
E'” Steuersatze . .
S Einrichten der Buchhaltung
=2 wwie | Buchen der Belege
mem seee | Auswerten der Buchhaltung
e Buchungsjahr abschlieBen
Einrichten

Um die Buchhaltung nutzen zu kdnnen muss diese erst komplett eingerichtet werden.
Man kann sie sich auf die eigenen Bedurfnisse zu Recht legen.

Folgende Menipunkte sind auf der rechten Seite vorhanden:

- Abschlussverfahren
- Zahlungskonten

- Kontendefinition

- Kontenplan

- Kontenrahmen

Abschlussverfahren

Fur die Buchhaltung muss unter Abschlussverfahren ausgewahlt werden ob eine Bilanz
oder Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung (EAU) durchgefiihrt wird.

Standardmalig steht das Abschlussverfahren auf Bilanz:

3 AbschluBsteuerung - m} s
|
Jahresabschiuf 2021 w
Abschlufverfahren
(® Bilanz
(O Einnahmen-Ausgaben-UberschuBrechnung (EAU)
Bezeichnung Konto A~
Bilanz Mehrwert 7 % 1876
Bilanz Mehrwert 19% 1877
Bilanz Vorsteuer 7 % 1576
Bilanz Vorsteuer 19% 1579
|
W
W OK X abbrechen

Setz man den Ratio-Button auf Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung, sieht das
Fenster wie Folgt aus:
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% AbschluBsteuerung = O x|l
;
Jahresabschluf 2021 v
AbschluBverfahren
(O Bilanz
(® Einnahmen-Ausgaben-Uberschurechnung (EAU)
Bezeichnung Konto L |
EAU Mehrwert 7 % 9752
EAU Mehrwert 19% 9754
EAU Vorsteuer? % 9758
EAL Vorsteuer 19% 9757
I
W
o oK X Abbrechen

Der Unterschied zwischen Bilanz und EAU betrifft nur den Bereich der Mehrwertsteuer.

Bei der EAU sind die Mehrwert- und Vorsteuerkonten nur statistisch und haben keine
Auswirkung auf die Buchhaltung.

Bei der Bilanz sind die Mehrwert- und Vorsteuerkonten aktiviert und beim bebuchen
von Konten mit Mehrwert bzw. Vorsteuer wird auf diese Konten nur der Nettobetrag
gebucht und der Mehrwertsteueranteil auf das Mehrwertsteuerkonto.

Dies ist wichtig, wenn der Verein Umsatzsteuerpflichtig ist und jahrlich eine
Umsatzsteuererklarung beim Finanzamt einreichen muss.

Je nach Auswahl des Abschlussverfahrens erscheint im Hauptmenu Buchhaltung unter
dem Punkt Einrichten und Auswerten:

Fur Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung (EAU):

Vermdgensiibersicht

Kassenbericht - EUR

Fir Bilanz:

Bilanz

Guv

Als nachstes sollte der Kontenplan eingerichtet werden:
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& Kontenplan x
e 8
101 ~ 2021
2452 BETERIIEE SIS AbschluBverfahren
2453 Bezeichnung:  Forderungen Jahresr
= Zahlungskonten
2455
A — - Kontendefination
G lanzkont aktv =
Hinzufagen
2458 keine Steuer 0 % Keie Steuer g
o} Andern
2460 i
2461 Vermsgansposten: Forderungen Laschen
2462
2463 Kontenpl
2464 | Nutaung: Jahresrechning ORieDpn
247 Gesamtansicht
2471
2472 Drucken
2473
2480
2952 Kontenrahmen
23 Gesamtansucht
2954
2955 Drucken
25
257 8 Abgleich Kontenrahmen
5%
35
2960
Exit

Wie man sieht, sind bereits einige Konten vorhanden. Diese richtet das Programm
automatisch durch das Einrichten der Rechnungspositionen der Jahresrechnung ein.

Dadurch ist das Konto 1401 ,Forderungen aus Jahresrechnung“ sowie die
Kontenbereiche 2452-2482 und 2952-2982 durch die Jahresrechnung reserviert und
kénnen hier nicht verandert werden. Dies erfolgt nur Uber die Rechnungsposition aus
der Jahresrechnung.

Zusétzlich sind gangige Konten bereits eingerichtet, die ein sofortiges beginnen mit der
Buchhaltung ermdglicht.

Naturlich kann man jederzeit (vor das Bebuchen der Konten) diese wieder |6schen und
noch Konten hinzufiigen.

Um nun zusatzliche Konten einzurichten geht man entweder tber den MenUpunkt
Kontendefinition oder unter Gber den Button ,Hinzufligen* man gelangt dann in das
Fenster:

¥ Kontendefinition hinzufiigen - O X
Bilanzkonten o

Vermdgensposten

4 Neu anlegen

Grund und Boden
] -
g
20
50
60

Bilanzkonto aktiv keine Steuer

Bezeichnung:
Grund und Boden

« Kontendefinition ibernehmen

Die Konten sind in zwei Bereiche gegliedert:

TOOLIMInSr: L1l

ﬁ‘_'* Kontendefinition hinzu

Bilanzkonten

Bilanzkonten
Erfolgskonten

p—
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Standardmalfiig steht das Fenster auf Bilanzkonten, dies sind alle Konten die nur mit
Geld zu tun haben wie z.B. Bank, Kasse, Forderungen und Verbindlichkeiten

In dieser Maske konnen bereits hinterlegt Konten als Kontendefinition ibernommen
werden. Kontenbezeichnung ist dann nicht &nderbar.

Entweder gibt man eine Kontonummer ein z.B. 1000 fur Kasse oder man blattert mit
den Pfeilen bis zu dem Bereich wo sich das Konto befindet. Bei Eingabe der 1000
springt das Programm direkt in den Bereich Vermdgensposten. Das gewlnschte Konto
blau hinterlegen (mit Maus anklicken) und den Button ,,Kontendefinition tbernehmen*
mit der Maus anklicken. Es erfolgt die Meldung:

Informationen 4

o Kentendefinition wird dbernommen

Diesen Vorgang tatigt man mit den anderen Konten genauso bis alle gewlinschten
Bilanzkonten tlbernommen wurden.

Um die Erfolgskonten einzurichten muss in diesem Fenster oben links auf
Erfolgskonten umgestellt werden, dann werden unten alle vorgegebenen Erfolgskonten
angezeigt:

B Kontendefinition hinzufiigen — O ke

Erfolgsrontzn |0 % New aniegen
Ergebnisposten
Nicht steuerbare Einnahmen Bereich 2000

[ | L

2000 ~
2110
2120

2150
2160 Bezeichnung:

2300 Einnahmen Bereich 2000

G+VKonto Einnahmen keine Steuer

2301
2302

2303  Kontendefinition Gbernehmen
v

Das ibernehmen dieser Konten erfolgt genauso wie die Ubernahme der Bilanzkonten.

Ist ein Konto nicht in der Vorgabeliste, kann dieses tber den Button ,Neu anlegen”
eingerichtet werden. Auch das Fenster ist aufgeteilt in Bilanz- und Erfolgskonten.

Hier werden jetzt frei verfligbare Kontenbereiche angezeigt.

B Neues Konto - o X
Vermagensposten
Grund und Boden
[ 1 e
von bis * | Bianzkonto aktiv eine Stever
11 19
21 49 KNr
51 59

61 a0 Bezeichnung |

Steuerschluessel |Keine Steuer ~| [JAutomatisc

o Ubernehmen | | 3 Abbrechen

80



KGVS 8.0 — September 2022

Vom Prinzip ist das Einrichten der Konten genauso wie im vorherigen Fenster, nur das
man hier auf den Bereich geht und im rechten Bereich des Fensters aus dem
markierten Kontenbereich die KNr (Kontonummer) angibt — angezeigt wird
grundsatzlich die erste Kontennummer des Bereiches — und anschlie3end die
Wunschbezeichnung eintragt. AnschlieRend auf den Button ,Ubernehmen* klicken und
das Konto wurde tbernommen.

Das Einrichten der Konten kann auch wahrend des Jahres erfolgen, falls man noch ein
weiteres Konto bendtigt.

Alle Konten die eingerichtet wurden, werden im neuen Jahr also 2023 automatisch vom
Programm furs neue Jahr tibernommen und brauchen nicht wieder neu eingerichtet
werden.

Solange ein neu eingerichtetes Konto noch nicht bebucht wurde, kann die Bezeichnung
geandert werden. Wenn diese bereits bebucht wurde kann eine
Bezeichnungsanderung erst im neuen Jahr erfolgen.

5& Zahlungskonten far die Jahresrechnu... — m} x

Bank 1 |plly] Bank-Girokonten ~

Bank 2 1200 | Bank-Girokonten ~

Kasse 1 1000 | Kasse ~

Kasse 2 1099| Verrechnungskonto Ji ~
Voreinstellung ' oK x Abbrechen

Um die Jahresrechnung Gber den Menupunkt ,Zahlung Jahresrechnung“ ausbuchen zu
kénnen mussen hier erst einmal die Zahlungskonten eingetragen werden:

Es gibt Bankl und Bank 2 sowie Kassel und Kassez2, hier tragt man wie unten gezeigt
die Konten ein:

EE Zahlungskonten fir die Jahresrechnu... — (] w
Bank 1 1200 | | Bank-Girokenten w
Bank 2 1200 | Bank-Girokonten L
Kasse 1 1000 |  Kasse v
Kasse 2 1099/ | verrechnungskonto Ji ¥ |
Kasse Py =
2 Verrechnungskonto JH e
Voreinstellung Poststhack-Guthaban bbrechen
Bank-Girokonten v T
Vorgegeben sind bereits:
Bank 1: 1200
Bank 2: 1200

Kasse 1: 1000
Kasse 2: 1099
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Kontenplan

Ansicht und Ausdruck des eingerichteten Kontenplanes

File Page Zoom

S Page [1 of1 | & & = B Zoom[1000 % | B

KGVMustervereine.V.
Kontenplan 2016 Seite 111

Kontonr. Bezeichnung Steuerart Steuer Kontenart Posten
1000 Kasse Keine Steer keine Stever Bilanzkonto akiiv Kasse
1089 Verrechnungskonta/ahresrechnung Keine Steuer keine Steuer Bilanzkonto aktiv urfreienVerfi
1100 Postscheck-Guthaben Keine Steuer feine Steuer Bilanzkonto aktiv Postscheck-G
1200 BankGirokonten Keine Steuer keine Steuer Bilanzkonto aktiv Bank Girokont
1401 Forderungen Jahresr. Keine Steuer keine Stever Bilanzkonto aktiv Forderungenle
2452 Pacht Keine Steer keine Stever 8-VKonto Einnahmen  Jahresrechnur
2453 Wohnnutzungsentget Keine Steuer keine Stever G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnur
2454 Beitrag Verein Keine Steuer keing Steuer @+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnur
2455 BeitragLandesy. Keine Steuer keine Stever G+VKonto Einnahmen  Jahresrechnur
2456 Strom Keine Steuer feine Steuer G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnur
2457 Wasser Keine Steuer keine Steuer G+VKonto Einnahmen  Jahresrechnur
2458 Gem. Arbett Keine Steuer keine Stever G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnur
2459 Individualposten JR Keine Stever keine Stever 8+VKonto Einnahmen  Jahresrechnur
2480 Grundstever Keine Steuer keine Stever G+VKonto Einnahmen  Jahresrechnur
2952 Pacht Keine Steer keing Steuer G+V-Konte Ausgaben  Jahresrechnur
853 Wahnnutunnseninet Keine Stener kine Stener G4vKontn Ausnaben lahresrachnin

Kontenrahmen

Ansicht und Ausdruck des im Programm hinterlegten Kontenrahmens

File Page Zoom

(=1 < ] » >l Page [1 of22 | &8 Zoom [90.0 % | B

KGV Musterverein e |
Kontenrahmen Seite 1/22 1

Abschussposten von bis  Bezeiohnung art siats siever

Gruncindgoden SrundundSoden Sienzone sy reinsSteusr

1eot Blanziono sk elnesteusr

Grundun@odenunbabaut Blanziono sk elnesteusr

unpetegt Blaziono sk elnesteusr

GrundundBodenmitGebaudenbebaut Blanziono sk elnesteusr

ciegt e — cinesteues

GrunsuncBosenmitiniagerbebaut Silanzone sy eineteuer

Bilsnzono sy eineStever

Genaude J— Glaziono sk elinesteusr

unbelegt Bilanzionto skl elneBteusr

Versinsheim Bilanzionto sk eineSleusr

unel Bianzono sy eineSteuer

Trestergebiude Bilanzono sy eineSteuer

Spernall Silenzono sty einsSteuer
g Bilanziono sk cinesteu

Autenaniagen Blaziono sk elnesteusr

el Blanziono sk elnesteusr

Hotnaegebetestiaing Blanziono sk elnesteusr

unel Blanziono sk elnesteusr

Sporanlagen Bilanzionto sk eineBteusr

ennnamen Sisnzone sy eineSteuer

unel Bilanzono sy eineteuer

Garsgen Silenzono sy einsSteusr

unbelegt Blanziono sk elnesteusr

Steuersatze

# Buchhaltung:.. — m} x

x Abbrechen

Steuersatz 1

Eingabe und Andern der aktuellen Steuerséatze. zurzeit 7 und 19 Prozent
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Bilanz / Vermégensiibersicht

Einrichten Konten Anzeige der zuzuordnenden
der Vermdgensibersicht/Bilanz zuordnung Konten
i i‘ .
Zeile |Ta¢t IStufel o) |Kunt0ﬂr { Al 800 Gebundene Riicklagen Haben 2016 ~
l 10 Bilanz/Vermagensiibersicht - Musterverein # | 30 1200 880 Ergebnisvortrage Haben 2016
15 # 35 1000 1000 Kasse Soll 2016
l 20/ Aktiva # ] 40 1401 1099 Verrechnungskonto Jahresrec Soll 2016
25| ====== # L 42 1099 1200 Bank-Girokonten Soll 2016
: 30 Bank 0 L] 42 1360 1360 Geldtransit Soll 2016
35 Kasse 0 105 800 1401 Forderungen Jahresr. Haben 2016
: 40 Forderungen aus Jahresrechnung 0 : 119 1600 1600 Kurzfristige Verbindlichkeiten Haben 2016
|| 42 Geldtransit 0 L4 160 880
45 #
] 50 Summe Aktiva 1
: 35 ¥
| 100  Passiva #
L 101 |======= #
105 Ricklagen 0
| 119 kurzfristige verbindiichkeiten 0
120 #
: 130 Summe Passiva 1
135 #
: 140 | Saldo 2
| v v v
‘ |F‘H|+‘—| ‘ |(“ Aufbau drucken Filter An :<|<‘ | ‘1-‘—“‘ | ‘("| Zuordnung drucken Pridfen Fertig
Haben = Ennahmen # = Text 1 = Summierung von 0 3 = Summierung von 1 + 2
Sol = Ausgaben 0 = Konto 2 = Summierung von 1

In der Linken Anzeige wird das Formular fur die Vermégensubersicht bzw. Bilanz
eingerichtet. Dies kann jeder individuell fur sich gestalten.

Im rechten Bereich stehen alle Konten die eingerichtet sind und dem Formular
zugeordnet werden mussen.

Im mittleren Bereich werden die Zeilen der Vermoégensubersicht/Bilanz eingegeben und
die Konten dazu eingegeben.

ACHTUNG:

Jede Zeile mit einer Null als Stufe bendtigt mindestens eine Kontenzuordnung.
Jedes Konto kann nur einmal zugeordnet werden.

Die bereits zugeordneten Konten sind schwarz, noch zuzuordnende Konten
werden in Rot angezeigt.

Man kann sich den Aufbau der Vermégensubersicht/Bilanz ausdrucken. Genauso ist
der Ausdruck der Kontenzuordnung maglich.

Sollte man sich nicht sicher sein, das alle Konten zugeordnet sind, kann durch den
Prifbutton die Kontrollfunktion des Programmes aktiviert werden. In einem
Prifprotokoll zeigt das Programm anschliel3end an ob noch Fehler vorhanden sind.

Im unterem Bereich gibt es noch eine Hilfsinformation tber die Stufen fir im
Einrichtungsbereich und Konten.

ACHTUNG:

Wenn man im Laufe des Jahres noch Konten nachtréglich angelegt hat, darf man
nicht vergessen diese auch noch entsprechend bei der
Vermdogensibersicht/Bilanz bzw. beim Kassenbericht/GuV zuzuordnen, da sonst
die Berichte nicht stimmen.
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GuV / Kassenbericht - EUR

Einrichten Konten Anzeige der zuzuordnenden
der GuV / Kassenbericht zuordnung Konten
& GUV - Einrichten = m] P
zeile  |Text [stufe] | | RS Bezeichnung SaldoText Jahr

L 10 GuV/Kassenbericht - Musterverein # ] 230 2972 » 2151 Aufnahmegebiihr Haben 2016

11 # 230 2973 2152 Sonstige Einnahmen Haben 2016

15 Zeitraum: 01.01. bis 31.12.2016 # 230 2974 2452 Pacht hiahan 016

16 P 230 2975 2453 Wyhnnutzun.gsentgeh Haben 2016

17 7 230 2976 2454 Beitrag Verein Haben 2016
= — : = — 2077 2455 Beitrag Landesv. Haben 2016
— 20| Einnshéi — 2456 Strom Haben 2016
L C] L @l 230 2978 2457 Wasser Haben 2016
1 30 Mitgliedsbeitrage 0 A 230 2979 2458 Gem. Arbeit Haben 2016
H 35 Pacht 0 1 235 2956 2459 Individualposten JR Haben 2016
N 40 Versicherungen 0 n 240 2957 2460 Unfallversicherung Haben 2016

50 Umlagen 0 250 2958 2461 Inventarversicherung Haben 2016
M 55 Strom 0 N 255 2704 2462 Feuer-Gebaude-Vers. Haben 2016
] 60| Wasser 0 : 255 2059 2463 Vers 4 Haben 2016

65 Gemeinschaftsarbeit 0 255 2980 2454 Vers 5 Hohen 2016
] 70 Sonstige Einnahmen 1] Il 260 2700 ZA0iNers s Hahen 2016
H e = . 2466 Vers 7 Haben 2016
A 75 Aufnahmegebihr 0 | | 260 2701 2467 Vers 8 Haben 2016
M| 100 i Ml 260) 2702 2468 Vers 9 Haben 2016

105 Summe Einnahmen: 13 4 260 2802 2469 Vers 10 Haben 2016

v v
[ #] =] ] @ Aufoou druden | Filter An va| «| ||| =] ]| | ] [zuordnung drucken | prisfen Fertig
Haben = Einnahmen #=Text 1 = Summierung von 0 3 = Summierung von 1 + 2
Sol = Ausgaben 0 = Konto 2 = Summierung von 1

Der Arbeitsablauf hier ist identisch mit dem einrichten der Vermoégensubersicht/Bilanz
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Buchen

Zahlung Jahresrechnung

Belege EB-Werte

Hat man den Bereich Einrichten abgeschlossen steht der Buchhaltung — das Buchen
der jahrlichen Belege — nichts mehr im Wege.

Nach dem unter Jahresrechnung die Erstellten Jahresrechnungen abgeschlossen sind,
kann man uber diesen Punkt die Zahlungseingange fur die Jahresrechnungen buchen.
Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

@ Zahlung der Jahresrechnungen buchen = O X
Dorn 2022, Buchung der Zahlung bestétigen [2022 v|
Bezeichnun L_Vorname :
: = Dorn Daisy Zahlung
Dorn 2022 Daisy Jah h
Duck 2022 Tick HIESIEEHINRN Buchen
Duck 2022 Kol. 0 GNr. 004 Dagobert vom 14.09.2022 fiur 2022 Storno
DHCk 20.22 Kol. 1 GNr. 001 Donéld Rechnungsbetrag 19,00 €
Diisentrieb 2022 Kol. 1 GNr. 01 Daniel Sl aFlen 19.00 € Zuriicksetzen
Diisentrieb 2022 Kol. 1 GNr. 0 Track ¥
Gans 2022 Kol. 2 GNr. 010 Gustav lotze Zanlung ot ; o
will 2022 Sascha S
Zahlung

Sz Buchen

Datum 14.09.2022
Betrag 19,00 €
Belegnr.

Zahlungsart
(® Bankkonto 1 () Bankkonto 2

Sz Stornieren

() Kasse 1 () Kasse 2

Hier stehen jetzt links alle erstellten Jahresrechnungen und in der Mitte steht der
Rechnungsbetrag und welcher Betrag zu zahlen ist, bei Teilzahlungen steht unter
Jletzte Zahlung am“ das Datum der letzten Zahlung.

Im rechten Bereich gibt es die MenUpunkte Zahlung und Sammelzahlung.

Im oberen Bereich kann Links der Mitgliedsname eingegeben werden, dann springt das
Programm auf das Mitglied.

Setzt man einen Haken bei ,Buchung der Zahlung bestatigen bekommt man beim
Buchen vorab noch eine Sicherheitsabfrage, ob der Name und Betrag richtig ist.
Wir empfehlen fur unsichere Anwender den Haken zu setzten.

Im rechten oberen Bereich hat man die Mdglichkeit das Jahr der Jahresrechnungen zu

wechseln. Voraussetzung ist, dass schon mehrere Jahre mit diesem Programm
gearbeitet wurde. Man kann vier Jahre zurtickgehen.
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Zahlung

Buchen

Storno

Zuriicksetzen

Es wird ein Mitglied ausgewahlt und in dem mittleren Feld unter Zahlung das
Zahlungsdatum, der Betrag — maximal in der Hoher des Rechnungsbetrages — und die
Belegnummer eingetragen. Auch wird unter Zahlungsart ob Uber Bank bzw. Kasse und
falls der Verein Zahlungskonten eingerichtet hat noch ob 1 oder 2 per Ratio-Button
ausgewanhlt.

Wenn im aktuellem Jahr noch Zahlungen von Rechnungen aus dem Vorjahr(en)
gebucht werden. Wird der Zahlungseingang grundséatzlich im aktuellem Jahr auf das
entsprechende Konto gebucht.

Nach der Betatigung des Button ,Buchen” erfolgt eine automatische Buchung auf das
Konto 1401 und das entsprechende Zahlungskonto und die Liste rechts wird
aktualisiert.

Sollte eine Zahlungen falsch gebucht oder eine Lastschrift aus der Sammellastschrift
von der Bank storniert worden sein, kann man tber den Button ,Storno* die Buchungen
bei den einzelnen Mitglieder zuricknehmen. Diese erscheinen dann wieder in dieser
Liste als nicht gezahlt.

4 Zahlung stornieren: Rechnung auswahlen - O X

buck 2022 Kol. 0 Givr, 004

Rechnung Zahlungsdatum A
Duck 2022 Kol. 0 GNr. 004 14.09.2022
Duck 2022 Kol. 1 GNr. 001 14.09.2022

o oK XK Abbrechen

In diesem Fenster wahlt man die entsprechende Rechnung aus und nach der
Bestatigung mit ,,OK" erscheint ein weiteres Auswahlfenster:

s
i Rec

Disentrieb 2022 Kol. 1 GNr, 002

Datum Betrag Kommentar ~l
01.08.2022 150,00 € TZAHLUNG !
| 15.08.2022 200,00 € TZAHLUNG

14.09.2022 20,46 € TZAHLUNG

< >

o ok XK abbrechen

Bei Teilzahlung sieht man alle bisher geleisteten Zahlungen. Bei einmaliger Zahlung
steht dann dementsprechend nur eine Zahlung. Hier wahlt man die entsprechende
Zahlung aus und bestéatigt mit ,OK". Anschliel3end erscheint der stornierte Betrag
wieder in der Liste links.

Gibt es im Verein das Lastschriftverfahren, kann man tber den Punkt ,Sammelzahlung
eingeben wann die Lastschrift eingegangen ist und wo.
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Sammelzahlung

Sz Buchen

Sz Stornieren

Sowie der Einzug der Sammelzahlung auf dem Bankauszug steht, kann dieser
Zahlungseingang auch in einem unter ,Sz Buchen* verbucht werden.

5‘,-"‘ Buchung Sammelzah... — O X

Datei Nr. Datum Anzahl Typ a

2 14.09.2022 2L

(®) Bank 1 |14.09.2022
() Bank 2
o oK X nbbrechen

In diesem Fenster muss dann nur noch die Bank (Bank 1 oder Bank 2) ausgewahlt
werden und das Buchungsdatum It. Kontoauszug sowie die Belegnummer eingetragen
werden. Nach anschlie3ender Bestatigung mit ,,OK* werden automatisch alle
Rechnungen die Uber das Lastschriftverfahren gezahlt wurden als bezahlt ausgebucht.
Gleichzeitig erscheint dann auch die Buchung in den jeweiligen Konten.

Sollte einmal eine Sammelzahlung versehentlich gebucht bzw. nicht ausgefuhrt worden
sein kann diese unter ,Sz Stornieren” wieder storniert werden.

# Stomierung Sammelz...  — O >

Datei Nr. Datum Anzahl Typ fal
2 14.09.2022 2L

(@ Bank 1 14.09.2022
(OBank 2

Sollten nur einzelne Lastschriften zuriickgegangen werden diese — wie bei
Einzelbuchungen tber den Button ,Storno® storniert.

Eine weitere Verarbeitung dieser Zahlungseingange muss nicht mehr erfolgen, da hier
die Buchung schon erfolgt ist.
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Buchungsjahr:

oK

Bevor man in die Buchungsmaske fur die Belegbuchung gelangt, fragt das Programm
nach dem Buchungsjahr. Vorgegeben wird immer das aktuelle Kalenderjahr. Will man
zum Beispiel noch in 2021 buchen tberschreibt man das Jahr mit 2021 und bestatigt
mit OK. Achtung: Hierzu muss das Vorjahr aber noch geoffnet sein.

Anschlie3end 6ffnet sich die Maske fiur die Belegbuchung:

Summe bestatigsn 2022

Kasse, Verbindkichketen,

ananan

Im oberen Bereich haben wir die Mdglichkeit eine Vortragssumme fur zum Beispiel der
Bank einzutragen, diese wird in der Abstimmsumme angezeigt und verédndert sich bei
jeder Eingabe von Belegen im unteren Bereich:

% Vortrag X

Konto - ® 5ol
() Haben

oK Abbrechen

ACHTUNG: Auf ,Soll* und ,Haben* achten.
Im unteren Bereich ist die Belegeingabe.

Zum Buchen des Beleges klickt man auf den Button ,Eingeben®, dann springt der

Cursor in das Betragsfeld. Es wird der Betrag eingegeben und dann mit der Tab-Taste
ins nachste Feld gesprungen.

Mit der Auswahl ,Soll* und ,Haben* entscheidet man ob diese Buchung fur das Konto
Soll (Einnahme) bzw. Haben (Ausgabe) ist.

Im n&achsten Feld gibt man das Konto an — sollte mit einer Vortragssumme gearbeitet
werden — steht hier bereits das Konto aus der Eingabe der Vortragssumme — hier
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Konto 1200 — dann gibt man im nachsten Feld das Gegenkonto ein (Gegenkonto =
Welche Art von Ausgabe oder Eingabe es ist)

Hier zum Beispiel Konto 2454 (Beitrag Verein) fur ein neues Foérdermitglied

‘y Frrm—

Abstimmsumme: 102500 € Vortraa.

D Bekegne
10052022 | ko ]

Text Betrag

[Maus - Betrag Fordermgied | 25,00€

| o
| @sol Otaben  [1200 | mankcoroonten

Gegenkonto
2454 | Betrag veren

Unter Beleg wird die Belegnummer z.B. Kontoblatt des Kontoauszugs im das Feld
Datum gibt bei der Abstimmsumme das dort eingegeben Datum vor. Dieses Datum
bleibt bis es tUberschrieben wird. Unter Text gibt man einen Buchungstext ein. Dieser
sollte eindeutig zum Kontoauszug sein. Hier zum Beispiel ,Maus — Beitrag
Fordermitglied”

Sollte man im oberen Bereich einen Fehler in der Buchung gesehen haben, kann man
Uber den Button korrigieren, diese Buchung berichtigen.

Wenn der Button ,Eingeben*” erneut gedriickt wird, werden die Eingabefelder geleert
und sind bereit fur den nachsten Beleg. Wird der Button ,Beenden” gedrtickt &ndert
sich dieses Fenster wie folgt:

& Belegbuchung - o x
Abstimmsumme: 1025,00 € 2022

Datum Belegnr

10.05.2022 k1

Text Betrag

Maus - Betrag Fordermigled ] [ 25,00 €

Konto
®Sol OHaben  [1200 | Bank-Grokonten

Gegenkonto

2454 | Beirag Veren

Die Eingabe-, Beenden- und Korrektur-Button sind weg und es erscheinen die Buttons

- Erfasste Belege: I6schen
Bei diesem Button werden alle getéatigten Buchungen wieder geléscht und man
kann neu mit der Eingabe beginnen.

- Erfasste Belege: buchen
Wenn dieser Button getatigt wird, ist eine Anderung der Buchungen in der
Buchungsmaske nicht mehr mdglich.

Nach dem der Button ,buchen” gedrickt wurde, erfolgt vom Programm eine
Abfrage der Bestéatigung der Gruppensumme

Bestatigen X

0 Gruppensumme noch bestatigen?

Neim
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Dies sollte mit Ja bestatigt werden, dann findet man im Journal die
Abstimmsummen wieder

WICHTIG: Buchungen die bereits fest in die Buchhaltung geschrieben wurden
(Betéatigung des Buttons ,Beenden” und ,erfasste Belege buchen* kdnnen nur storniert
werden in dem man diese Buchungen entweder umgekehrt wieder eingibt oder die
selbe Buchung mit dem Betrag in negativer Form (-) noch einmal bucht.

EMPFEHLUNG:
Man sollte grundsatzlich Bankbelege und Kassenbelege getrennt voneinander
verbuchen und zwei Buchungskreise nutzen.

Fur die Bank waren der Buchungskreis und Nummerierung die der Bankausziige und
fur die Kasse eine durchgehende Belegnummerierung. Es vereinfacht dann auch die
Zuordnung der Einnahmen (=Soll) und Ausgaben (=Haben) der Belege.

# Ersffnungsbilanzwerte: Saldovertrige Sa...  — u] X
Kasse

Saldo 0,00 € Sol
EB-Wert 0,00 €

Setzen Zuriicksetzen

N 1000 al
1200
1401
1600
1601

Hier mussen fir jedes Bilanz/Vermbgenskonto die Anfangsbestdnde eingetragen
werden. Dies erfolgt Gber den Button ,Setzen®:

& Eroffnungsbilanzwert buchen x|l

Kasse 2022

Datum |\ EB-Wert

@Sol O Haben 0K Abbrechen | !

In dieser Maske tragt man dann das Anfangsdatum — meist 01.01.16 — und den Betrag
ein. Wichtig ist die Angabe ob Soll (Positiver-) oder Haben (Negativer Betrag). Bei dem
Anfangsbestand der Kasse kann es nur Soll sein. Bei den Banken, Forderungen oder
Verbindlichkeiten geht auch Haben.

Sollte man eine falsche Eingabe bestatigt haben kann man den EB-Wert unter

zurucksetzen noch mal wieder stornieren und anschliel3en den richtigen Betrag
eingeben.
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Auswerten

Zur Auswertung der Buchhaltung gibt es mehrere wichtige Unterlagen in diesem
Bereich, die man zur Kontrolle im laufenden Jahr bendtigt bzw. zum Jahresabschluss
auch fur die Buchhaltungsunterlagen:

Neu ist, dass man unter Kontostand, Kontenblatter, Journal, Offene JRg und bezahite
JRg auch vier Jahre Ruckwirkend noch die entsprechenden Dokumente ausdrucken
kann.

Kto-Stand (Kontostand)

- o x|
Kontonr.  Bezeichnung saldo SollHaben _Soll Haben Kontenz A
1401 Forderungen Jahresr. 0,00€ Soll 140.000,00€  140.000,00 € Blanzkc '
acht 0,00€ Haben 000€ 0,00€ GHKo

Buchungssatze
Betrag shKonto  GegKto Belegnr. Dam  Prozent mv Text

140.00000€ 5 1401 9000 EB-Wert 01.01.2022 00 EBWert

140.00000€ h 1401 9000 EB-Wert 25.08.2022 00 EB-Wert zuricksetzen '

Oben links kann man ein Konto eingeben, wohin das Programm springen soll.

Hat man ein Konto ausgewahlt, kann man im unterem Bereich die einzelnen
Buchungen sehen.

Oben rechts neben dem Button ,Ubersicht” besteht die Moglichkeit der Auswahl des
Buchungsjahres. StandardmaRig ist das aktuelle Buchungsjahr angezeigt. Man kann
noch ein Jahr vor und seit dieser Version vier Jahre zuriick die Kontostande anzeigen
lassen.

(Z Ubersicht

Konto

Kontonr. Bezeichnung
1401 Forderungen J
2452 Pacht

<

Der Button ,Ubersicht* erstellt eine Aufstellung tber alle in der Buchhaltung enthaltenen
Konten. Ab Version 8.0 auch vier Jahre zurtck:

5
*

Fie Page Zoom
SHE @ [Page [1 Jof1 | @ & m B [zoom[1000 ]| @

KGVMustervereine.V.

Aktuelle Kontenstinde 2022 Seite 1/1 03.00.2022
Kontonr. EB-Wert Soll Haben saldo |
1401 ForderungenJahresr. 0,00€ 140.000,00€ 140.000,00€ 000€ Soll

2452 Pacht 000€ 0.00€ 000€ 0,00€ Haben
000€ 0.00€ 000€ 0,00€ Haben
000€ 0,00€ 000€ 0,00€ Haben |
000€ 0,00€ 0.00€ 0,00€ Haben
000€ 0,00€ 000€ 0,00€ Haben |
000€ 0.00€ 0.00€ 0.00€ Haben
|
- a X
Saldo ld
0,00 € Haben
0,00 € Haben
0,00 € Haben
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Wie schon unter Kontostand kann man oben links ein Konto eintragen und oben rechts
das Buchhaltungsjahr (ein Jahr vor und vier Jahre zuriick) auswahlen.

Der Button ,Kontenblatter prifen” ist da, um die Konten auf neue Buchungen zu prifen
um eventuell Kontenblatter zu erstellen.

Nach erfolgter Uberpriifung, 6ffnet sich folgendes Fenster:

3 Kontenblatterstellung Ubersicht = m] X

Kaonten mit neuen Buchungssatzen
1401 Forderungen Jahresr.

+f Erstellen X abbrechen

Hier zeigt das Programm an, auf welche Konten neue Buchungen erfolgt sind und noch
kein neues Kontenblatt erstellt wurde. Man kann von hier aus tber den Button
.Erstellen” das Erstellen anstol3en oder mit den Button ,Abbrechen” wieder zurtck in
die vorherige Maske

Auf der Hauptmaske befinden sich im unteren Bereich folgende Button:
- Kontenblatt erstellen
- Aktuelle Kontenblatter erstellen
- Kontenblatt drucken

Kontenblatt erstellen: Hier wird nur fur das markierte Konto ein aktuelles Kontenblatt
erstellt und zum Druck bereitgestellt.

Aktuelle Kontenblatter erstellen: Das Programm Uberprift alle Konten ob Buchungen
vorhanden sind und erstellt fur alle gefundenen Konten ein aktuelles Kontenblatt.
Vorteil man kann gleich nach der Erstellung fur alle Konten das Kontenblatt drucken.
Dies kann aber einige Zeit in Anspruch nehmen und darf diesen Vorgang auch nicht
abbrechen, da das Programm uber alle Tabellen der Datenbank seine Daten
zusammensucht und neu speichert.

Kontenblatt drucken: Es 6ffnet sich fir das markierte Konto eine Aufstellung tber alle
bereits erstellten Kontenblatter diese kbnnen dann nachtraglich nacheinander
ausgedruckt werden.

E Journal - ] b3
[zo22 v
Kontonr. Betrag s/h GKontonr. Belegnr Datum  Prozent mjv Text

1401 140.000,00 € s 9000 EB-Wert 01.01.2022 00 EB-Wert
1401 140.000,00 € h 9000 EB-Wert 25.08.2022 00  EB-Wert zuriicksetzen

Vorherige Journale drucken | | Journal erstellen

Hier werden alle getatigten Buchungen in der Reihenfolge angezeigt die getatigt
wurden.

Mit dem Button ,Journal erstellen” erstellt man ein ausdruckbares Journal und es 6ffnet
sich das Fenster mit der Aufstellung des erstellten Journals.
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Nach Auswahl des Journals kann diese gedruckt werden.

& Journal drucken - [m] X
Jahr INr Ausdruck ol

2018 2018001 16.03.2019
v

' oK

Uber den Button ,Vorherige Journale drucken” gelangt man auch spater auf dieses
Fenster um Journale zu drucken.

Vor dem Ausdruck des Journals zeigt das Programm eine Druckvorschau

File Page Zoom
S HEG|"a > Pl page [t of1 | 8 & = B Zoom (1000 % | B
A
KGV Mustervereine.V.
Journal Seite 1/1 25.09.2016
Konto Betrag s/h GKonto Belegnr. Datum % m/v Betrag
2452 75,42€ h 1401 20167 02.01.2017 0 0 Duck 2016 Kol. 1 GNr. 001
2452 75,42€ h 1401 20165 02.01.2017 0 0 Duck 2016 Kol. 1 GNr. 002
2457 827¢€ h 141 20165 02.01.2017 0 0 Duck 2016 Kol. 1 GNr. 003
2452 75,42€ h 141 20168 02.01.2017 0 0 Gans 2016 Kol. 1 GNr. 002
2452 75,42€ h 1401 20168 02.01.2017 0 0 Wist 2016 Kol. 1 GNr. 004
2452 100,56 € h 1401 20162 02.01.2017 0 0 Mustermann 2016 Kol. 3 GNr. 021
2453 320,00 € h 1401 20162 02.01.2017 0 0 Wustermann 2016 Kol. 3 GNr. 021
2480 200,00 € h 141 20162 02.01.2017 0 0 Wustermann 2016 Kol. 3 GNr. 021
2459 850,00 € ] 1401 20162 02.01.2017 0 0 Mustermann 2016 Kol. 3 GNr. 021

Offene JRg (Offene Jahresrechnungen)

%t Offene Jahresrechnungen - O x
R021] v

Rechnung Restbetrag ~

Duek 2021 Kol. 1 GNr. 001 173,46 € Rechnung vom 30.09.2021

Diisentrieb 2021 Kol. 1 GNr. 003 30141 € uber 270,65 €

Gans 2021 Kol. 2 GHr. 010 227,38 € tatsta Zafiling am

Minet 2021 Kol. 1 GHr. 002 270,65 €

Anzahl offener Rechnungen: 4

Summe: 1.062.90 €

15} Ubersicht | B Steverdatel

Dieser Punkt zeigt die noch offenen Jahresrechnungen mit Anzahl und Gesamtbetrag
an. Mit dem Button ,Ubersicht* 6ffnet sich eine Druckvorschau der offenen
Jahresrechnungen:

s Zatin
SR @144 »pifpage [1  Jor1| & & @ B |zoom [100.0] | B

KGVMustervereine.V.
Seite 1/1 03.00.2022
Rechnung vom Betrag  Restbetrag _Zahlung I

Duck 2021 Kol. 1 GNr.001 30092021  17346€  17346€
Disentrieb 2021 Kol 1GNr. 0 30002021  30141€  30141€
Gans 2021 Kol.2 GNF. 010 30002021  22738€  22738€
Minet 2021 Kol. 1 GNr. 002 30092021  27085€  27065€
tt 1.06200€

\

Diese Aufstellung kann man sich jederzeit Ausdrucken.

Uber den Button ,Steuerdatei” erstellt man eine txt-Datei. Mit dieser Datei kann man
dann mit einem Textverarbeitungsprogramm Mahnungen als Serienbrief schreiben.
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F Steuerdatei Mahnungen X

Sortieren nach

® Name, Vorname
O Kolonie, Garten
O Postleitzahl

O Rechnungsbezeichnung

X st

Vorab kann man die Sortierung vorgeben und nach Bestatigung mit OK braucht das

Programm einen Dateinamen mit der die Datei gespeichert wird. Gleichzeitig kann man
noch das Laufwerk auswahlen und das Programm bestatigt die Erstellung der Datei mit

Pfadangabe:

Informationen *

0 Die Datei G:\_KGV\2022-09-03 test op.txt wurde erstellt,

Bezahlte JRg (Bezahlte Jahresrechnungen)

Als Gegenstlck zur Liste mit offenen Jahresrechnung kann man sich hieriber eine
Liste ausdrucken mit allen bereits bezahlten Jahresrechnungen:
Hier kann man noch das Erstellungsjahr auswahlen:

® Jahr - O X
Ubersicht fiir das Jahr:

2022

o oK X Abbrechen

Nach Bestatigung mit OK erscheint die entsprechende Liste:

5‘_'* Worschau Liste = O X
File Page Zoom
SE @49 e pi|Page 1 fof1| R R @ B [Zoom [[H]|% | B
KGY Mustervereine.V.
Bezahlte Jahresrechnungen 2021 Seite1/1 03.09.2022
Name, Vorname Rechnung vom Betrag Zahlung
Duck,Donald Duck 2021 Kol. 1 GNr. 001 30.09.2021 173, 46€ 03.09.2022
Gesamtbetrag bezahlte Jahresrechnungen 173,46 €
< >

L]

T T T

ST

SuSa-Liste (Summen-und Saldenliste)

Hierliber kann eine Summen-und Saldenliste tber alle Kontenstande zu einem
bestimmten Zeitpunkt angezeigt und gedruckt werden. Als erstes gelangt man zum
Fenster fur die Datumsauswahl — vorgeschlagen wird das aktuelle Systemdatum:
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B Summen- und Saldenliste - ] =
per
03.09.2022
%Enrimten

X e

Wird hier mit OK bestéatigt erscheint die Vorschau fur die SuSa-Liste, die man dann
ausdrucken kann:

File Page Zoom

SR @ > Bl Page [1 of2| & & = B zoom[s00 % | R

KGWiustervereine.V.
5.0
per taben e
= ome one]
000 0.0 000e 000
o0 5528 00
oo 0.0 ooe oo
o0 o00e 2550
000 5528 23550
000 0.0¢ 000e 000e|
000 oo o00e 00
000 oo o00e 000
000 oo o00e oo
000 oo o00e
000 oo o00e
000 oo o00e
000 oe ooe
000 oe o00e
000 0.0¢ 000 oo0e 000e 000 0.0 000
000 oe o00e 0
oo 0.0 000 oe 0.00¢ 000 0.0 000
000 oe o0 0
000 0.0 0
000 oo 0
o0 0
000 0
000 e
|

Vermdgensiibersicht

Hiertber kann man sich jederzeit eine Vermdgensubersicht/Bilanz anzeigen und
drucken lassen.

Sollten Fehler fiir diese Ubersicht vorhanden sein, zeigt ein Protokoll diese an:

File Page Zoom

S H ] Page [T of1 | ® & = B zoom [ % | B

Prifung: Aufbau Vermogensaufstellung

ze1l, ber im B nicht
Keine

Kontendefinition im Hontenplan nicht vorhanden
Keine

Geht man aus diesem Fenster bei vorhandenen Fehler raus, gelangt man automatisch
in den Bereich Einrichten Vermdgensubersicht/Bilanz und kann seine Fehler
korrigieren.

Sind keine Fehler vorhanden erscheint die Druckvorschau fur die
Vermogensubersicht/Bilanz:
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File Page Zoom

=1 = ) Page [1 of1 | & & = B zoom I % | B

235,53 €

reszechnung 45,98 €

281,51 €

Sollten Fehler im Aufbau vorhanden sein, verfahrt das Programm genauso wie unter
Vermogensubersicht/Bilanz. Es zeigt die Fehler in einem Protokoll an und geht zurtick
zum Einrichten Kassenbericht/GuV.

Sind keine Fehlervorhanden wird die Druckvorschau angezeigt:

File Page Zoom

==k Page I of1 | % & = B Zoom [N % | B

Winn- und Verlusirechnung fur KGV Beispiel Fréhliche Gartmer e.V.

Zeitraum: 01.01.1997 bis 31.12.1997

Mitgliedsbeitrage
Tmlage 1
Tnlage 2

Summe Einnahmen

Mitgliedsbeitrége Landesverband
Miillgebiihren

Unter diesem Punkt kann man das Buchhaltungsjahr abschlieen bzw. zuriicknehmen.

Abschluss
Jahr abschliefen

Vorjahr dffnen

Es wird das aktuelle Buchungsjahr angezeigt. Das laufende Kalenderjahr 2022 kann
erst in 2023 abgeschlossen werden. Um eventuell noch im Vorjahr Buchungen
vorzunehmen kann man mit dem Button ,Vorjahr 6ffnen” in das vorherige Jahr zurtck.
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Tools

Tools
Web | TeamViewer |

Rechner |

Lokal | Global Zeit |

Verein; Datum; Start; Ende; .|~
Musterverein;11.09.2016;11:!
Musterverein;11.09.2016;12:1
Musterverein;11.09.2016;12:!

L
< >
Infol Protol Exit |
|25.00.2016  22:09 |

Web

&

URL: Ith kgv-service.dedsoftware. htrl

ki
e Die S Yereh Akiuel
ie Software Marktplatz Verein
Auf den nichsten Seiten kbnnen Sie sich einen Kleinen Einblick in die Software verschaffen und die Vereerca m
Software als Teswersion downloaden. Auterdem konnen Sie die Software auch per E-Mail bestellen
Vereinsuel &

——————  Systemvoraussetzungen

Es solite folgende Hardy

Pentium PC mit 32 MB Hauptspeicher, besser 64 B
- VGA-Karte mit Mindestaufiosung 800 x 500 Pixel, besser: Auflosung 1024 x 768 Pixel

Drucker

Das Programm ist fur die Win32 Betriebssystem-Platfform von Microseft entwickelt Iauft aber auch auf
einen WinG4-Belriebssystem

Das Programm lauft unter dem Betriebssystem Windows XP, Vista und Win7 /8110

Wenn Internet in Verein vorhanden ist, kommt man Uber diesen Button
automatisch auf unsere Web-Seite. Zuséatzlich gibt es hier noch Button fur
interessante Seiten.

Einige Buttons kdnnen auch frei Belegbar sein.

TeamViewer

Hier ist ein kostenfreier Zugang fur das Programm TeamViewer hinterlegt.

Sollte Hilfe benotigt werden, wo es einfacher ist dies Gber den PC zu tatigen wird
dieser aktiviert — Internet muss vorhanden sein!!!

Hierdurch konnen wir direkt Hilfe leisten. Wir bendtigen dann nur noch die 1D und
das Passwort die beim Offnen angezeigt wird:

a8 TeamViewer = e A

Q TeamViewer
QuickSupport T

Fernsteuerung zulassen 5

Bitte teilen Sie hrem Partner die folgende ID
mit, um sich mit Ihrem Computer zu verbinden.

=D 443 461 378
3217 ¢

@ Bereit zum Verbinden (sichere Verbindung)

wivw. teamyieer.com Abbrechen 3

3
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Rechner

Fur schnelle Rechenvorgange kann tber diesen Button der in Windows
vorhanden Rechner aktiviert werden. (Je nach Windowsversion ist die Ansicht
abweichend)

O Rechner - o HEM|

Ansicht  Bearbeiten 7 |

Lokal

Informationen oder wichtige Notizen kann hier eingetragen werden. Diese
Information wird nur in der Datenbank angezeigt worin sie eingetragen wurde.

Lokal | Global | zeit |

MNur fiir Musterverein

Global

Hier eingetragene Notizen werden auch bei anderen aktivierten Datenbanken
angezeigt.

Lokal Global | zeit |

Sichtbar in allen DB's
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Info
- Info

& KGV Info — [u] X

Tfo  PC  History Passwort

Klein-Garten-Vereins-Software

Firma KGV - Service Abteilung Soft- und Hardware
Hotline 040 325 931 36 Anschrift Michael Rathel
web kgv-service.de Grutzmihlenweg 65
e-Mail Info@kgv-service.de 22339 Hamburg
Software KGVS Abteilung Hotlne und Schulung:
Version 8.0 Anschrift Andrea Réthel
vom 01.09.2022 Griitzmiihlenweg 65

22339 Hamburg
Mobil 0175 68 14 9 37

Rechtslage | D35 programm unterlegt der DSGVO.

(Datenschutzgrundverordnung).

Copyright by Michael Réthel

Das Kopieren und die Wettergabe der Software,
sovie Tele aus dem Programm sind verboten

[ o Exit

Infofenster Uber das Programm und Support

& ovio o x

o PC History Passwort

Technische Verzeichnisnamen:
DHKGV-Service KGVSE.

Daten Sicherung DHKGY-Service|KGVS8 \Musterverein|Dasi
Key Verzelchnis

Rav Verzaichnis DKGV-Service KGVSB BlniReports
Paradox Verzeichni: DHKG-Service KGVSE.

Enstellung

Akulles Verzeichnis Datenbankverzeichnis:

NetFl Verzeichms (Paradex):  D:\KG-SERVICEWKGSS

Session verzelchnis Sessonoir

Version:
Ersteltom : 01.09.2022

Anzeige Uber die Verzeichnispfade
- History

Achtung vichtig ! Bite lesen |

- fals euch noch was auffalk vas gegen die DSGVO verstdsst, bite INFO an uns
- oder Ideen und Anrgegungen habt, geme ene

eMai an "info@kgy-service.de

oder tiber Websete "kgv-service.de”

2022 Update 8.0
- Programm ist jetzt Passwort geschiitzt
- Ok Buton i Strom und Wasser eingefiigt
- Garten - Pachterwechsel geloschte Gartennummer wird als Freier Garten angezeigt
- Strom & Wasser - Suchen nach Zahlemummer behoben
- Protokoldatei - laden & sichern wird protokoliert
- Schuund - Ergebnis Anzeige korrigiert
- Handbuch tberarbetet und erganzt
- EB-Wert BetragFeld vergroBerrt
- Lastschrieft Neu Fehler behoben
- Probleme beim Neustart behoben ?

2016 Patch7.5
- DSGVO Anpassung
- Geloschte Daten werden nicht mehr angezeigt
- History unter Info

- Passwort
Nur Sichtbar fir den Administrator — siehe Kurzhandbuch Passwort
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Protokoll

& editor - o x
FuxE=E= o Suchen Fort Pint Ersetzen

3

T e e e e e e e e e

01.09.2022 18:48:59 Backup D:\K6V-Service\K6V S8\Musterverein\Dasi\8.0 _20220901_1848_ - vor S1Rg a

01092022 19:12:22 Start \80_20220901_1912_

01092022 19:18:51 Start \80_20220901_1918_

01.09.2022 19:20:51 load MR 3

0109.2022 19:20:51 Backup Di\KGV-Service\K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 _20220901_1920_ - vor WaRg

01.09.2022 19:22:47 load MR 3

01.09.2022 19:22:48 Backup Di\K6V-Service\K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 _20220901_1922_ - vor WaRg
01.09.2022 19:23:19 load MR 3 von

01.09.2022 19:23:19 Backup D:\K6V-Service\K6VS8\Musterverein\DaSi\8.0 _20220901_1923_ - vor WaRg
01.09.2022 19:23:58 Start \8.0 Lizenz_20220901_1923_

01.09.2022 19:24:10 load MR 3 von

01.09.2022 19:24:10 Backup Di\K6V-Service\K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 Lizenz_20220901_1924_ - vor WaRg
01.09.2022 19:25:27 load MR 3

01.09.2022 19:25:27 Backup Di\K6V-Service \K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 Lizenz_20220901_1925_ - vor WaRg
01.09.2022 19:25:46 load MR 3 von

01.09.2022 19:25:47 Backup Di\K6V-Service \K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 Lizenz_20220901_1925_ - vor WaRg
01.09.2022 19:25:52 load MR 3

01.09.2022 19:25:53 Backup D:\K6V-Service\K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 Lizenz_20220901_1925_ - vor WaRg
01.09.2022 19:36:37 load MR 3 von

01.09.2022 19:36:37 Backup D:\K6V-Service\K6VS8\Musterverein\Dasi\8.0 Lizenz_20220901_1936_ - vor WaRg
03.09.2022 21:25:03 Start \8.0_20220903_2125_ v

Diese Datei zeigt alle Starts und Sicherungen fur die aktuelle Datenbank an. Mit einem
Doppelklick in das Protokoll 6ffnet sich das Protokoll zum Ausdruck bzw. Speichern.
Sollten Probleme auftauchen, ist dieses Protokoll und die Datenbank eine wichtige Hilfe
fur uns.

Exit
Dieser Button schlief3t das Programm
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SEPA-Lastschriftverfahren

Benachrichtigung der Mitglieder zur Umstellung auf das SEPA-
Lastschriftverfahren

In der Dialogmaske Standardlisten steht eine neue Steuerdatei fur Serienbriefe zur
Verfiigung, die Daten der Lastschriftmandate enthalten.

Diese kann zur Erstellung von Serienbriefen genutzt werden, um z.B. die Zahler tber
die Umstellung auf Lastschriftmandate im SEPA-Verfahren zu Informieren.
Bitte erkundigen Sie sich bei Ihrer Bank nach dem genauen Vorgehen.

B Standardlisten — =] x

Datenauswahl

® Gesamt (O Firdermitglieder

(O Kolonie (O Bewerber

Sortierung nach

® Name, Vorname (O Gartennummer

(O Kolonie, Gartennummer (O Mitgliedsnummer

(O Postleitzahl

Ausgabe

() Adressen () Hebeliste

(O Telefonnummern (O Hebeliste Versicherungen

(O E-Mail Adressen (O Hebeliste Umlagen

() Beitrage (O Hebeliste Individualbetrage

(O Gesamtdaten () Steuerdatei Serienbrief

O Stammblétter (O Steuerdatei Serienbrief Mandate
[ Varschau ¢ B Drucken

Das Dateiformat fiir die Datenuibermittlung an die Bank hat sich fur SEPA
geéandert. Die Daten werden im XML-Format geschrieben

Die Datei kann wie gewohnt nach Erstellung der Jahresrechnungen in der
Dialogmaske unter Jahres RG / Zahlungsverkehr / Lastschrift erzeugt werden.

Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> erstellen

& Lastschriftdatei 'Y

Faligketsdatum: 12.09.2022]

o X X sbbrechen

Das Falligkeitsdatum liegt mindestens neun Tage in der Zukunft, damit die Bank
geniugend Zeit hat, diese Lastschriften auszufihren.

Je nachdem, ob es sich bei der Lastschrift um einen erstmaligen Einzug fir das
Mandat handelt, oder um einen wiederholten Einzug, werden unterschiedliche
Ausfiihrungszeiten von den Banken veranschlagt. Bitte erkundigen Sie sich bei lhrer
Bank, wie jeweiligen Ausflihrungszeiten gehandhabt werden.

Das Falligkeitsdatum und das Erstellungsdatum werden dem Auftrag in der Datei
mitgegeben und der Bank tbermittelt. Die erstellte Datei sollte also mdglichst schnell
auch an die Bank weitergeleitet werden. Es gelten auch dabei Fristen, wie lange eine
Datei nach Erstellung noch akzeptiert wird.
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N30

5'_'% Datentrageraustausch Bank x
Protokal
SOk

Das Protokoll enthélt die Information, wie die einzelnen Datensatze verarbeitet
wurden. Im Fehlerfall liefert es wichtige Informationen zur Fehlerbehebung.

Am Ende des Protokolls steht das Verzeichnis, in dem die Lastschriftdatei
geschrieben wurde. Dies ist im Normalfall das Verzeichnis Datenaustausch im
Ordner KGVS 8.0.

| % Vorschau Protokoll - u] X

File Page Zoom
Qd @ - Page’ﬁoﬂ‘@;%@‘homi
| A
i SEPA-Datei Nr: 1

Rechnungsnummer: 20224 Betrag: 72.76 EUR MandatID 3/013-202001

BIC: HSPDEXXX IBAN: DE37200505501232123456 Name: Duck, Dagobert
Datei SEPAOOOOOOIL.XML erstellct.
Verzeichnis: D:\KGV-Service\KGVS8\Musterverein\Datenaustausch

Lastschriftdatei kopieren

Eine existierende Lastschriftdatei kann mit Hilfe des Programms
kopiert werden. JahresRG -> Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei ->
kopieren

Lastschriftdatei zuriicknehmen
Die erstellte Lastschriftdatei kann wieder geléscht werden. Dies ist notwendig,
wenn die erstellten Jahresrechnungen zuriickgenommen werden mussen. Ein
Zuricknehmen der Jahresrechnungen funktioniert nur, wenn keine Lastschriftdatei
existiert.

JahresRG -> Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> zuriicknehmen

Satze der Lastschriftdatei anzeigen

Die in einer erstellten Lastschriftdatei enthaltenen Satze kbénnen einzeln
angezeigt werden. JahresRG -> Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> Satze
anzeigen
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& SEPA Lastschriftdatensstze [ESREER==
5] Lste

Duck, Dagabert <
Duck, Daisy Betrag 43,25€
Duck, Donald
Frosch, Fridolin IBAN DE399999353999999999999
Hund, Fredi BIC DDDDDDD4444
Maus, Kuschel
Verwendungseweck

JAHRESRECHNUNG 2014/4/4

Mandat-ID TESTID-101
Unterschrieben am 20.09.2013
Wl Wiederkehrende Lastschrift

Vorherige Mandatsdaten

Mandat-ID

Nome Verein Kigy Entenhausener Garteng
Glaubiger-1D

BAN

BIC

Hier konnen fur jeden Zahler die in der Lastschriftdatei hinterlegten Daten gepruft
werden.

Eine Ubersicht in einfacher Listenform wird mittels der Schaltflache Liste geboten.

& Vorschau Protokoll . =

File Page Zoom

SR 49 b Pl pag 1 of1 | 8 & = B zoom [T % | B

Lastschriften: i

Name: Duck, Dagobkert
20143 Betrag: 436,25 EOR
Mandat :TESTID-101 vom 20.08.2013
IBAN: DES99999999999999939959 BIC:: DDDDDDD4444
Wiederkehrende Lastschrift

T

Mandat geandert:
Name: Duck, Daisy
20142 Betrag: 178,93 EUR
Mandat : TESTID-1 vom 06.09.2013
IEAN: DE2334820349820348230¢ BIC:: XXNMXXFFEEF
Wiederkehrende Lastschrift

Mandat geéndert:
Name: Duck, Donald
20141 Betrag: 315,78 EUR
Mandat:TESTID-102 vom 20.03.2013
ISAN: DE44444444444444444455 BIC:: GGGEGEGEGEE
Wiederkehrende Lastschrift
Mandat gedndert:
Name: Frosch, Fridolin
20149 Betrag: 287,5 EUR
Mandat:TESTID-500 vom 20.09.2013
IBAN: DE68626368636868686868 BIC:: JIGIIIIITIT
Wiederkenrende Lastscnrift
Mandat geéndert:
Name: Hund, Fredi
201414 Betrag: 759,84 EUR
Mandat:TESTID-97 vom 19.09.2013
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Die allgemeinen Informationen in der SEPA —Lastschriftdatei kbnnen ebenfalls
angezeigt werden. JahresRG -> Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei ->

Information

ﬁ Vorschau Protokoll

Dﬁlﬁ ] |

File Eage ZOQH?

S HE | 44 b Pl pag |1 0f1iQQE—HZoomi%:i

SEPA Datei: SEPAQ000004L.XEML
Datei Nr.: 4
Lastschriften Jahresrechnung
Erstellt am: 22.095.2013

¥

Message-ID : LAST-2014-25%-10-2013
erstellt am: 295.10.2013

um: 11:26:14
Anzahl Transaktionen : &
Eontrollsumme : 2020,36

Aufrraggeber : KlgV Entenhausener Gartenglueck e.V.

m

Wiederkehrende Lastschriften:

husfihrungsdatum : 07.11.2013

IBAN : DE23452345345234523452

BIC : RRARRDARDALDR

Glaubiger-ID : DEFEEFF11231212121

Anzahl Transaktionen : &
Eontrollsumme : 2020, 36
ufrraggeber : ElgV Entenhausener Gartenglueck e.V.

Feine erstmaligen Lastschriften.

4 m
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Die fur Lastschriften notwendigen Lastschriftmandate kbnnen zur Kontrolle in
einer Liste angezeigt werden.

JahresRG -> Zahlungsverkehr -> Lastschriftmandate

& Vorschau Protokall

File Page Zoom

=N = T 4 P Pl Page |1 of 1| & & = B Zoom [N % B

Lastschrifrmandate:

Duck, Dagobezt
Mandat- ID: TESTID-101 unterschrieben am: 20.09.2013
IBAN: DE999999999999999958999 BIC: DDDDDDD4444

Bank: Sparkasse Geizkragen

Duck, Daisy

Mandat- ID: TESTID-1 unterachrieben am: 06.09.2013
IBAN: DE2394B203488203482304 BIC: XXXXXXFFFFF
Bank: Entenhausener Sparkasse ANNO 1876

Dnick, Donald
Mandat- ID: TESTID-102 uwnterschrieben am: 20.09.2013
IBAN: DE44444444444444444455 BIC: GGGGGGGGGG6

Bank: Sparkasse Nachbardorf

Duck, Trick
Mandac- ID: TESTID-100 unterschrieben am: 19.09.2013
IBAN: DE33459230459823580934 BIC: ASDFGHIWECR

Bank: Sparkasse Entenhausen

00 wunterschrieben am: 20.09.2013

6EB636B6868 BIC: JJJJIIIITIID

Hund, Fredi
Mandat- ID: TESTID-97 unterschrieben am: 19.09.2013
IEAN: DE34536256245246523562 BIC: DEDEDEWERQW

Bank: Testbank Entenhausener Gartenglick

it [

Sobald die Jahresrechnungen flr ein Jahr abgeschlossen sind, wird das
Lastschriftmandat als verwendet gekennzeichnet, wenn es fur eine Lastschriftdatei

verwendet wurde.

Fur diese Mitglieder gilt, dass sich der Name und Vorname nicht mehr &ndern
darf. Anders als beim bisherigen Datenaustausch, wird bei SEPA-Lastschriften
eine Historie mit den Daten an die Bank weitergeleitet. Eine Anderung eines
Mandates muss zusammen mit den vorherigen Daten Ubermittelt werden.
Wiederholte Lastschriften fur ein Mandat werden auch so gekennzeichnet. Nur
beim ersten Einzug bzw. bei gewissen Anderungen am Lastschriftmandat, muss
die Lastschrift als erster Einzug fur dieses Mandat gekennzeichnet werden.

Andert sich der Nachname eines Mitgliedes, z.B. durch Heirat, so kann
dieses weiterhin in den Mitgliederstammdaten gepflegt werden.
DarUuberhinausgehende Namensanderungen sind nach erfolgtem
Lastschrifteinzug nicht mehr méglich.
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Gutschriften mit SEPA
Analog zu den Lastschriften mit SEPA kdnnen auch Gutschriften
(Uberweisungen) im SEPA-Format erstellt werden.

Meist liegt die Bankverbindung fur das Mitglied, fur das eine Gutschrift erstellt
werden soll, bereits vor, da es am Lastschriftverfahren teilnimmt.
Ist dies noch nicht der Fall, so muss fiir dieses Mitglied ein Lastschriftmandat

erfasst werden. Die Handhabung der Gutschriftdateien erfolgt genau wie bei
den Lastschriftdateien.
XML-Dateiformate

Die XML-Dateien werden gemalf der Spezifikation der Datenformate in der
DFU-Anlage 3 (s. www.ebics.de) erzeugt.

Fur Lastschriftdateien wird das Format pain.008.003.02
(SDD)verwendet. Fur Gutschriftdateien wird das Format
pain.001.003.03 (SCT) verwendet. Diese gehdren zur XML-
Version 2.7, die ab 04.11.13 gdiltig ist.
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Anpassung des Kontenplanes an Anderungen im
Kontenrahmen:

Wenn mit dem Programm neu angefangen wurde ist eine Anpassung nicht notig.
Nach dem Einlesen der Datenbank aus einer Vorversion, ist die Anpassung ratsam,
wenn die unter ,Folgende Kontobezeichnung wurden angepasst” genutzt werden.

Dazu missen aber die Dateien, aus dem Ordner ,Kontenrahmen-Anpassung*“ in den
aktuellen Ordner ,Verein/Daten“ kopiert werden, dadurch wird auch der bestehende
Kontenrahmen aktualisiert.

Den Ordner findet Ihr unter ,kgv-service/kgvs80/Original DBs”

3 [ = | DAKGY-Senvice\kgvstD - o x

|« ¢

ata (D9 > KGV-Service > ke

: EPSON Essy Photo Print + @ Drucken

P s Schnellzugiff Neme =
9 Desktop Bin A
B drea [
1 Dieser PC «
B 30-Objekte i
B AVM FRITZMediaserver & KovstDexe
=) Bilder Memo.txt

77 PDOXUSRS.NET

+ | D:\KGV-Service\kgvse0\Original DBs

I- Start | Freigeben  Ansicht

-] Ausschneiden - (]
; o |
=l i
Pfad kopieren i1
An Schnellzugriff Kopieren Einfugen Kopieren  Loschen L Neuer
anheften _J Verknupfung einfugen nach - Ordner ¥
Zwischenablage Organisieren Neu o1

« © 4 [l s DieserPC » Data (D) » KGV-Service : kgvsdd » Original DBs

EPSON Easy Photo Print = () Drucken

3 Schnellzugrift A Name o
B Deskiop Kontenrahmen-Anpassung i
Leere DB J
él - MusterDatei .
Dieser PC
 3D-Objekte

' AVM FRITZMediaserver
& Bilder

I Deskiop

£ Dokumente

4L Downloads

Offnet den Ordner ,Kontenrahmen-Anpassung* und markiert alle Dateien

v o Data @)

SRECYCLEBIN
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Diese Dateien werden dann in den Ordner ,Verein/Daten* kopiert.

Anschlie3end geht in das Programm in den Kontenplan und ihr kénnt nun die
geanderten Kontennamen aktualisieren.

& Kontenplan 3¢
2021 v

01 A 5
Jasy | Xontonummer: 1401 22 AbschiuBverfahren
2453 | Bezeichnung:  Forderungen Jahresr
2454 " o Zahlungskonten
2455
2456 Kontendefination
457 | Blanzkonto aktv T

in: n
2458 | keine Stever 0 % Keine Stever itge!
2459
2460
261 | Vermogensposten: Forderungen Loschen
2462
2463
2464 Nutzung: Jahresrechnung Kontenplan
i Gesamtansicht
2471
2472 Drucken
2473
2480
2052 Kontenrahmen
23 Gesamtansucht
2954
55 Drucken
2956
:;7 "8 Abgleich Kontenrahmen
259
2960

Exit

Unter Kontenplan haben wir rechts alle Konten die vom Anwender zur Nutzung
ausgewahlt wurden und die von Jahr zu Jahr ibernommen werden.

Da nun der Kontenrahmen angepasst wurde, muss im Kontenplan ein Abgleich mit
dem Kontenrahmen ausgefuhrt werden.

Dies geschieht, in dem man die Konten die laut Kontenrahmen geandert wurden blau
markiert und anschlieRend den Button ,Abgleich Kontenrahmen* klickt.

X
2022 v
80 ~ :
§000 Kontoadmmner: £660 22 AbschiuBverfahren
1099 | Bezeichnung: Ergebnisvortrage
tito; Zahlungskonten
1110
199 Kontendefination
Blanzkonto passiv

s Hinzufiigen
1401 keine Stever 0 % Keie Stever
1402
1403
1501 | Vermégensposten: Ergebnisvortrge Loschen
1601
1602
2304 Nutzung: frei Kontenplan
2356 Gesamtansicht
2401
2402 Drucken
2403
2405
2452 Kontenrahmen
2453 Gesamtansucht
2454
2455 Drucken
2456
2457 8 Abgleich Kontenrahmen
2458
2459
2470
2471

Exit

Wenn sich bei der Bezeichnung etwas geéndert hat erschein die neue Bezeichnung
im Fenster. Um diese Bezeichnung zu ibernehmen bestatigt man das Fenster mit
dem OK-Button.

Bestitigen >
3
o Meue Bezeichnung:
I Anrechenbare Vorsteuer 19 %
Meue Beschriftung dbernehmen?

Abbrechen
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Sollte sich nichts geandert haben, erscheint folgende Meldung:

Informationen x

o Die Bezeichungen stimmen dGberein,

Dies wiederholt man bis alle Kontenbezeichnungen aktualisiert sind.
ACHTUNG: Dieser Abgleich zahlt nur fur die aktuell genutzte Datenbank.
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neue Bezeichnung

480

543

544

1567
1568
1578
1579
1859
1867
1877
1878
2110
2120

2150
2160

2501

2502
2935

3652
3653
3862
3863
4411

4431

4442
4501

8150
8155

8156

8157
8271

8415
8606
8622

8957
9753
9754
9757
9759

Geringwertige Anlagenguter DM 100,-
bis DM 800.--

Abldsezahlungen fiir unbezahlten
Bis DM 5.000,-

Abldsezahlungen fiir unbezahlten
tiber DM 5.000,- mit Einzelnachweis
Aufzuteilende Vorsteuer 14 %
Aufzuteilende Vorsteuer 15 %
Anrechenbare Vorsteuer 15 %
Anrechenbare Vorsteuer 16 %
UST-Abzugsverfahren 15% USt
Umsatzsteuer nicht Fallig 14%
Umsatzsteuer 16 %

Umsatzsteuer 15%

~Echte” Mitgliedsbeitrage DM 500,-
~Echte” Mitgliedsbeitrage tiber DM 500,-
Bis DM 2.000,-

Aufnahmegebiihren bis DM 500,-
Aufnahmegebiihren Giber DM 500,-
Bis DM 3.000,-

Geringwertige Anlagegiter DM 100,-
Bis DM 800,-

Kalkulatorische Abschreibung
Innergem. Erwerb ohne Vorsteuer-
Abzug 15%, 16% Umsatzsteuer
Geschenke Uber DM 75,-
Bewirtungskosten 20%-Anteil
Geschenke uber 75,-
Bewirtungskosten 20%-Anteil
Miet-und Pachtertrage 14%, 15%
16% USt

Verkaufserlése Anlagevermdgen
114%, 15%, 16% USt

Sonstige Einnahmen 14%, 15%, 16%
Geringwertige Anlagegiter DM 100,-
Bis DM 800,-

Erlose 14% 15% 16% Unsatzsteuer
Erlose 14% 15% 16% USt
Vereinsgaststatte u.a.

Erldse Verkauf Speisen/Getranke 14%
15% 16% USt aulRerhalb Vereins-
Gaststatte

Erlose Festzeltbetrieb 14% 15% 16%USt
Erlésen aus Anlagenverkaufen 14%
15% 16% USt

Wareneingang 14% 15% 16% Vorsteuer
Geschenke bis DM 75,-

Geringwertige Wirtschaftsgiter

DM 100,- bis DM 800,-

Erlose 14% 15% 16% USt
Umsatzsteuer 15%

Umsatzsteuer 16%

Anrechenbare Vorsteuer 16%
Anrechenbare Vorsteuer 15%

Geringwertige Anlageguter 150 bis 1.000 EUR
(Sammelposten)

Abldsezahlungen fiir unbezahlten Sportler
bis 2.556 Euro

Abldsezahlungen fiir unbezahlten Sportler
ab 2.556 Euro mit Einzelnachweis
Aufzuteilende Vorsteuer 16 %
Aufzuteilende Vorsteuer 19 %
Anrechenbare Vorsteuer 16 %
Anrechenbare Vorsteuer 19 %
UST-Abzugsverfahren 19% USt
Umsatzsteuer nicht Fallig 19%
Umsatzsteuer 19 %

Umsatzsteuer 16 %

~Echte” Mitgliedsbeitrage bis 300 EUR
~Echte” Mitgliedsbeitrage tber 300 —

1.023 EUR

Aufnahmegebiihren bis 300 EUR
Aufnahmegebiihren tGber 300 — 1.534,- EUR

Sofortabschreibung geringwertige
Wirtschaftsgiter

Abschreibung auf den Sammelposten
Innergem. Erwerb ohne Vorsteuer-
Abzug 19% Umsatzsteuer
Geschenke nicht abzugsfahig
Bewirtungskosten 30%-Anteil
Geschenke nicht abzugsfahig
Bewirtungskosten 30%-Anteil
Miet-und Pachtertrage 19%

Verkaufserlése Anlagevermdgen 19% USt

Sonstige Einnahmen 19% USt
Sofortabschreibung geringwertige
Wirtschaftsgiter

Erlése 19% Umsatzsteuer
Erlése 19% Vereinsgaststatte u.a.

Erldse Verkauf Speisen/Getranke 19% USt
auRerhalb Vereinsgaststétte

Erlose Festzeltbetrieb 19% USt

Wareneingang 19% Vorsteuer
Geschenke bis 40 EUR
Sofortabschreibung geringwertige
Wirtschaftsgiter

Erlose 19 % USt

Umsatzsteuer 16%
Umsatzsteuer 19%
Anrechenbare Vorsteuer 19%
Anrechenbare Vorsteuer 16%

110



Index
A
ADIESEIISEE.....ccvvieiiiie e 52
Abrechnung................ 7,14, 38, 41, 43, 45, 47, 48, 49, 52
Frei@ POSTEN ..vveiiiveec e 49
Abrechnungsverfahren...........c.cccoccevovviiieennne 37,39, 46
Abrechnungszeitraum.................... 34, 37,41, 44, 47, 49
ADSCHIIEREN ...t 59
ADSChIUSS .....ovveeeeeeiiieeee e, 14, 35, 59, 69, 96
F A Y] 4 = o I 77,91
AUSZEIChNUNGEN ... 24,30
B
Bank
SEPA-Lastschriftverfahren..........cceccovvvveeiiiieeeiennenn, 101
Bankverbindungen ..........ccoceoiiiiiiii i 75
Barzahler........ooiicuiiiiiciei e 72
BEENAEN. ... 89, 90
BeItrag....ccovveeerieeeee e 22,60, 61, 75, 89
BelEge. . it 77, 85, 88, 89, 90
Belegbuchung........c.cooveieiieiiiiceecee e 88
Berichte
Bilanz.....cooooevvieeiiciieee, 77,78, 80, 83, 84, 90, 95, 96
1T Y S 84
Kassenbericht .........cccoooveeveieeei e 83, 84, 96
Vermdgensibersicht...........cccoccevevevenenee. 83, 84, 95, 96
Bezahlte JRG...ceveeeieiieieee e 94
BUChEN.....coiiiiiiee e, 14,58, 77, 85, 88
Buchhaltung............. 40, 58, 59, 61, 70, 77, 78, 85, 90, 91
Buchungsmaske ...........cceeeverieeiencieeie e 88, 89
C
COMPIEIS....coiiiiiieeee e 41, 49,55
D
Datenbank ............... 7,13, 14, 15, 16, 17, 26, 92, 98, 100
[IE=To [ o S 17
LIZENZ oo 16
DIUCKEN ...t 49, 59, 95
E
EB-WEIE ..ot 90
Einrichten................. 14,15, 77, 79, 81, 83, 84, 85, 95, 96
Einstellung
PrEISE....cviee et 40
Erstellen......cooovvveeeeiiicciieee, 47,48, 49,52, 58, 72,92
EXIT i 100
F
Funktionen........ccocceeeeeivieiiiiieeeeeees 7,10, 18, 24, 29, 74
G
Garten

KGVS 8.0 — September 2022

SEAMMAALEN......oeeiivieiccee e 19
pAN (o] (o [ 1T o [ 24
GEbUMSTAge ....cveeveeeee e 32,33
(€110 o - S 98
GUEhADEN.......co e 41, 49,55
GutSChriftdatei ...........oooevveieieiiiicee e, 71,74
GUESCHIFtEN ... 71, 106
H
Hauptzahler ..........cccoovvviiieieecee, 38, 39,41,52,55
HEDEIIStE. ... 31,65
I

J

Jahresrechnung. 19, 25, 27, 31, 39, 40, 45, 47, 48, 57, 58,
59, 65, 69, 72, 73, 76, 79, 81, 85, 94

JANFESRG ...t 57
JOUMNAL....eeeiiiiee e 90, 92
K
Kassenbericht/GUV ..........ccccoeevvveiieeeeee e, 83, 96
Q1010 =T T 28,33
(500 (o] 4 11T 21
KONteNPlan .......cooovvveeiieee e 77,82
KONteNrahmeN ......cooviviiiiiiei e 77
KEO-BIALEET ..vvveccviee e 91
(RS (O ) 7 13T [ 91
L
[T [ o P 17
Lastschrift 25, 26, 61, 71, 73, 87, 101, 105
Lastschriftdatei......... 72,73, 74,101, 102, 103, 104, 105
Lastschriftmandate.............cccvvveeeennnes 71, 75, 101, 105
Lastschriften.........ccceeevvevvveieeeinins 71, 73, 101, 105, 106
1Y (= o TR 11, 23, 29, 30
Lizenz
Lizenz iNlESEN ........ooovvvveiiiiiiie e Siehe
()& | 98
LOSCHEN.....oieiiiiiiiiee e 24,38, 43,48
M

Mitglieder ....18, 22, 27, 31, 34, 45, 58, 60, 65, 68, 69, 75,
86, 101, 105

NeU....ooiiiiiiiii 27,38, 39,41, 80,91

111



0]
OBMANN ...t 24,29
(0 1{=T 0 L= o TS 93
P
PACKL. ..o 19, 60
[2F: 1010 (] (O 20, 24, 32, 44, 45, 47, 49
(22 (0] 01 (] £ 19
ParTNEr ... e 24, 27
PC 97,99
Personeneingabe...........ccccoveeriieriiin i 22
Protokoll..........ccovvveennenn. 48, 49, 73, 75, 95, 96, 100, 102
R
RECANET oo 8,20, 31, 33,98
Rechnungsdaten...........ccoceeevrieereninieeneeee 60, 68, 76
ReChNUNGSPOSTEN......coivieiiieiriiee e 70
REChNUNGSTEXE ....evveeieeeee e 48, 61
REChNUNGSTEXTE. ... e 49, 61
Ricksetzen
ZUrGCKNENMEN ... 49
S
SCHIUBSSEL.....evveecctiee e 11
SCAWUNG ... 37,47
K] 10d 0 =T o o P 17
Sonderfunktionen..........cooceveeeeeeiiecieeee e 24,29, 30
Stammdaten ............ 14,18, 27, 29, 31, 32, 45, 60, 62, 65
MItgliEAEr ...c.veeieeeicceeeee e Siehe
VEIBIN ottt 18
SEANAAN ... 30,34
Standardabrechnung...........cccooeiveriiinieennnne. 45, 47,49
] = LU
Steuerdatei.........ccvvvveveveeeeiriee e
SEEUBISALZE ..ot
Stromabrechnung
Summen-und Saldenliste..........ccocveevviieiviie e, 94
R TU T U 94, 95

KGVS 8.0 — September 2022

T
TEAMVIBWET ...ttt 97
B Lo LS 8, 14,97
U
Ubernahme Datenbank
Version 6.0/7.0 lbernommenen Datenbank............... 13
Uberweisungstrager.........c.ooveveveveveveeeeeeenennnns 71,72,75
Vv
VEBICIN ...ttt 18,19
Vermagensibersicht ............cccoovveeieeienieneeee 83,95
Versicherungen
ZUOFANEN....evvviieee e 24,31, 62, 65, 67, 68, 69
Verwaltung ......cooveeeieenieie e 14,15, 17
ADrechnUNg........ccoviiiieiec e 34
VOrsChau......cceeeeeeeiieiiieeee e 32,48, 58, 75, 76, 95
VL0 £33 7 12 (o TR 29
w
Wasserabrechnung............ccocovvvvieennnns 34, 40, 47, 48, 56
WED ... 97
VA
Zahler .....cocccoeeveeeenns 37,38, 39, 41, 42, 45, 47, 49, 52, 55
SEANA-EfaSSEN ....cocvvieiiciiii et 42
ZAhlerstand.........ccceeeeeeiiieeieeee e 42,43, 44
Z&hlerverwaltung .........ccoooveeiieneie e 41
Zahlungsdaten...........ccooveiierieeiiiiee e 71
ZahlungskoNten..........cccvveereeiiniere e 77,81
Zahlungsverkehr.........cccccoevveennnns 72,101, 102, 104, 105
Bl i 27
UDEIWEISUNG ......cvvvveeveecececeeeeeeecee e 26
Zurticknehmen ......ccceeeeeeeiiicciiieee e, 58, 73, 102
Zwischenabrechnung...................... 34,43, 44, 45, 46, 47

112



